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1. ILGILI KANUNLAR

1.1 CEZA MUHAKEMESI KANUNU:

Madde 38/A - (Ek madde :02/07/2012-6352 S.K./95.md.)

(1) Her tiirlii ceza muhakemesi iglemlerinde Ulusal Yargi Agi Bilisim Sistemi (UYAP)kullanilir.
Bu islemlere iligkin her tiirlii veri, bilgi, belge ve karar, UY AP vasitasiyla islenir, kaydedilir ve saklanir.

(2) Kanunlarda gosterilen istisnalar haric olmak {izere, dosyalar giivenli elektronik imza
kullanilarak UY AP'tan incelenebilir ve her tiirlii ceza muhakemesi islemi yapilabilir.

(3) Bu Kanun kapsaminda fiziki olarak hazirlanmasi 6ngoriilen her tiirlii belge ve karar elektronik
ortamda diizenlenebilir, islenebilir, saklanabilir ve giivenli elektronik imza ile imzalanabilir.

(4) Giivenli elektronik imza ile imzalanan belge ve kararlar diger kisi veya kurumlara elektronik
ortamda gonderilir. Giivenli elektronik imza ile imzalanarak gonderilen belge veya kararlar,
gerekmedikge fiziki olarak ayrica diizenlenmez ve ilgili kurum ve kisilere gonderilmez.

(5) Elektronik imzal1 belgenin elle atilan imzali belgeyle ¢elismesi halinde UYAP'ta kayith olan
giivenli elektronik imzali belge gecerli kabul edilir.

(6) Giivenli elektronik imza ile imzalanan belge ve kararlarda, miihiirleme islemi ile kanunlarda
birden fazla niishanin diizenlenmesini 6ngdren hiikiimler uygulanmaz.

(7) Zorunlu nedenlerle fiziki olarak diizenlenmis belge veya kararlar, yetkili kisilerce taranarak
UYAP'a aktarilir ve gerektiginde ilgili birimlere elektronik ortamda gonderilir.

(8) Elektronik ortamdan fiziki 6rnek ¢ikartilmasi gereken hallerde tutanak veya belgenin aslinin
ayni oldugu belirtilerek hakim, Cumhuriyet savcist veya gorevlendirilen yetkili kisi tarafindan imzalanir
ve miihiirlenir.

(9) Elektronik ortamda yapilan islemlerde siire giin sonunda biter.

(10) Yargi birimlerinin ihtiya¢ duydugu niifus, tapu, adli sicil kaydi gibi dis bilisim sistemlerinden
UYAP vasitasiyla temin edilen bilgi, belge ve kayitlar, zorunlu olmadikca ayrica fiziki olarak istenilmez.
UYAP'tan dis bilisim sistemlerine gonderilen bilgi ve belgeler ayrica zorunlu olmadik¢a fiziki ortamda
gonderilmez.

(11) Ceza muhakemesi islemlerinin UYAP'ta yapilmasina dair usul ve esaslar, Adalet Bakanligi
tarafindan ¢ikarilacak yonetmelikle diizenlenir.

TANIK VE BILIRKISININ NAIPLE VEYA iSTINABE YOLUYLA DINLENMELERI

Madde 180 - (1) Hastalik veya maldlliik veya giderilmesi olanagi bulunmayan bagka bir nedenle bir
tanik veya bilirkisinin uzun ve onceden bilinmeyen bir zaman icin durusmada hazir bulunmasinin
olanakli bulunmayacag1 anlasilirsa, mahkeme onun bir naiple veya istinabe yoluyla dinlenmesine karar
verebilir.



(2) Bu hiikiim, konutlarinin yetkili mahkemenin yargi cevresi disinda bulunmasindan dolay1
getirilmesi zor olan tanik ve bilirkisinin dinlenmesinde de uygulanur.

(3) Davay1 gormekte olan mahkeme, zorunluluk olmadikga, biiyiiksehir belediye sinirlar igerisinde
bulunan sikayetci, katilan, sanik, miidafi veya vekil, tanik ve bilirkisilerin istinabe yoluyla dinlenmesine
karar veremez.

(4) Istinabe olunan mahkeme, biiyiiksehir belediye sinirlari igerisinde ise, ilgililer kendi yargi
cevresinde bulunmasa da biiyliksehir belediye sinirlari igerisinde yerine getirilmesi gereken istinabe
evrakini geri ¢evirmeksizin geregini yapar.

(5) Yukaridaki fikralar icerigine gore tanik veya bilirkisinin ayni1 anda gorintiilii ve sesli iletisim
tekniginin kullanilmasi suretiyle dinlenebilmeleri olanaginin varligi halinde bu yontem uygulanarak
ifade alinir. Buna olanak verecek teknik donanimin kurulmasina ve kullanilmasina iliskin esas ve usuller
yonetmelikte gosterilir. (SEGBIS)

SANIGIN DURUSMADAN BAGISIK TUTULMASI

Madde 196 - (1) Mahkemece sorgusu yapilmis olan sanik veya bu hususta sanik tarafindan yetkili
kilindig1 hallerde miidafii isterse, mahkeme sanig1 durusmada hazir bulunmaktan bagisik tutabilir.

(2) Sanik, alt sinir1 bes yil ve daha fazla hapis cezasin1 gerektiren suclar hari¢ olmak iizere, istinabe
suretiyle sorguya gekilebilir. Sorgu igin belirlenen giin, Cumhuriyet savcist ile sanik ve miidafiine
bildirilir. Cumhuriyet savcisi ile miidafiin sorgu sirasinda hazir bulunmasi zorunlu degildir. Sorgusundan
Once saniga, ifadesini esas mahkemesi huzurunda vermek isteyip istemedigi sorulur.

(3) Sorgu tutanagi durusmada okunur.

(4) Yukaridaki fikralar igerigine gore samigin ayni anda gorlintili ve sesli iletisim tekniginin
kullanilmasi suretiyle sorgusunun yapilabilmesi olanaginin varlig1 halinde bu yontem uygulanarak sorgu
yapilir. (SEGBIS)

(5) Hastalik veya disiplin dnlemi ya da zorunlu diger nedenlerle yargilamanin yapildig1 yarg: ¢evresi
disindaki bir hastahane veya tutukevine nakledilmis olan sanigin, sorgusu yapilmis olmak kosuluyla,
hazir bulundurulmasina gerek goriilmeyen oturumlar i¢in getirilmemesine mahkemece karar verilebilir.

(6) Yurt disinda bulunan sanigin, belirlenen durusma tarihinde hazir bulunmasinin zorlugu halinde, bu
tarihten once durusma acilarak veya istinabe suretiyle sorgusu yapilabilir.

1.2 CEK KANUNU:

Madde 5 - (1) (Degisik fikra: 31/01/2012 - 6273 S.K/3. md.) Uzerinde yazili bulunan diizenleme
tarihine gore kanuni ibraz siiresi i¢inde ibrazinda, g¢ekle ilgili olarak karsiliksizdir iglemi yapilmasi
halinde, alti ay i¢inde hamilin talepte bulunmasi iizerine, ¢ek hesabi sahibi ger¢ek veya tiizel kisi
hakkinda, ¢ekin tahsil i¢cin bankaya ibraz edildigi veya ¢ek hesabinin a¢ildigi banka subesinin bulundugu
yer ya da ¢ek hesabi sahibinin yahut talepte bulunanin yerlesim yeri Cumhuriyet savcisi tarafindan, her
bir ¢ekle ilgili olarak ¢ek diizenleme ve ¢ek hesab1 agma yasagi karari verilir. Bu fikra hiikkmiine gore ¢ek
diizenleme ve cek hesabi agma yasagi karari, karsiliksizdir islemine tabi tutulan g¢ekin diizenlenmesi
suretiyle dolandiricilik, belgede sahtecilik veya bagka bir sugun islenmesi halinde de verilir.



(2) (Miilga fikra: 31/01/2012 - 6273 S.K/3. md.)

(3) Cek hesabr sahibi gergek kisi, kendisi adina ¢ek diizenlemek iizere bir baskasini temsilci veya
vekil olarak tayin edemez. Gergek kisinin temsilcisi veya vekili olarak ¢ek diizenlenmesi halinde, bu
cekten dolay1 hukuki sorumluluk ile idari yaptirim sorumlulugu* ¢ek hesabi sahibine aittir.

(4) (Miilga fikra: 31/01/2012 - 6273 S.K/3. md.)

(5) Cek diizenleme ve cek hesabi agma yasagi karar ile ilgili olarak, herhangi bir adres
degisikligi bildiriminde bulunulmadig: stirece ilgilinin ¢ek hesabr agtirirken bildirdigi adrese 11/2/1959
tarihli ve 7201 sayili Tebligat Kanununun 35 inci Maddesine gore derhal tebligat ¢ikarilir. Adresin
bankaya yanlig bildirilmesi veya fiilen terkedilmis olmas1 halinde de, tebligat yapilmis sayilir.

(6) Hakkinda ¢ek diizenleme ve ¢ek hesabi agma yasagi karar1 verilmis olan kisi, elindeki biitiin
cek yapraklarimi ait oldugu bankalara iade etmekle yiikiimliidiir. Bu kisi adina yeni bir ¢ek hesabi
acilamaz.

(7) Hakkinda ¢ek diizenleme ve ¢ek hesabi agma yasagi karari verilmis olan kisi, kararin
kendisine teblig edildigi tarihten itibaren on giin ig¢inde, diizenlemis bulundugu ve heniiz karsilig1 tahsil
edilmemis olan ¢ekleri, diizenleme tarihlerini, miktarlarin1 ve varsa lehtarlarin1 da gostermek suretiyle,
muhatap bankaya liste halinde vermekle yiikiimliidiir.

(8) Cek diizenleme ve ¢ek hesab1 agma yasagi kararina iligkin bilgiler, giivenli elektronik imza ile
imzalandiktan sonra, Adalet Bakanligi Ulusal Yarg: Ag1 Bilisim Sistemi(UYAP) araciligiyla Tiirkiye
Cumhuriyet Merkez Bankasma elektronik ortamda bildirilir. Bu bildirimler ile bankalara yapilacak
duyurulara iliskin esas ve usuller, Adalet Bakanliginin uygun goriisii alimarak Tiirkiye Cumbhuriyet
Merkez Bankas1 tarafindan belirlenir.

(9) (Miilga fikra: 31/01/2012 - 6273 S.K/3. md.)

(10) (Degisik fikra: 31/01/2012 - 6273 S.K/3. md.) Cek diizenleme ve ¢ek hesabi agma yasagi
kararma kars1 yapilacak bagvuru ve itirazlar hakkinda, 30/3/2005 tarihli ve 5326 sayili Kabahatler
Kanununun kanun yoluna iligkin hiikiimleri uygulanir. Cek diizenleme ve ¢ek hesabi agma yasagi
kararina kars1 yapilan basvurunun kabulii halinde, bu kararla ilgili olarak da sekizinci fikradaki bildirim
ve yayimlanma usulii izlenir.

(11) (Miilga fikra: 31/01/2012 - 6273 S.K/3. md.)

1.3 HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU KANUNU:

Madde 10 - (1) Kurulun idari ve mali isleri ile sekreterya hizmetlerini yerine getirmek iizere
kurulan Genel Sekreterlik; Genel Sekreter, dort genel sekreter yardimeisi ile yeteri kadar tetkik hakimi ve
biirolardan olusur.

(2) Genel Sekreterligin gorevleri sunlardir:
a) Kurulun biiro islemlerini ytiriitmek.

b) Kurulun taraf oldugu adli ve idari davalar ile icra takiplerinde avukatlar vasitasiyla Kurulu
temsil etmek, davalari takip etmek, ettirmek, hukuki hizmetleri yiiriitmek.



¢) Hakim ve savcilarin sicilleri ile sahsi dosyalarini tutmak.

¢) Kurulun arsiv hizmetlerini yiiriitmek.

d) Kanunlarla mali hizmet ve strateji gelistirme birimlerine verilen gorevleri yapmak.
e) Hakim ve savcilarin izin ve emeklilik islemlerini yiirtitmek.

) Kurul iiyeleri ile Kurulda gorev yapanlarin 6zliik islemlerini yiiriitmek.

g) Kurulun goérev alanmiyla ilgili hususlarda Ulusal Yargt Agi Bilisim Sisteminin (UYAP)
kullanilmasini saglamak.

&) Kanunlarda gosterilen veya Bagkanlik, Genel Kurul veya daireler tarafindan verilen diger isleri
yapmak.

1.4 HUKUK MUHAKEMELERI KANUNU:

Madde 445- (1) Ulusal Yargi Agi Bilisim Sistemi(UYAP), adalet hizmetlerinin elektronik
ortamda yliriitilmesi amaciyla olusturulan bilisim sistemidir. Dava ve diger yargilama islemlerinin
elektronik ortamda gerceklestirildigi hallerde UY AP kullanilarak veriler kaydedilir ve saklanir.

(2) Elektronik ortamda, gilivenli elektronik imza kullanilarak dava agilabilir, har¢ ve avans
Odenebilir, dava dosyalar1 incelenebilir. Bu Kanun kapsaminda fiziki olarak hazirlanmasi 6ngoriilen
tutanak ve belgeler giivenli elektronik imzayla elektronik ortamda hazirlanabilir ve gonderilebilir.
Giivenli elektronik imza ile olusturulan tutanak ve belgeler ayrica fiziki olarak gonderilmez, belge 6rnegi
aranmaz.

(3) Elektronik ortamdan fiziki 6rnek c¢ikartilmasi gereken hallerde tutanak veya belgenin aslinin
ayni oldugu belirtilerek hakim veya gorevlendirdigi yazi isleri miidiirii tarafindan imzalanir ve
miihiirlenir.

(4) Elektronik ortamda yapilan islemlerde siire glin sonunda biter.

(5) Mahkemelerde goriilmekte olan dava, ¢ekigsmesiz yargi, gecici hukuki koruma ve diger tiim
islemlerde UYAP'in kullanilmasina dair usul ve esaslar yonetmelikle diizenlenir.

1.5 YARGI HIZMETLERININ ETKINLESTIRILMESI AMACIYLA BAZI KANUNLARDA
DEGISIKLIiK YAPILMASI VE BASIN YAYIN YOLUYLA iSLENEN SUCLARA ILiSKIN
DAVA VE CEZALARIN ERTELENMESI HAKKINDA KANUN:

Madde 95 - 4/12/2004 tarihli ve 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanununun 38 inci maddesinden
sonra gelmek iizere asagidaki madde eklenmistir.

"Elektronik islemler

Madde 38/A - (1) Her tiirli ceza muhakemesi islemlerinde Ulusal Yargi Ag Bilisim
Sistemi(UYAP) kullanilir. Bu islemlere iliskin her tiirlii veri, bilgi, belge ve karar, UYAPvasitasiyla
islenir, kaydedilir ve saklanir.

(2) Kanunlarda gosterilen istisnalar haric olmak {izere, dosyalar giivenli elektronik imza
kullanilarak UY AP'tan incelenebilir ve her tiirlii ceza muhakemesi islemi yapilabilir.



(3) Bu Kanun kapsaminda fiziki olarak hazirlanmasi1 6ngoriilen her tiirlii belge ve karar elektronik
ortamda diizenlenebilir, islenebilir, saklanabilir ve giivenli elektronik imza ile imzalanabilir.

(4) Giivenli elektronik imza ile imzalanan belge ve kararlar diger kisi veya kurumlara elektronik
ortamda gonderilir. Giivenli elektronik imza ile imzalanarak gonderilen belge veya kararlar,
gerekmedikge fiziki olarak ayrica diizenlenmez ve ilgili kurum ve kisilere gonderilmez.

(5) Elektronik imzali belgenin elle atilan imzali belgeyle ¢elismesi halinde UYAP'ta kayith olan
giivenli elektronik imzali belge gecerli kabul edilir.

(6) Giivenli elektronik imza ile imzalanan belge ve kararlarda, miihiirleme islemi ile kanunlarda
birden fazla niishanin diizenlenmesini 6ngdren hiikiimler uygulanmaz.

(7) Zorunlu nedenlerle fiziki olarak diizenlenmis belge veya kararlar, yetkili kisilerce taranarak
UYAP'a aktarilir ve gerektiginde ilgili birimlere elektronik ortamda gonderilir.

(8) Elektronik ortamdan fiziki 6rnek ¢ikartilmasi gereken hallerde tutanak veya belgenin aslinin
ayni oldugu belirtilerek hakim, Cumhuriyet savcist veya gorevlendirilen yetkili kisi tarafindan imzalanir
ve miihiirlenir.

(9) Elektronik ortamda yapilan islemlerde siire glin sonunda biter.

(10) Yargi birimlerinin ihtiya¢ duydugu niifus, tapu, adli sicil kaydi gibi dis bilisim sistemlerinden
UYAP vasitastyla temin edilen bilgi, belge ve kayitlar, zorunlu olmadikca ayrica fiziki olarak istenilmez.
UYAP'tan dis bilisim sistemlerine gonderilen bilgi ve belgeler ayrica zorunlu olmadik¢a fiziki ortamda
gonderilmez.

(11) Ceza muhakemesi islemlerinin UYAP'ta yapilmasina dair usul ve esaslar, Adalet Bakanlig1
tarafindan ¢ikarilacak yonetmelikle diizenlenir."

2. ILGILI YONETMELIKLER

2.1 ADALET BAKANLIGI MEMUR SINAV, ATAMA VE NAKIiL YONETMELIGI
Bu Yo6netmelik Kapsamindaki Memurlar ile ilgili Bilgiler ve Miinhal Kadrolarin Bildirilmesi

Madde 48 - Adalet komisyonlari ile Adli Tip Kurumu Baskanligina bagli olarak ¢alisan personelin
gorev yaptig yer, adi soyadi, unvan, tahsili, kadrosu, kazanilmis hak aylik derecesi ile o yerdeki miinhal
kadrolar1 gosterir liste, bagli oldugu Cumhuriyet bagsavciligi, bolge idare mahkemesi baskanligi veya
Adli Tip Kurumu Baskanliginca Bakanlik kayitlartyla karsilagtirilmak iizere her yil (Degisik ibare :
09/05/2006 - 26163 S.R.G Yo6n/25.mad) Subat ay1 sonunda ilgisine gore Personel Genel Miidiirliigiine
veya Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirliigiine bildirilir. (Ek climle: 14/07/2012 - 28353/19.md.) Ayrica,
personelin goérev yaptigi yer ve birimi ile tiim ozlik bilgileri Ulusal Yargi Ag1 Projesinde
(UYAP)tutulan personel bilgi sistemine ilgisine gére Bakanlik, bagli kurulus veya adalet komisyonlarinca
girilir ve bu bilgilerdeki degisiklikler sisteme islenir.

2.2 ADLi YARGI HAKIM VE SAVCI ADAYLARI iLE iDARi YARGI HAKIM
ADAYLARININ STAJ DONEMI iLE STAJ MAHKEMELERINE ILISKiN YONETMELIK
IKINCi BOLUM : Adaylarin Calisma Esaslar, Staj Siiresi, Staj Mahkemelerinin Tespiti



Adli Yarg1 Hakim ve Savci Adaylarimin Caligtirilma Esaslart
Madde 5 -(Degisik madde: 30/10/2011-28100 S.R.G. Yo6n/2.md.)
Adli yargi hakim ve savci adaylarinin stajlart asagidaki esaslar dahilinde yaptirilir:

a) Hakim veya Cumbhuriyet bagsavcisinin nezareti altinda mahkeme veya Cumhuriyet bagsavciligi
kalemlerinde ¢alistirilir. Ancak, bir defa gérmekle 6grenilebilecek isler devamli yaptirilamaz.

b) Durusmalarda, kesif, tespit ve otopsilerde hazir bulundurulur.

c) Davetiye, zorla getirme ve tutuklama miizekkerelerinin yazdirilmasi ile ara kararinin yerine
getirilmesine iliskin diger islemler yaptirilir.

d) Yeni a¢ilan dava dosyalarinda tensip karari taslagi hazirlatilir.

e) Sonuglandirilmamis sorusturma evraki veya mahkeme dosyalari inceletilerek, takip edilecek
usul ve sonuglar ile ilgili olarak diistincelerini yazili olarak hazirlamalar1 saglanir.

f) Sorusturma evraki veya dava dosyalar1 hakkinda karar taslaklar1 hazirlatilir. Bu taslaklar, ilgili
baskan, hakim veya Cumbhuriyet savcisi tarafindan goriildiisii yapilarak staj dosyasinda saklanir.

g) llgili yénetmelik ve genelge hiikiimlerine gére, Cumhuriyet savcilarinin veya hakimlerin
denetlemekle yiikiimlii olduklar1 kalem ve diger adalet dairelerinin denetiminde yaninda staj yaptigi
hakim ya da Cumbhuriyet savcisinin nezaretinde galigtirilir.

h) Staj mahkemesi baskani, hakimi veya Cumhuriyet savcisinin gézetim ve denetiminde yaptiklari
isle ilgili evraka paraflar1 alinir. Ayrica, yargilamaya iliskin siireci gérmeleri ve 6grenmeleri amaciyla

Ulusal Yargi Agi Bilisim Sistemine (UYAP)dahil edilirler. Bunun i¢in adaylara bilgisayar verilir.

1) Seminer, sempozyum ve konferans gibi kisa siireli etkinlikler ile meslek dncesi egitimin basinda
yapilacak bilgilendirme toplantisina katilimlart saglanir.

Adaylarin yaptiklar1 is ve islemlerin sayisin1 ve igeriklerini gOsteren staj performans
degerlendirme formlar1 Akademinin goriisii alinmak suretiyle Bakanligin ¢ikaracagi yonergeyle belirlenir.
Bu formlar; ilgili baskan, hakim veya Cumbhuriyet savcisi tarafindan onaylanarak, bir sureti staj

dosyasinda saklanir, bir sureti ise her birimdeki stajin sonunda Bakanliga gonderilir.

Adayin stajinin verimliliginin tespiti amaciyla staj dosyasi ilgisine gore Bakanlik ve Akademi ile
meslege kabul asamasinda Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu tarafindan istenebilir.

Idari Yargi Hikim Adaylarinin Mahkemelerde Calistirilma Esaslar
Madde 6 - (Degisik madde: 30/10/2011-28100 S.R.G. Y6n/3.md.)
Idari yargi hakim adaylarinin stajlar1 asagidaki esaslar dahilinde yaptirilir:

a) Mahkeme bagkaninin gozetimi altinda biiro ve kalem islerinde ¢alistirilir. Ancak, bir defa
gormekle dgrenilebilecek isler devamli yaptirilmaz.

b) Durusmalarda, kesif ve bilirkisi incelemelerinde hazir bulundurulur.



¢) Mahkeme bagkani tarafindan tiyelere havale edilen dosyalarin hazirlanmasinda iiyelerle birlikte
caligirlar. Dosyalarin kurula sunulmasina yardimci olur.

d) Gorlismelerde hazir bulundurulur.

e) Mahkeme baskani tarafindan se¢ilip verilen dosyalarin karar taslaklarini hazirlar. Bu taslaklar,
mahkeme baskani tarafindan goriildiisii yapilarak staj dosyasinda saklanir.

f) Qlgili ydnetmelik ve genelge hiikiimlerine gére mahkeme baskanmin nezaretinde kalem
hizmetlerinin denetlenmesinde de ¢alistirilir.

g) Staj mahkemesi baskaninin goézetim ve denetiminde yaptiklar1 isle ilgili evraka hakim aday1
olarak paraflar1 alinir. Ayrica, yargilamaya iligkin siireci gérmeleri ve 6grenmeleri amaciyla Ulusal Yarg:
Ag1 Bilisim Sistemine (UYAP) dahil edilirler.Bunun i¢in adaylara bilgisayar verilir.

h) Seminer, sempozyum ve konferans gibi kisa siireli etkinlikler ile meslek &ncesi egitimin
basinda yapilacak bilgilendirme toplantisina katilimlar1 saglanir.

Adaylarin hazirladiklar1 is ve islemlerin sayis1 ve igeriklerini gosteren staj performans
degerlendirme formlar1 Akademinin goriisii alinmak suretiyle Bakanligin ¢ikaracagi yonergeyle belirlenir.
Bu formlar; mahkeme baskani tarafindan diizenlenerek, her birimdeki stajin sonunda Bakanliga
gonderilir.

Adayin stajinin verimliligini tespiti amaciyla staj dosyasi ilgisine gore Bakanlik ve Akademi ile
meslege kabul asamasinda Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu tarafindan istenebilir.

2.3 SUC ESYASI YONETMELIGI

Sug esyast ve malvarligi degerleri ile ilgili islem sonuglarinin takibi

Madde 18 - Sug esyast ve malvarligi degerleri ile ilgili islem sonuglarinin arastirilmasi, takibi ve
kontrolii asagidaki sekilde yerine getirilir:

a) Emanet memuru, emanet dairesine teslimi tarihinden itibaren bir yil igerisinde, hakkinda
herhangi bir karar verilmemis olan esya veya paralari, ilgili mahkemeden sorulmak iizere, Cumhuriyet
bagsavcili@i sorusturma veya esas defteri sayisimi ihtiva eden bir yazi ile Cumhuriyet bagsavciligina
bildirir. Mahkeme yaz1 isleri miidiirii ile Cumhuriyet bassavciligi yazi isleri miidiirii en ge¢ onbes giin
icinde bu esya ve paralarin ilgili bulunduklar1 is veya davalarin karara baglanip baglanmadiklarini,
hakkinda bir karar verilmis ise, kararin bir suretini de eklemek suretiyle ayni yoldan durumu emanet
memurluguna bildirirler.

b) Ilgili olduklar is veya davalar karara baglanmis olup da esya, mal varlig1 degerleri veya paralar
hakkinda miisadere yahut iadeye iligkin bir karar verilmemis oldugunun anlasilmasi halinde, ilgilisi veya
Cumbhuriyet savcisi, davayr goren ya da gormeye yetkili mahkemeden esya, malvarligi degerleri ve
paralar hakkinda bir karar verilmesini ister.

¢) Miisaderesine, iadesine ya da elden ¢ikarilmasina karar verilen esyanin tiir, cins, nitelik, marka,
say1 ve sair vasiflarinda tereddiit dogdugu takdirde, Cumhuriyet savcisi ilgili mahkemeden bu konuda ek
bir karar verilmesini ister; miiteakip islemler bu Yonetmelik hiikiimlerine gore yapilir.



d) Merciine teslim edilmeyen ve derdest bulunan davalarla ilgili su¢ esyasinin, yil sonlarinda
esas defterine ve bu deftere eklenecek listelere, emanet sira numaras1 gosterilmek suretiyle devirleri
yapilir. Daha sonra tasfiye edildiginde, bu listelerle defter kayitlarina bu hususta serh verilir.

Ulusal Yargi Ag1 Projesinin (UYAP)uygulanmasina baslanilan emanet memurluklarinda bu
Yonetmelige gore tutulan defterler ve kartonlar bir yillik deneme siiresinin bitiminden sonra kaldirilir.
Ancak bu defter ve kartonlarla aynmi ozellikleri tasiyan raporlar (bilgisayar c¢iktilar1) buna mahsus
kartonlarda muhafaza edilir.

2.4 ADALET KUTUPHANELERI YONETMELIGIi
Kayit ve tasnif

Madde 12- (Degisik: 18/05/1994 tarihli Bakan Oluru) Bu Yonetmeligin 5 inci maddesi uyarinca
kiitiiphaneye gonderilen yaynlar, kiitiiphane memuru tarafindan imza karsiliginda teslim alinir.

Bu kitaplar kiitiiphane demirbas defterine kaydedilir ve bir kayit numarast verilir. Demirbag
defteri; kayit numarasi, yazar adi, kitap adi, yaymevi, yayin yeri, yayin tarihi, dili, adedi, cildi, baskisi,
fiyat1, kiitliphaneye geldigi tarih ve disiinceler siitunlarindan olusur. Kitabin ilk sayfasina demirbag
numarasi yazilir ve "Adalet Bakanlig1 Kiitliphanesi" damgasi basilir. (Tasrada "Kiitiiphane adi" damgasi
basilir.)

Demirbas defterinin her sayfasina numara verilerek, sayfalarin birlestigi yerin {ist kismina
merkezde Adalet Bakanlig: Kiitiiphanesi, tasrada bagli bulundugu komisyon baskanliginin resmi miihiirii
basilir.

Defterin ilk ve son sayfalarinda kac¢ sayfadan ibaret oldugu yazilir ve merkezde Yaymn Isleri
Dairesi Baskanlig1 tasrada komisyon baskani tarafindan imza ve miihiir ile onaylanir. Demirbas defterine
kaydedilen kitaplar kataloglanir ve siniflanir. Kataloglama kitabin bibliyografik kiinyesinin katalog
kartlarina aktarilmasidir. (Yazar adi, kitap adi, yayinevi, yayin yeri, yayin tarihi, sayfasi, ciltli veya ciltsiz
oldugu bilgilerini igerir.)

Bakanlik merkez ve tagra kiitliphanesinde Anglo Amerikan Kataloglama kurallar1 kullanilir. Buna
gore bir kitaba en az li¢ fis ¢ikar. Yazar adi, kitap adi ve konu olmak iizere, ayrica ek fisler de ¢ikabilir
(seri adina gore). Bu fisler alfabetik olarak ayr1 ayr1 katalog dolabina yerlestirilir.

Katalog kartlar1 ¢ikarilan kitaplar Dewey Onlu Tasnif Sistemine goére siniflanir. Bu sistemde
konular 0-9 arasinda genel konular ve ayrintili konular i¢in 000-999 arasinda numaralar almistir.

Tasnif numarasit kitap sirtina yazilir ve siniflama numarasina gore alfabetik olarak raflara
yerlestirilir.

Siireli yaymnlar, belli bir isim altinda devamli olarak ¢ikan ve ne zaman duracagi 6nceden bi-
linmeyen her tiirlii yayin1 kapsar. Bu yayinlar i¢in izleme fisleri hazirlanir. Bu fislerde derginin adi,
yaymevi, sayilar1 kaydedilir. izleme fisleri kardex adi verilen, fislerin yatay dogrultuda ve alfabetik bir
diizen i¢inde bulundugu 6zel olarak hazirlanmis bir kutuda muhafaza edilir.

(Ek: 02/09/2004 tarihli Bakan Oluru) Bilgisayar destegi saglanarak, Ulusal Yargi Ag1 Projesi
(UYAP) kapsaminda hizmet veren kiitiiphane komisyonlari, iki ay i¢inde toplanarak mevcut olan
yayinlarinin sayimini yaparlar ve bu Yonetmelik hiikiimlerine uygun sekilde kitap kiinyelerinin bilgisayar
ortamina aktarilmasini saglarlar.
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2.5 TURK MUHENDIS VE MiMAR ODALARI BiRLiGi ZIRAAT MUHENDISLERi ODASI
BILiRKIiSILIK YONETMELIGI
Oda pay: odentileri

Madde 14 - (1) Bilirkisi segilen iiyeler, her tiirlii bilirkisilik hizmetlerinden dolay1 edindikleri
bilirkisilik {cretlerinin ayrintili  dokiimiinii Adalet Bakanlhiginin Ulusal Yargi Ag1 Projesinden
(UYAP)haziran ve aralik aylarinda olmak iizere yilda iki donem halinde almak, sube ve temsilcilikler
aracilif1 ile Oda'ya bildirmek ve yine bu donemlere iliskin briit bilirkisi licretlerinin %10 u oranindaki
Oda payin1 6demekle yiikiimlidiirler.

(2) Belirtilen donemlerde bildirimde bulunmayan veya Oda paylarin1 6demeyen iiyeler bilirkisi
listelerinden ¢ikarilir ve 6demedikleri oda paylarinin tahsili icin yasal igslem baslatilir.

2.6 HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU TEFTIiS KURULU YONETMELIGi
Refakat donemi

Madde 15 - (1) Refakat donemi, miifettislige yeni atananlar i¢in sekiz ay siireli, Bagkanin uygun
gorecegi bir veya birka¢ kidemli miifettis yaninda, denetleme, aragtirma, inceleme ve sorusturma islerinin
yaptirilacagi donemdir. Baskan, gerek gordiigiinde bu stireyi en ¢ok dort ay uzatabilir.

(2) Miifettisler refakat donemleri icerisinde onbes giinden az olmamak iizere mesleki uyum ve
UYAP egitimine tabi tutulurlar.

(3) Kidemli miifettisler, yanlarinda gorevlendirilen miifettislerin yetismeleri ve goreve uyum
saglamalart icin gerekli ilgi ve gayreti gosterirler. Henliz miistakil denetim almamis olanlar miimkiin
oldugu kadar degisik birimlerde gorevlendirilirler. Grup baskanlar1 refakat donemini heniiz
tamamlamamis miifettisler hakkindaki gortislerini, gerektiginde yazili olarak Bagkanliga bildirirler.
Bunlar, Bagkanlik¢a miifettislerin 6zel dosyasinda saklanir.

(4) Bagkan, gerekli gordiigii takdirde refakat donemi igerisinde basarili olamadiklar1 en az iki ayri

zamanda verilen miifettis raporuyla anlasilanlarin bagka bir géreve atanmalar1 hususunda Genel Kurula
teklifte bulunmak iizere Ugiincii Daire Baskanligina bilgi verir.
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2.7 HUKUK MUHAKEMELERI KANUNU YONETMELIGIi
Hukuk Muhakemeleri Kanunu Y 6netmeligi

Adalet Bakanligindan:

Resmi Gazete Tarihi: 03/04/2012

Resmi Gazete Sayist: 28253

BIRINCI KISIM: Genel Hiikiimler

BIRINCI BOLUM: Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1 - (1) Bu Yonetmeligin amaci, adli yargi ilk derece hukuk mahkemeleri ve bolge adliye
mahkemeleri hukuk dairelerinin yargilama ve yazi isleri hizmetlerinin yiiriitiilmesine dair usul ve esaslari
diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 - (1) Bu Yonetmelik, 12/1/2011 tarihli ve 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununun
uygulama alanini, adli yargi ilk derece hukuk mahkemeleri ve bdlge adliye mahkemeleri hukuk
dairelerinde tutulacak kayitlar ile yazi isleri hizmetlerinin yiiriitiilmesi ve bu islemlerde UYAP'm
kullanilmasina dair usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3 - (1) Bu Yonetmelik, Hukuk Muhakemeleri Kanununun 118 inci maddesinin ikinci
fikrasi, 317 nci maddesinin dérdiincti fikrasi, 386 nc1 maddesi, 445 inci maddesinin besinci fikrasi ve 449
uncu maddesine dayanilarak hazirlanmstir.

Tanimlar

Madde 4 - (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Avukat Bilgi Sistemi: Avukatlarin internet lizerinden UYAP'a erisim yaparak elektronik
ortamda islem yapabilmelerini saglayan sistemi,

b) Bakanlik: Adalet Bakanligini,

c) Bilirkisi Bilgi Sistemi: Bilirkisilerin internet ilizerinden UYAP'a erisim yaparak elektronik
ortamda igslem yapabilmelerini saglayan sistemi,

¢) Bilisim sistemi: Bilgisayar, ¢evre birimleri, iletisim altyapisi ve programlardan olusan veri
isleme, saklama ve iletmeye yonelik sistemi,

d) Daire bagkani: Bolge adliye mahkemesi hukuk dairesi bagkanini,
e) D1s birim: UYAP sistemine dahil olmayan diger kamu kurumlar1 ve 6zel kuruluglari,

f) Elektronik ortam: Biligim sistemi ve bilisim agindan olusan toplam ortama,
12



g) Elektronik veri: Elektronik, optik veya benzeri yollarla {iretilen, taginan veya saklanan kayitlari,
g) Erisim: Bir bilisim sistemine baglanarak kullanim imkani kazanilmasini,

h) Hukuk dairesi: Bolge adliye mahkemesi hukuk dairesini,

1) Kanun: Hukuk Muhakemeleri Kanununu,

1) Kayit: Fiziki veya elektronik ortamda iiretilen ya da bu ortama aktarilan veya tasinan, bilgi,
belge ve verinin saklanmasini,

j) Kurum Bilgi Sistemi: Tiizel kisilerin internet iizerinden UYAP'a erisim yaparak elektronik
ortamda igslem yapabilmelerini saglayan sistemi,

k) On biiro: Davanin agilmasindan baslamak {izere yargilama ile ilgili biitiin islemler ile
mahkemelere sunulan veya mahkemelerden talep edilen her tiirlii evraka iliskin islemlerin yapildigi,
genellikle adliyelerin giris kisimlarinda bulunan ve tiim hukuk mahkemelerine hizmet veren yazi isleri
birimini,

1) Ses ve Gériintii Bilisim Sistemi (SEGBIS): UYAP Bilisim Sisteminde ses ve goriintiiniin ayn
anda elektronik ortamda iletildigi, kaydedildigi ve saklandig1 ses ve goriintii bilisim sistemini,

m) Tevzi bilirosu: Dava ve islerin mahkemelere gonderilmesi isleminin yapildig: yeri,

n) Tevzi kriteri: Dava, istinabe ve islerin mahkemelere dagiliminin ne sekilde yapilacagini
gosteren usul ve esaslari,

0) Ulusal Yargt A& Bilisim Sistemi (UYAP): Adalet hizmetlerinin elektronik ortamda
ylriitiilmesi amaciyla olusturulan yargi bilisim sistemini,

0) Vatandas Bilgi Sistemi: Vatandaglarin internet {izerinden UYAP'a erisim yaparak elektronik
ortamda islem yapmalarini saglayan sistemi,

p) Veri: Bilgisayar tarafindan {izerinde islem yapilabilen her tiirlii degeri,

ifade eder.

IKINCI BOLUM: Yaz isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Genel Esaslar

UYAP'in kullanilmasi

Madde 5 - (1) Mahkemeler ve hukuk dairelerinin is siireglerindeki her tiirlii veri, bilgi ve belge
akist ile dokiimantasyon islemleri, bu islemlere iligkin her tiirlii kayit, dosyalama, saklama ve arsivleme
islemleri ile uyum ve igbirligi saglanmis dis birimlerle yapilacak her tiirlii islemler UYAP ortaminda

gergeklestirilir.

(2) Daire baskani, hakim, iiye, yazi isleri miidiirii ve diger personel is listesini giinliik olarak
kontrol etmek ve yargilamanin bulundugu asamanin gereklerini yerine getirmekle ytlikiimliidiir.

(3) Mahkemelere ve hukuk dairelerine fiziki olarak verilen ve gonderilen her tiirlii evrak,
elektronik ortama aktarilarak UY AP'a kaydedilir ve ilgili birime gonderilir.
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(4) Taraf ve vekilleri ile diger ilgililer giivenli elektronik imza ile imzalamak suretiyle UYAP
vasitasiyla mahkemeler veya hukuk dairelerine elektronik ortamda bilgi ve belge gonderebilirler.

(5) Gelen evraktan sorumlu personel, UYAP iizerinden mahkeme veya hukuk dairelerine
gonderilen ve is listesine diisen belgeleri derhal ilgili kisiye ya da dogrudan dosyasina aktarir. Hakimin
onayini gerektiren evrak hakimin is listesine yonlendirilir.

(6) Tutanak, belge ve kararlar elektronik ortamda diizenlenir ve gerekli olanlar ilgilileri tarafindan
giivenli elektronik imza ile imzalanir. Elektronik ortamda diizenlenen ve giivenli elektronik imza ile
imzalanan evrak UYAP kapsamindaki birimlere elektronik ortamda gonderilir. Ayrica fiziki olarak
gonderilmez.

(7) Teknik nedenlerle fiziki olarak diizenlenen belge veya kararlar, engelin ortadan kalkmasindan
sonra derhal elektronik ortama aktarilir, yetkili kisilerce giivenli elektronik imza ile imzalanarak UYAP'a
kaydedilir ve gerektiginde UYAP vasitasiyla ilgili birimlere iletilir. Bu sekilde elektronik ortama
aktarilarak ilgili birimlere iletilen belge ve kararlarin asillar1 mahallinde saklanir, ayrica fiziki olarak
gonderilmez. Ancak, belge veya kararin aslinin incelenmesinin zorunlu oldugu haller saklidir. Elektronik
ortama aktarilmasi imkéansiz olan belgeler ise fiziki ortamda saklanir ve gerektiginde fiziki olarak
gonderilir.

(8) UYAP iizerinden hazirlanmis ve giivenli elektronik imza ile imzalanmig evrakin dig birimlere
elektronik ortamda gonderilememesi halinde; belge veya kararin fiziki 6rnegi alinir, glivenli elektronik
imza ile imzalanmis aslinin ayni oldugu belirtilerek alt1 hakim veya gorevlendirdigi yazi isleri midiiri
tarafindan imzalanmak sureti ile gonderilir.

(9) Elektronik ortamda yapilan islemlerde siire giin sonunda biter. Elektronik ortamda yapilacak
islemlerin, ertesi giine sarkmamasi agisindan saat 00:00'a kadar yapilmasi zorunludur.

(10) Fiziki ortamda yapilan iglemlerde siire mesai saati sonunda biter.
Yazi isleri hizmetlerinin yiiriitiilmesi

Madde 6 - (1) Mahkemelerde ve hukuk dairelerinde bir yazi isleri miidiirii, yeterli sayida zabit
katibi, memur, miibasir, hizmetli ve diger gorevliler bulunur.

(2) Yaz1 isleri hizmetleri ilgisine gore mahkeme hakimi veya daire baskaninin denetimi altinda,
ilgili yazi isleri midiirii ve onun yonetiminde zabit katibi, memur, miibagir, hizmetli ve diger gorevliler
tarafindan yiirtitiiliir.

(3)Yazi isleri miidiiriiniin gérevleri sunlardir:

a) Mahkeme yazi islerini denetlemek.

b) Talep halinde gerekgeli kararin tebligini saglamak.

c¢) Harg tahsil miizekkerelerini yazmak ve kesinlestirme islemlerini yapmak.

¢) Zabit kétipleri arasinda is boliimii yapmak.

d) Dava dilekgesini ve havalesi gereken evraki havale etmek.
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e) Yonetimi altinda bulunan zabit katipleri ve diger memurlar1 yetistirmek.

f) Hukuki bagvuru veya kanun yollar1 incelemesi i¢in dosyayla ilgili gerekli islemleri yapmak ya
da yaptirmak.

g) Bilirkisilere fiziki ortamda teslimi gereken dosyalarla ilgili islemleri yerine getirmek.

h) Harcin hesaplanmasi ve hukuk mahkemeleri veznesi bulunmayan yerlerde tahsiline iligkin
islemleri yapmak.

1) Dosyaya ait kiymetli evrak ve degerli esyanin uygun yerde muhafazasini saglamak.

1) Yargilamanin bulundugu agamanin gereklerini yerine getirmek.

j) Arsivin diizenli tutulmasini saglamak.

k) Teminatin iadesi gereken hallerde gerekli islemleri yerine getirmek.

1) Mevzuattan kaynaklanan veya hakim tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
(4) Zabat katibinin gorevleri sunlardir:

a) Durugma ve kesiflere katilmak, hakim tarafindan yazdirilanlar ile dogrudan yazilmasina izin
verilen beyanlari tutanaga yazmak.

b) Ara kararlar1 yerine getirmek.

c¢) Gerekgeli kararlar1 hakimin bildirdigi sekilde yazmak.

¢) Yargilamasi devam eden dosyalar diizenli ve eksiksiz bir sekilde muhafaza etmek.

d) Tamamlanip kesinlesen dosyalar1 arsive kaldirtmak.

e) Taraflarin dosyalar1 incelemesine nezaret etmek ve dosya inceleme tutanagini diizenlemek.
f) Karar ve tutanaklar1 dikkat ve itina ile yazarak imzasiz birakmamak.

g) Cevab1 gelmeyen miizekkerelerin tekidini yapmak.

§) Dizi pusulasi diizenlemek.

h) Mevzuattan kaynaklanan veya hakim ya da yazi isleri midiriiniin verecegi diger gorevleri
yerine getirmek.

(5) Miibasirin gorevleri sunlardir:

a) Katip tarafindan hazirlanan ve durusmasi yapilacak dosyalari incelenmek {izere durusma
giliniinden 6nce hakime gotiirmek.

b) Giinliikk durusma listesini yapmak ve goriilebilecek bir yere asmak.

¢) Durusma siras1 gelenleri durugsma salonuna davet etmek.
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¢) Durusmaya alinanlarin salondaki yerlerini gostermek ve buna uyulmasini saglamak.

d) Yemin verilmesi ve kararin acgiklanmasi basta olmak lizere, durusma ve kesif esnasinda
izlenmesi gereken davranig kurallarini taraflara ve ilgililere agiklamak.

e) Miizekkereler ve tebligatlarin ilgili kurum ya da kisilere ulagsmasini saglamak iizere posta ve
zimmet islemlerini yerine getirmek.

f) Durusmanin gizli yapilmasi karar1 alindiginda salonu bosaltmak.
g) Hakimin uygun buldugu kisilerin dosyadan fotokopi almasina yardimci olmak.
g) Ertelenen durugma tarihini yazarak taraflara vermek.

h) Arsive gitmesi gereken dosyalar ile arsivden ¢ikarilmasi gereken dosyalara iliskin islemleri
yapmak ve arsivi diizenli tutmak.

1) Fiziki ortamda sunulan evraki en kisa siirede dosyasina diizenli bir sekilde takmak.

1) Hakimin ve yaz isleri miidiirliniin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

(6) Hizmetlinin gorevleri sunlardir:

a) Mahkemeye ait alanlar1 tertipli, diizenli ve temiz halde tutmak.

b) Miibasirin olmadig1 ya da yetersiz kaldig1 zamanlarda ona ait isleri yapmak ve yardimci olmak.

¢) Hakimin ve yazi isleri miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

Is boliimii ve denetim

Madde 7 - (1) Yazi isleri midiirii, ilgisine gore hakimin veya daire bagskaninin onayini alarak,
zabit katibi, memur, miibasir ve diger gorevliler arasinda is boliimii yapar. Yazi isleri blirosunun birden
fazla hakime bagl calistig1 ilk derece hukuk mahkemelerinde tiim hakimlerin onay1 alinir.

(2) Yaz1 isleri midiiri, hizmetlerin verimli ve diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in zabat
katipleriyle, memur ve diger gorevlilere iglerin 6gretilmesi de dahil olmak iizere her tiirlii tedbiri alir.

Ilgili yaz1 isleri miidiirii ve personel isin birikmesi veya gecikmesinden birlikte sorumludur.

(3) Yaz1 isleri hizmetlerinin yiiriitiilmesi ve denetlenmesinde gerektiginde hukuk dairesi baskani
tiyelere gorev verebilir.

Hakim ve savci adaylar ile avukat stajyerlerinin yazi isleri hizmetlerinde ¢alistiriimasi

Madde 8 - (1) Avukat stajyerleri ilgisine gore hakim veya daire bagskaninin uygun gérmesi ile
uygulama bilgilerini gelistirmek amaciyla yazi isleri hizmetlerinde c¢alistirilabilir. Ancak bir defa
yapmakla 6grenebilecek isler devamli yaptirilamaz.

(2) Hakim ve saver adaylari, 1/6/2004 tarihli ve 25479 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Adli
Yarg1 Hakim ve Savci Adaylari ile Idari Yargi Hakim Adaylarinin Staj Donemi ile Staj Mahkemelerine
[liskin Y®&netmelik hiikiimlerine gére yazi isleri hizmetlerinde calistirilabilir.
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IKINCI KISIM: Mahkemeler ve Hukuk Daireleri Yazi Isleri Hizmetleri

BIRINCI BOLUM: Kayitlar, Tahsis Amaci ve Kullanilis Sekli

Tutulacak kayitlar

Madde 9 - (1) Mahkemeler ve hukuk dairelerinde asagida gosterilen kayitlarin UYAP'ta tutulmasi
zorunludur. Bu kayitlar tarih, sira numarasi, hazirlayan veya onaylayan kisiye gore sorgulanabilir sekilde
tutulur. Tutulacak kayitlar sunlardir:

a) Esas kaydu.

b) Karar kaydh.

¢) Istinaf kaydh.

¢) Temyiz kaydh.

d) Istinabe kaydi.

e) Degisik isler kaydi.

f) Durusma giinleri kaydi.

g) Kesif giinleri kaydi.

g) Tagsra istinaf veya temyiz kaydi.

h) Satis talep edilen ortakligin giderilmesi dosyalarinin kaydina mahsus esas kaydi.

1) Ortakligin giderilmesi satis paralarinin kaydina mahsus kasa kaydi.

1) Tereke esas kaydi.

j) Tereke karar kaydi.

k) Tereke kasa kaydu.

1) Mirasi ret kaydi.

m) Posta mutemet kaydi.

n) Tevzi kaydi.

0) Zimmet kaydi.

0) Harg tahsil miizekkeresi zimmet kaydi.

p) Vakif tescil kaydi.

r) Vesayet ad kaydi.
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s) Kiymetli evrak ve esya kaydi.

s) Sosyal inceleme-goriisme kaydi.

t) Muhabere kaydi.

u) Hakem kararlar1 saklama kaydh.

Esas kaydi

Madde 10 - (1) Davalarin asamalarinin islendigi kayittir.

(2) Esas kaydi; sira numarasi, taraflarin, varsa kanuni temsilcileri ile vekillerinin ad ve soyadlari,
T.C. kimlik numarasi, varsa ticaret sicil numarasi veya merkezi tiizel kisi kimlik numarasi, davanin

konusu, davanin asamasi, nihai karar ve tarihi, kanun yollar1 iglemleri ve diisiinceler siitunlarini igerir.

(3) Davanin agamasi siitununa davanin dilekg¢eler, 6n inceleme ve tahkikat asamalarina iligskin
bilgiler yazilir.

Karar kaydi
Madde 11 - (1) Mahkemece verilen kararlara iligkin bilgilerin tutuldugu kayittir.

(2) Karar kaydi; karar sira numarasi, karar tarihi, dosya esas sira numarasi, karar1 veren hakim
veya daire bagkani ve iiyelerin ad ve soyadlar1 ile sicil numaralari, taraflarin, varsa kanuni temsilcileri ile
vekillerin ad ve soyadlari, karar sonucu ve davanin konusu stitunlarini ihtiva eder.

(3) Dava sonunda esas, hakem, tereke, degisik is dosya tiirlerinden verilen hiikiim ve kararlar,
tarih siras1 ve sira numarasi ile elektronik ortamda goriintiilenir.

Istinaf kayd

Madde 12 - (1) Mahkemece verilen hiikiimler aleyhine yapilan istinaf bagvurularina iligkin olarak
tutulan kayittir.

(2) Istinaf kaydi; sira numarasi, dosya esas sira numarasi, istinaf yoluna basvuran tarafin sifati,
varsa kanuni temsilcileri ile vekillerin ad ve soyadlari, aleyhine istinaf yoluna basvurulan tarafin sifati,
ad1 ve soyadi, istinaf dilekg¢e tarihi, davanin nev'i, karar tarihi ve numarasi, aleyhine istinaf yoluna
basvurulana teblig tarihi, istinaf sartlarinin yerine getirilip getirilmedigi, dosyanin hangi bdlge adliye
mahkemesinin hangi hukuk dairesine gonderildigi, gonderilme tarihi, dosyanin istinaf incelemesinden
dondiigii tarih ve neticesi ile diisiinceler siitunlarini igerir.

Temyiz kaydi

Madde 13 - (1) Mahkemece veya ilgili hukuk dairesince verilen hiikiimler aleyhine yapilan temyiz
basvurularina iliskin olarak tutulan kayaittir.

(2) Temyiz kaydi; sira numarasi, dosya esas sira numarasi, temyiz yoluna basvuranin taraf sifati,

ad1 ve soyadi, aleyhine temyiz yoluna basvurulanin taraf sifati, adi ve soyadi, temyiz dilekge tarihi,
davanin nev'i, karar tarih ve numarasi, aleyhine temyiz olunana teblig tarihi, temyiz sartlarinin yerine
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getirilip getirilmedigi, dosyanin Yargitay'in hangi dairesine gonderildigi, gonderilme tarihi, dosyanin
temyiz incelemesinden dondiigii tarih ve neticesi ile diislinceler siitunlarini igerir.

Istinabe kaydi

Madde 14 - (1) Baska yer mahkemelerinden veya ilgili hukuk dairelerinden dava ve islerle ilgili
olarak gdonderilen istinabe taleplerine iliskin bilgilerin tutuldugu kayittir.

(2) Istinabe kayds; sira numarasi, miiracaat ve tevdi tarihi, dosyadaki taraflar, talebin nev'i, tarihi,
gonderen mahkeme veya hukuk dairesinin adi ve dosya esas sira numarasi, muamele neticesi, iade tarihi
ve diislinceler siitunlarini igerir.

Degisik isler kaydi

Madde 15 - (1) Yukarida sayilan kayitlarda tutulmasi gerekmeyen ihtiyati tedbir, delil tespiti gibi
karar ve islemlerin tutuldugu kayittir.

(2) Degisik isler kaydi; sira numarasi, talep tarihi, talep eden ile varsa karsi tarafin, ad1 ve soyadi
ya da unvani, T.C. kimlik numarasi, varsa ticaret sicil numarasi veya merkezi tlizel kisi kimlik numarasi,
talep konusu, karar numarasi, kararin 6zeti ve tarihi ile diisiinceler siitunlarini igerir.

Durugma giinleri kaydi

Madde 16 - (1) Mahkemelerin ve hukuk dairelerinin is durumlarina gore durusma yapilacak giin
ve saatlerin bir sira dahilinde raporlanabildigi kayittir.

(2) Durusma giinleri kaydi; sira numarasi, dosya esas sira numarasi, durusma giin ve saati,
taraflarin ad ve soyadlari, davanin tiirli, durusmanin birakildig: tarih, karar numarasi ve iglem sonucu
siitunlarini igerir.

Kesif giinleri kaydi

Madde 17 - (1) Mahkemelerin ve hukuk dairelerinin is durumlarina gore kesif yapilacak giin ve
saatlerin bir sira dahilinde tutuldugu kayittir.

(2) Kesif kaydi; sira numarasi, dosya esas sira numarast, kesif glin ve saati, davanin tiirii, taraflarin
ad ve soyadlar1 ve islem sonucu siitunlarini igerir.

Tagra istinaf veya temyiz kaydi

Madde 18 - (1) Baska yer mahkemeleri veya hukuk daireleri ile ilgili olarak gonderilecek istinaf
veya temyiz bagvurularinin tutuldugu kayittir.

(2) Tagra istinaf veya temyiz kaydi; sira numarasi, gonderilecek yer mahkemesi veya hukuk
dairesinin adi, evrak 6zeti, dilek¢e tarihi, dosya numarasi, diisiinceler siitunlarini igerir.

Satis talep edilen ortakligin giderilmesi dosyalarinin kaydina mahsus esas kaydi

Madde 19 - (1) Satis talep edilen ortakligin giderilmesi dosyalarinin kaydinin ve gegirdigi
safahatin tutuldugu kayaittir.
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(2) Bu kayit; sira numarasi, satis kararini veren mahkemenin adi, dosya esas sira numarasi, karar
tarihi, karar numarasi, hissedarlarin ad ve soyadlari, satis talebi tarihi, satis memurunun adi ve soyadi,
dosyay1 aldig: tarih, satis1 miiteakip dosyanin mahkemeye tevdi tarihi, banka hesap numarasi, satistan
elde edilen paranin hissedarlara tevziine dair muameleler ve netice siitunlarini igerir.

Ortakligin giderilmesi satis paralarinin kaydina mahsus kasa kaydi

Madde 20 - (1) Satistan elde edilen para i¢in tutulan kayittir. Hak sahiplerine dagitilacak bu
paralar i¢in bankada ayr1 bir hesap agtirilir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, islem tiirti, islem tarihi, paray1 yatiran veya ¢ekenin adi ve soyadi, sicil
numarasi, birim adi, dosya esas sira numarasi, makbuz numarasi, miktar siitunlarini igerir.

(3) Islem tiirii siitununa islemin tahsilat veya reddiyat oldugu yazilir.

Tereke esas kaydi

Madde 21 - (1) Tirk Medeni Kanununun Velayet, Vesayet ve Miras Hiikiimlerinin
Uygulanmasina Iligskin Tiiziik Kapsaminda Tutulacak Defterler, Ozel Kiitiikk, Dosyalar, Tutanaklar ve
Diger Evrakin Diizenlenmesine Dair YOnetmelik geregince tutulan ve ayrica tereke mallarinin korunmasi,
defterinin tutulmasi ve hak sahiplerine ge¢mesini saglamak i¢in tutulan kayittir.

(2) Tereke esas kaydi; sira numarasi, varsa ilgili dosya esas numarasi, davanin acildig: tarih,
basvuranin, miras birakanin ve varsa veli, vasi veya kayymmin adi ve soyadi, adresleri ve T.C. kimlik
numaralari, basvuru tarihi, miras birakanin Oliim tarihi, hilkmiin sonucu, tarih ve numarasi, kanun
yollarina bagvurma siitunlarini igerir.

Tereke karar kaydi

Madde 22 - (1) Tereke dosyalarina iliskin mahkemece verilen kararlarin tutuldugu kayittir.

(2) Tereke karar kaydi; sira numarasi, karar tarihi, dosya esas sira numarasi, karart veren hakimin
ad1 ve soyadi ile sicil numarasi, basvuranin, miras birakanin ve varsa veli, vasi veya kayyimmin adi ve
soyadi, karar sonucu ve davanin konusu siitunlarini igerir.

Tereke kasa kaydi

Madde 23 - (1) Terekeye ait bankaya yatirilan ve ¢ekilen para i¢in tutulan kayittir. Bu para i¢in
bankada her dosya bakimindan ayr1 bir hesap agtirilir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, islem tiirti, islem tarihi, paray1 yatiran veya ¢ekenin adi ve soyadi, sicil
numarasi, birim ad1, dosya esas sira numarasi, makbuz numarasi, miktar siitunlarini igerir.

Mirasi ret kaydi

Madde 24 - (1) Mirasgilarin mirasi ret etmesi halinde tutulan kayaittir.

(2) Mirasi ret kaydi; miras birakanin adi ve soyadi, 6liim tarihi, mirast ret i¢in basvuru tarihi,
reddedenin adi ve soyadi, T.C. kimlik numarasi, reddedenin ikdmet adresi, ret beyanini igeren tutanagin

tarihi, tereke esas numarasi, mirascilik belgesini veren mahkemenin adi ile esas ve karar numarasi ve
diisiinceler siitununu igerir.
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(3) Reddeden mirasciya mirasi ret ettigine dair belge verilmis ise bu husus diisiinceler siitununda
belirtilir.

(4) Reddeden mirasgiya talebi halinde, miras1 ret kaydi numarasini igeren, mahkeme miihrii ile
miihiirlenmis ve zabit katibi tarafindan imzalanmis miras1 reddettigine iliskin bir belge verilir.

Posta mutemet kaydi

Madde 25 - (1) Havale yoluyla gelen paraya iliskin bilgilerin tutuldugu kayittir.

(2) Bu kayit; havalenin ¢ikis yeri, numarasi, tarihi, cinsi, miktari, gonderenin adi1 ve soyadi, dosya
numarasi, posta gorevlisinin ad1 ve soyadi, kasa kayit tarihi ve numarasi, tahsilat makbuzunun tarihi ve

numarasi siitunlarini igerir.

(3) Elektronik ortamda tutulan kaydin ¢iktist alir, ilgili siitun imzalatildiktan sonra ayri bir
kartonda saklanir.

Tevzi kaydi

Madde 26 - (1) Tevzi biirosunca dava veya islerin hangi mahkemeye veya hukuk dairesine
gonderildigine iliskin tutulan kayittir.

(2) Tevzi kaydi; sira numarasi, dagitim yapilan mahkemenin veya hukuk dairesinin adi, dosyanin
esas numarasi ile esas numarasinin verildigi tarih ve saati, taraflarin adi, soyadi veya unvani ve davanin
konusu siitunlarini igerir.

Zimmet kaydi

Madde 27 - (1) Mahkemelerden veya hukuk dairelerinden ¢esitli mercilere gonderilen evrakin
islendigi kayittir.

(2) Zimmet kaydi; sira numarasi, evrak numarasi, gonderildigi daire, alindig1 tarih, evraki alanin
ad1 ve soyadi ve evraki alanin imzasi siitunlarini igerir.

(3) Elektronik ortamda tutulan kaydin ¢iktis1 alinir, ilgili siitun imzalatildiktan sonra ayri bir
kartonda saklanir.

Harg tahsil miizekkeresi zimmet kaydi

Madde 28 - (1) Mahkemelerden veya hukuk dairelerinden gonderilen harg tahsil miizekkerelerinin
islendigi kayaittir.

(2) Zimmet kaydi; sira numarasi, evrak numarasi, gonderildigi daire, alindig1 tarih, evraki alanin
ad1 ve soyadi ve evraki alanin imzasi siitunlarini igerir.

(3) Elektronik ortamda tutulan kaydin ¢iktis1 alinir, ilgili siitun imzalatildiktan sonra ayri bir
kartonda saklanir.

Vakif tescil kaydi

Madde 29 - (1) Mahkemece vakfin sicile tesciline iliskin tutulan kayittir.
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(2) Vakif tescil kaydi; sira numarasi, vakfin adi, sicil tarihi ve tescili yapan taraf, lehine tescili
yapilan taraf, tescil yapilma sebebi, tescil tarihi ve diisiinceler siitunlarini igerir.

Vesayet ad kaydi

Madde 30 - (1) Vesayet altina alinan veya kendilerine kayyim tayin olunanlarin alfabetik sirayla
adlarmin tutuldugu defterdir.

(2) Vesayet ad kaydi; sira numarasi, esas numarasi, karar numarasi, kisitli, vasi, kayyim veya
gaibin ad1 ve soyadi, T.C. kimlik numaralari, 151, adresi, ikametgahi, vesayet altina alinma sebebi, vesayet
altina alindig1 tarih, vasi veya kayymmin tayin edildigi tarih, géreve baslayis tarihi, gorevin bitis tarihi,
malin devir ve teslim edildigi tarih ve diisiinceler siitunlarini igerir.

Kiymetli evrak ve esya kaydi

Madde 31 - (1) Mahkeme, hukuk dairesi, tereke hakimligi, ortakligin giderilmesi satis memurlugu
veznesince alinan doviz cinsinden paralar ile diger kiymetli evrak ve esyalarin islendigi kayittir.

(2) Kiymetli evrak esya kaydi; sira numarasi, dosya esas sira numarast, verilen makbuzun tarihi ve
numarasi, krymetli evrakin sahibinin ad1 ve soyadi, kiymetli evrakin cinsi, adeti, numarasi, takdir edilen
kiymeti, satilmis ve paraya cevrilmisse bedeli, aynen iade olmussa iade tarihi, iade alanin adi, soyadi ve
imzasi, nerede saklandigi ve diislinceler siitunlarini igerir.

Sosyal inceleme-goriisme kaydi

Madde 32 - (1) Mahkemece veya hukuk dairesince sosyal incelemecilerin raporlarina iligkin
tutulan kayaittir.

(2) Sosyal inceleme-goriisme kaydi; sira numarasi, ilgili dosya esas numarasi, taraflarin ad ve
soyadlari, uzmanlarin ad ve soyadlari, dosyanin verilis tarihi, dosyanin geldigi tarih ve rapor Ozeti
siitunlarini igerir.

Muhabere kaydi

Madde 33 - (1) Yukaridaki maddelerde diizenlenen kayitlara islenmesi gerekenler disinda gelen ve
giden evrak ile bagka yer mahkemeleri veya diger kurumlara gonderilmek iizere verilen dilekgelere iliskin
bilgilerin tutuldugu kayaittir.

(2) Muhabere kaydi; sira numarasi, evrakin tarih veya numarasi, gonderilen veya génderen
mahkeme, hukuk dairesi veya kurumun adi, gelis veya gonderilme tarihi, evrakin 6zeti, diislinceler
siitunlarini igerir.

Hakem kararlar1 saklama kaydi

Madde 34 - (1) Hukuk Muhakemeleri Kanununun 436 nc1 maddesinin {i¢iincii fikras1 uyarinca
mahkemece saklanacak hakem kararlarina iligkin bilgilerin tutuldugu kayittir.

(2) Hakem kararlar1 saklama kaydi, sira numarasi, karari veren hakem veya hakem kurulu
tiyelerinin ad ve soyadlari, taraflarin, varsa kanuni temsilcileri ile vekillerin ad ve soyadlari, T.C. kimlik
numarasi, davanin konusu, nihai karar ve tarihi ile diistinceler siitunlarini igerir.

Yeni kayit eklenmesi ve sorgulama
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Madde 35 - (1) Bu Yonetmelikte diizenlenen kayitlara gerek goriildiigiinde Bakanlik tarafindan
yeni kayitlar veya mevcut kayitlara yeni siitunlar eklenebilir.

(2) Bu kayzitlardaki verilerin bir veya birkaci bir arada sorgulanip raporlanabilir.
IKINCI BOLUM: Davanin Agilmas ve Islerin Kaydi
Davanin agilmasi

Madde 36 - (1) Dava dilekgesi, tevzi biirosu, 6n biiro veya tevzi isiyle gorevlendirilen yazi isleri
personeline teslim edilir.

(2) Dava dilekgesi, dava harca tabi ise har¢ ve gider avansi, harca tabi degilse gider avansi tahsil
edildikten sonra tevzi edilir ve tevzi formunun bir 6rnegi basvuru sahibine verilir.

(3) Tevzi islemi tamamlandiginda, dosya hangi mahkemeye gonderilmis ise o mahkemenin esas
kaydindan numara alir ve sistem tarafindan ayni anda tevzi formu diizenlenir. Tevzi formu, dava veya
islerin hangi mahkemeye veya hukuk dairesine gonderildigini gosteren ve basvuru sahibine verilen alindi
belgesidir. Tevzi formu, dagitim yapilan mahkemenin adini, dosyanin esas numarasi ile esas numarasinin
verildigi tarih ve saati, dosya tiirlinii, taraflarin ad ve soyadlarini, davanin konusunu ve varsa iligkili dosya
numarasini igerir.

(4) Baska yer tevzi biirosundan agilan davalarda da yukaridaki fikralar uygulanir. Bagka yer tevzi
biirosu, ilgili mahkemeye dogrudan tevzi yapar ve teslim aldig1 evraki elektronik ortama aktarir, fiziki
evraki da gecikmeksizin ilgili mahkemeye gonderir. Posta ve havale masrafi diisiildiikten sonra, gider
avansindan kalan miktar ilgili mahkemenin hesabina aktarilir.

(5) Dava, dava dilekgesinin tevzi edilerek kaydedildigi tarihte agilmis sayilir.

(6) Herhangi bir nedenle elektronik ortamda islem yapilamamasi halinde durum bir tutanakla
tespit edilir ve islem fiziki ortamda yapilir. Elektronik sistem ag¢ildiginda fiziki ortamda yapilan islemler
gecikmeksizin elektronik ortama aktarilir. Bu durumda dava, s6z konusu tutanagin diizenlendigi tarihte
acilmis sayilir.

(7) Fiziksel ortamda gelen tiim belgeler derhal elektronik ortama aktarilir.

(8) Gergek kisilerin UYAP Vatandas Bilgi Sistemi iizerinden, tiizel kisi temsilcilerinin UYAP
Kurum Bilgi Sistemi iizerinden dava acabilmeleri i¢in elektronik imza sahibi olmalar1 gerekir. Gergek ve
tiizel kisilerin elektronik ortamda acacaklar1 davalarin yargilama harglar1 ve gider avansi elektronik
ortamda mahkeme veznesinin bagli oldugu banka hesabina aktarilir. Bu islemlerin kredi kart1 ve benzeri
O0deme araglar1 ile de yapilmasi saglanabilir. Dava, dilek¢enin sisteme kaydedildigi tarihte a¢ilmig sayilir.
Islem sonucunda basvuru sahibinin elektronik ortamda erisebilecegi bir tevzi formu olusturulur.

(9) Taraf vekillerince UYAP {izerinden giivenli elektronik imza ile dava agilabilir. Bu isler icin
ayrica el iriini imzali belge istenmez. Avukatlarin UYAP Avukat Bilgi Sistemi iizerinden dava
acabilmeleri icin giivenli elektronik imza sahibi olmalar1 gerekir. Yargilama harclar1 ve gider avansi
davanin acilmasi esnasinda avukat tarafindan elektronik ortamda mahkeme veznesi hesabina aktarilir.
Ayrica bu islemlerin baro kart1 veya kredi kart1 gibi ddeme araglariyla yapilmasi saglanabilir. Dava,
dilekgenin sisteme kaydedildigi tarihte acilmus sayilir. islem sonucunda basvuru sahibinin elektronik
ortamda erisebilecegi bir tevzi formu olusturulur.
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(10) Dava, fiziksel ortamda mesai saati, elektronik ortamda ise saat 00:00'a kadar acilabilir.
Basit yargilama usuliinde dava ve cevap dilekgesinin verilmesi
Madde 37 - (1) Dava agilmasi ve davaya cevap verilmesi dilek¢eyle olur.

(2) Basit yargilama usuliinde, dava ve cevap dilek¢eleri UYAP Bilgi Sistemlerinde yer alan dava
ve cevap dilekgesi formlar1 doldurulmak suretiyle de verilebilir.

(3) Dava dilekgesi formunda asagidaki hususlar bulunur:

a) Mahkemenin adi.

b) Davaci ile davalinin adi, soyadi ve adresleri.

¢) Davacinin T.C. kimlik numarasi ile varsa ticaret sicil numarasi veya tiizel kisi kimlik numarasi.
¢) Varsa taraflarin kanuni temsilcilerinin ve davaci vekilinin adi, soyadi ve adresleri.

d) Davanin konusu.

e) Davacinin iddiasinin dayanagi olan biitlin vakialarin sira numarasi altinda agik 6zetleri.
f) Iddia edilen her bir vakianin hangi delillerle ispat edilecegi.

g) Dayanilan hukuki sebepler.

&) Acik bir sekilde talep sonucu.

h) Davacinin, varsa kanuni temsilcisinin veya vekilinin imzasi.

(4) Cevap dilekgesi formunda asagidaki hususlar bulunur:

a) Mahkemenin adi.

b) Davaci ile davalinin adi, soyadi ve adresleri; davali yurt disinda ise agilan dava ile ilgili
islemlere esas olmak iizere yurt icinde gdsterecegi bir adres.

¢) Davalinin T.C. kimlik numarasi ile varsa ticaret sicil numarasi veya tiizel kisi kimlik numarasi.
¢) Varsa, taraflarin kanuni temsilcilerinin ve davaci vekilinin adi, soyadi ve adresleri.

d) Davalinin savunmasinin dayanagi olan biitiin vakialarin sira numarasi altinda acik 6zetleri.

e) Savunmanin dayanag olarak ileri siiriilen her bir vakianin hangi delillerle ispat edilecegi.

f) Dayanilan hukuki sebepler.

g) Acik bir sekilde talep sonucu.

g) Davalinin veya varsa kanuni temsilcisinin yahut vekilinin imzasi.
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(5) Dava veya cevap dilekgesi formu, fiziki ortamda tevzi biirosu ya da 6n biirodan temin edilerek
doldurulmasi suretiyle verilebilir.

(6) Dava ve cevap dilekgesi formlarinin elektronik ortamda verilebilmesi i¢in giivenli elektronik
imza sahibi olunmasi gerekir. Aksi halde dava ve cevap dilek¢esi formlart elektronik ortamda
doldurulduktan sonra alinacak ¢iktisi el ile imzalanir.

Dava ve islerin tevzii

Madde 38 - (1) Dava, istinabe evraki ve diger isler puanlama yontemine gére mahkemelere tevzi
edilir. Her mahkemeye esit puanda dava ve is gonderilmesi saglanir. Puanlama kriterleri Hakimler ve
Savcilar Yiiksek Kurulunun goriisii alinarak Bakanlik tarafindan belirlenir.

(2) Dava ve islerin tevziinden kaynaklanan uyusmazliklar bagvuru iizerine ilgisine gore, adli yargi
ilk derece mahkemesi adalet komisyonu baskan1 veya bolge adliye mahkemesi adalet komisyonu bagkani
tarafindan tevzi kriterleri esas alinarak karara baglanir.

Havale, dilekg¢e ve belgelerin alinmasi

Madde 39 - (1) Dava ile ilgili mahkemeye veya hukuk dairesine sunulan her tiirlii dilekce ve belge
On biiro veya yazi islerinde gorevli personele teslim edilir. Dilek¢e veya belgenin alindigina ve elektronik
ortama aktarildigina dair basgvuru sahibine licretsiz olarak bir alind1 belgesi verilir. Bu belge ayn1 zamanda
havale yerine gecer.

(2) Fiziken teslim alinip elektronik ortama aktarilan veya dogrudan elektronik ortamda gelen
dilekce veya belge, hakim veya gorevlendirecegi personel tarafindan incelendikten sonra dosyasina
aktarilir.

Tensip tutanagi

Madde 40 - (1) Davanin ac¢ilmasindan sonra, dilekgeler asamasinin basinda her dosya igin bir
tensip tutanagi diizenlenir. Tensip tutanaginda yer alacak hususlar hakimin takdirinde olmak kaydiyla;
tensip tutanaginin basina mahkemenin adi, mahkeme cesitli sifatlarla gérev yapiyorsa hangi sifatla gérev
yaptig1, hakim veya hakimlerin ve zabit katibinin ad ve soyadlart ile sicil numaralari, taraflarin kimlikleri
ile T.C. kimlik numaralari, varsa kanuni temsilcileri ve vekillerinin ad ve soyadlar1 ile adresleri
yazildiktan sonra agagidaki hususlara yer verilebilir.

a) Dava dilek¢esinin Hukuk Muhakemeleri Kanununun 119 uncu maddesinde diizenlenen
unsurlari tastyip tasitmadiginin tespiti ile eksiklik bulunmasi halinde ne gibi islemin yapildig:.

b) Davanin tiirii.

¢) Davanin tabi oldugu yargilama usulii.

¢) Karsilikli dilekgelerin ve eklerinin tebligi ile gerekli iglemlerin yapilmasi.

d) Taraflarin, Hukuk Muhakemeleri Kanununun 121 inci maddesi ve 129 uncu maddesinin ikinci
fikras1 geregince delil olarak gosterdikleri belgeleri dilekcelerine ekleyerek vermeleri ile bagka yerden
getirilecek belgelere iliskin gerekli bilgileri vermeleri, davacinin delilleri i¢in gider avansinin

kullanilacagi, davalinin gerekiyorsa tespit edilecek delil avansini da yatirmasi, taraflarin bu hususlari
yerine getirmedikleri takdirde, basit yargilama usuliine iligkin hiikiimler sakli olmak tizere Hukuk
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Muhakemeleri Kanununun 140 1nc1 maddesinin besinci fikrasi geregince ancak 6n inceleme agamasinda
bu eksiklikleri tamamlayabilecekleri, aksi halde bu delillerinden vazgegmis sayilacaklari.

e) Dilekgelerin tamamlanmasindan sonra 6n incelemenin durusmali yapilip yapilmayacagina karar
verilecegi, on incelemenin durusmali yapilmasina karar verilmesi halinde durugma tarihinin dilekg¢elerin

tamamlanmasindan sonra belirlenecegi ve avanstan karsilanarak bildirilecegi.

f) On incelemede yargilamaya devam edilmesine karar verilmesi halinde, 6n incelemenin sonunda
ya da daha sonra tahkikat durugmasi i¢in giin verilecegi.

g) Dosyanin durumuna gore gerek goriilen diger hususlar.

(2) Tensip tutanaginin diizenlenmesinden sonra ilgili her asamada gerekli kararlar verilerek
islemler yerine getirilir.

On inceleme

Madde 41 - (1) Dilekgeler asamas1 tamamlandiktan sonra 6n inceleme asamasina gegilir. On
inceleme asamasinin sonunda asagidaki hususlari igeren bir 6n inceleme tutanagi diizenlenir.

a) On incelemenin durusmali yapilip yapilmadigi, 6n inceleme durusmali yapiliyorsa durusmaya
taraflardan hangisinin katildig1 ya da mazeretinin bulunup bulunmadig:.

b) Dava sartlarinin mevcut olup olmadigi, eksiklik varsa ne tiir islem yapildigi.

¢) i1k itiraz bulunup bulunmadig1 ve varsa ne tiir islem yapildig1.

¢) Davacinin iddialarinin ve bunlarin dayanaklarinin 6zetle neler oldugu.

d) Davalinin savunmalarinin ve bunlarin dayanaklarinin 6zetle neler oldugu.

e) Taraflarin uyusmazlik noktalarinin ana basliklariyla nelerden ibaret bulundugu.

f) Taraflarin sunmadiklar1 belgelerin neler oldugu, dilekcelerinde belirttikleri tiim belgeleri sunup
sunmadiklari, ayrica baska yerden getirilecek delillere iliskin bilgi vermedikleri bir hususun bulunup
bulunmadigi ve bu konuda ne sekilde islem yapildigi, bu asamada karar verilmisse gerekli delil avansini
yatirmalari.

g) On incelemede yapilmasi gereken diger islemlerin yapilip yapilmadigi.

g) Iddia ya da savunmasmi genisleten taraf olup olmadigi, bu konuda karsi tarafin acik
muvafakatinin bulunup bulunmadig.

h) Taraflarin sulhe tesvik edildikleri ve sonuglarinin ne oldugu.

1) Eger 6n inceleme durugmasi sonunda tahkikat i¢in durugma giinii verilebiliyor ise durusma
giinii, durusma giinii verilemiyor ise tahkikat i¢in durugma giiniinlin sonradan bildirilecegi ya da durusma
giinii vermeden tahkikata gegilecegi.

(2) On inceleme tamamlanmadan tahkikata gegilemez ve tahkikat islemleri yapilamaz. Basit
yargilama usuliinde 6n inceleme ile tahkikat durusmasi birlikte yapilabilir. Yazili yargilama usuliinde de,
hakim 6n incelemeyi tamamlayip gerekli kararlar1 verdikten sonra, aym1 durusmada tahkikata gegerek
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gerekli kararlar1 verebilir. On inceleme ile tahkikat durugmasinin birlikte yapilmasi halinde, yargilama
asamalar1 tutanakta ayr1 ayr belirtilir.

(3) Hakim tarafindan Ek 1'de yer alan Ornek On Inceleme Kontrol Formu kullanilmak suretiyle 6n
inceleme tutanagi diizenlenebilecegi gibi 6n inceleme tutanagi re'sen de diizenlenebilir. Ek 1'de yer alan
veya hakim tarafindan re'sen olusturulan form elektronik ortamda doldurulup giivenli elektronik imza ile
imzalanarak kaydedilir ve 6n inceleme tutanagina eklenir.

Dosyalarin incelenmesi ve o6rnek alma

Madde 42 - (1) Zabit katibinin gozetimi altinda taraflar veya fer'? miidahil, dava dosyasini
inceleyebilir. Dava ile ilgili olanlar da bunu ispatlamak kaydiyla hakimin ya da bu konuda yetkilendirdigi
yazi isleri miidiiriiniin izniyle dosyay1 inceleyebilir.

(2) Avukatlar ve stajyerler, vekaletname olmaksizin dava ve takip dosyalarini zabit katibinin
gozetiminde her zaman inceleyebilirler. Incelemenin yapildigina dair diizenlenen dosya inceleme tutanagi
avukat veya avukat stajyeri ile zabit katibi tarafindan imzalanarak dosyasinda saklanir.

(3) Davaci, davali, fer'i miidahil ve vekilleri dava dosyasindaki veya elektronik ortamdaki biitiin
tutanak ve belgelerin onaysiz fotokopi ya da ¢iktisin1 hargsiz olarak alabilirler. Avukatlarin belge 6rnegi
alabilmeleri i¢in vekaletnamelerinin bulunmasi zorunludur.

(4) Gizli olarak saklanmasina karar verilen belge ve tutanaklarin incelenmesi hakimin agik iznine
baghdir.

(5) Taraf vekilleri UYAP Avukat Bilgi Sistemi vasitasiyla dava dosyalarini inceleyebilir ve 6rnek
alabilirler.

(6) Taraflar elektronik imza sahibi olmak kosuluyla UYAP Vatandas veya Kurum Bilgi Sistemi
vasitastyla tarafi olduklar1 dava ve islere ait tim evraki inceleyebilir, 6rnek alabilirler. Elektronik imza
sahibi olmayan taraflar sadece dava ve islerin kapak bilgilerine ulasabilirler.

Dizi listesi

Madde 43 - (1) Dava dosyasinin fiziksel olarak diger bir mahkeme veya mercie gonderilmesi
gerektiginde, zabit katibince dosya icerisindeki her tiirlii belgeyi gosteren bir dizi listesi yapilir ve alti
imzalanir. Gonderilen dosyanin son durusma tutanaginin bir 6rnegi ile dizi listesinin bir sureti alinarak
gecici bir dosya agilir.

Durusma listesi

Madde 44 - (1) Durugmali islerde mahkemenin adi, dosya esas sira numarasi, taraflarin ad ve
soyadlari, durusma tarih ve saati bir liste halinde durusmadan 6nce ilgililerin erisimine sunulur.

UCUNCU BOLUM: Yargilama Giderleri
Harg, gider avansi ve delil avansinin 6denmesi

Madde 45 - (1) Davaci, yargilama harglar1 ile her yil Bakanlik¢a ¢ikarilacak gider avansi
tarifesinde belirlenecek olan tutar1 dava acarken mahkeme veznesine yatirmak zorundadir. Gider avansi,
her tiirlii tebligat ve posta ticretleri, kesif giderleri, bilirkisi ve tanik iicretleri gibi giderler i¢in davacidan
alinan meblag ifade eder.
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(2) Adli yardim talebiyle agilan dava ve islerde adli yardim konusunda bir karar verilinceye kadar
harg, gider ve delil avansi alinmaz. Kanunlardaki 6zel hiikiimler saklidir.

(3) Gider avansinin yeterli olmadiginin dava sirasinda anlagilmasi halinde, mahkemece bu
eksikligin tamamlanmasi i¢in davaciya iki haftalik kesin siire verilir. Dava sart1 olan gider avansinin
yatirilmamasi veya tamamlanmamasi halinde, dava, dava sart1 yoklugundan reddedilir.

(4) Taraflardan her biri ikamesini talep ettigi delil i¢in mahkemece belirlenen avansi, verilen kesin
siire i¢cinde yatirmak zorundadir. Delil avansi, taraflarin dayandiklar1 delillerin giderlerini karsilamak
tizere mahkemece belirlenen kesin siire icinde 6demeleri gereken meblagi ifade eder. Taraflar birlikte
ayni delilin ikamesini talep etmislerse, gereken gideri yar1 yariya avans olarak oderler. Taraflardan biri
avans yukiimliiliigiinii yerine getirmediginde, diger taraf bu avansi da yatirabilir. Delil avansini
yatirmayan taraf, o delilin ikamesinden vazge¢mis sayilir. Taraflarin {izerinde tasarruf edemeyecekleri
dava ve islerle, kanunlardaki 6zel hiikiimler saklidir.

(5) Delil avansinin 6denmesine, hakim tarafindan dilekgelerin verilmesi, 6n inceleme asamasi
veya tahkikatin baginda karar verilir.

(6) Har¢, Hukuk Muhakemeleri Kanununa gore tahsil edilmesi gereken avans ve para cezalar
elektronik ortamda tahsil edilebilir. Tahsil iglemi bankalar araciligiyla olabilecegi gibi Barokart, kredi
kart1 ve benzeri araglarla da yapilabilir.

(7) Gider ve delil avans1 olarak tahsil edilen paralarin, mutad 6demeler dikkate alinarak
belirlenecek olan giinliik ihtiyactan fazlas1 Bakanlikca belirlenen bankaya yatirilir.

Harglarin ve para cezalarinin tahsili

Madde 46 - (1) Harc¢larin ve para cezalarinin tahsili icin gereken miizekkereler yazi isleri miidiirii
tarafindan yazilir. Her yil biitce kanunu ile belirlenen terkin sinirnin altinda kalan harglarla ilgili
miizekkere yazilmaz.

(2) Harg tahsil miizekkereleri karar tarihinden itibaren en geg¢ iki ay onbes giin i¢inde yazilmak

zorundadir. 3402 sayili Kadastro Kanununun 36 nci maddesinin iigiincii fikrasi uyarinca harg tahsil
miizekkereleri hitkmiin kesinlestigi tarihten itibaren onbes giin i¢inde yazilir.

Yargilama giderlerinin iadesi

Madde 47 - (1) Yargilama gideri icin tahsil edilen paranin kullanilmayan kismi hiikmiin
kesinlesmesinden sonra yazi isleri miidiirii tarafindan ilgilisine iade edilir. Hesap numarasi bildirilmis ise
iade elektronik ortamda hesaba aktarmak suretiyle yapilir. Hesap numarasi bildirilmemis ise masrafi
kalan paradan karsilanmak suretiyle PTT merkez ve isyerleri vasitasiyla adreste O0demeli olarak

gonderilir.

(2) Gegici hukuki koruma talebi i¢in alinan yargilama giderinin kullanilmayan kismi verilen
karardan sonra talep lizerine iade edilir.

DORDUNCU BOLUM: Kanun Yolu Islemleri

Kanun yoluna bagvuru iglemleri
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Madde 48 - (1) Kanun yoluna bagvuru dilekgesi, on biiro veya yazi islerinde goérevli personele
teslim edilir.

(2) Kanun yoluna bagvuru dilek¢esi harca tabi degilse hemen, harca tabi ise har¢ 6dendikten sonra
kaydedilir ve bagvuru sahibine iicretsiz alind1 belgesi verilir.

(3) Alind1 belgesi, kanun yolu dilekg¢esinin sisteme kaydedilmesi {izerine verilen belgedir. Alind1
belgesi, mahkemenin adini, dosyanin esas ve karar numarasini, karar tarihini, taraflarin ve varsa
miidahillerin ad ve soyadlarini, davanin konusunu, basvurulan kanun yolu merciini, bagvuru tarih ve
saatini igerir.

(4) Kanun yolu basvurusu, kanun yolu dilek¢esinin kaydedildigi tarihte yapilmis sayilir.

(5) Baska yer mahkemesine verilen kanun yoluna bagvuru dilekg¢elerinde de yukaridaki hiikiimler
uygulanir. Bagka yer yazi isleri miidiirii veya gorevli personel teslim aldigi dilekge ve eklerini elektronik
ortama aktarr, fiziki evraki da gecikmeksizin ilgili mahkemeye gonderir.

(6) Herhangi bir nedenle elektronik ortamda islem yapilamamasi halinde durum bir tutanakla
tespit edilir ve islem fiziki ortamda yapilir. Elektronik sistem a¢ildiginda fiziki ortamda yapilan islemler
gecikmeksizin elektronik ortama aktarilir. Bu durumda kanun yolu bagvuru dilekgesi tutanagin
diizenlendigi tarihte verilmis sayilir.

(7) Fiziksel ortamda kanun yolu basvurusu mesai saatleri i¢cinde yapilir.

(8) Gergek kisilerin UYAP Vatandas Bilgi Sistemi iizerinden, tiizel kisi temsilcilerinin UYAP
Kurum Bilgi Sistemi iizerinden kanun yolu basvuru dilekgeleri génderebilmeleri icin elektronik imza
sahibi olmalar1 gerekir. Gergek ve tiizel kisiler elektronik ortamda yapacaklar1 kanun yolu bagvurusunun
harcini elektronik ortamda mahkeme veznesinin bagli oldugu banka hesabina aktarirlar. Kanun yolu
basvurusu, dilekcenin sisteme kaydedildigi tarihte yapilmis sayilir. islem sonucunda basvuru sahibinin
elektronik ortamda erisebilecegi bir alind1 belgesi olusturulur.

(9) Taraf vekillerince UYAP iizerinden giivenli elektronik imza ile kanun yolu basvuru dilekgesi
gonderilebilir. Bu isler i¢in ayrica elle atilmis imzali belge istenmez. Avukatlarin UYAP Avukat Bilgi
Sistemi iizerinden kanun yolu basvuru dilekgesi gonderebilmeleri i¢in elektronik imza sahibi olmalari
gerekir. Kanun yolu harglar1 avukat tarafindan elektronik ortamda mahkeme veznesi hesabina aktarilir.
Ayrica bu iglemlerin Barokart veya kredi kart1 gibi 6deme araglariyla yapilmasi saglanabilir. Kanun yolu
basvurusu, dilekcenin sisteme kaydedildigi tarihte yapilmis sayilir. Islem sonucunda bagvuru sahibinin
elektronik ortamda erisebilecegi bir alind1 belgesi olusturulur.

(10) Elektronik ortamda kanun yolu bagvurusu saat 00:00'a kadar yapilabilir.

(11) Kanun yoluna bagvurulan dava veya isler, gorevli daire dogru bir sekilde belirlendikten sonra
kanun yolu formu ve dizi pusulas1t UYAP {izenden hazirlanarak ilgili mercie gonderilir.

BESINCI BOLUM: Cekismesiz Yargida Miihiirleme, Deftere Gegirme ve Yemin Tutanag
Diizenlenmesi Usulii

Miihirleme

Madde 49 - (1) Miihiirleme, taginir mallarin koruma altina alinmasi amaciyla bir yerde tutularak
kullanilmasinin 6nlenmesi veya bir tasinmazin kullanilmasinin, degistirilmesinin énlenmesi ya da belirli
bir faaliyetin durdurulmasidir.
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(2) Tasinir mallar deftere gecirildikten sonra bir torba veya kapali bir yere konularak muhafaza
altina alinir ve uygun araglarla miihiirlenir.

(3) Tasinmazlarda miihiirleme islemi, taginmaza giris ve ¢ikisin engellenmesi veya bir faaliyetin
Oonlenmesi seklinde gerceklestirilir.

(4) Miihiirleme islemleri yazi isleri midiirii veya gorevli personel tarafindan yer, giin ve saat
belirtilip tutanaga baglanarak imzalanir.

Defter tutma

Madde 50 - (1) Defter tutma, tasinir ve taginmaz mallar ile borg, alacak ve haklarin kayit altina
alimmasidir.

(2) Defter tutma islemleri, yazi isleri miudiirli, yazi isleri personeli veya bilirkisi eliyle
yaptirilabilir.

(3) Defter tutma isleminde, tasinir mallarin sira numarasi, cinsi, adeti, miktari, nerede
bulunduklari, degeri; tasinmaz mallarin sira numarasi, tapu veya diger tanim bilgileri, degerleri; borg,
alacak ve haklarin sira numarasi, niteligi, vadesi ve miktari, bor¢lu, alacakli ve hak sahibinin kimlik

bilgileri, kayda gegcirilir.

(4) Defter tutma islemleri elektronik ortamda yapilir. Zorunlu hallerde fiziki ortamda yapilan
islemler gecikmeksizin elektronik ortama aktarilir.

(5) Defter tutma islemi fiziki ortamda yapildig1 takdirde defterin her sayfasi ayr1 ayr
numaralandirilir, imzalanir ve miihiirlenir. Defterin sonu gorevli personel veya bilirkisi tarafindan

imzalanir.

(6) Elektronik veya fiziki ortamda tutulan defter ilgili hakim tarafindan giivenli elektronik imza ya
da el ile imzalanarak onaylanir.

Yemin tutanagi

Madde 51 - (1) Yemin tutanagi, mevzuat uyarinca hakim huzurunda yemin etmeleri gereken kamu
gorevlileri, bilirkisiler ve diger kisilerin yapacaklari yemine iliskin diizenlenen tutanaktir.

(2) Yemin tutanaginda, mahkemenin veya hukuk dairesinin adi, hakimin ve zabit katibinin ad1 ve
soyadi, sicili, imzasi; yemin eden kiginin adi ve soyadi, T.C. kimlik numarasi, unvani, imzasi; yeminin
yapildigi yer, tarih ve saat; yeminin metni yer alir.

(3) Yemin tutanagi yaptirilan yeminin niteligine gore tasimasi gereken diger kayitlari da igerir.

(4) Yemin tutanagi elektronik ortamda diizenlenir. Zorunlu hallerde fiziki ortamda yapilan
islemler gecikmeksizin elektronik ortama aktarilir.

UCUNCU KISIM: Cesitli Hiikiimler

Tebligat islemleri
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Madde 52 - (1) Tebligat islemleri 11/02/1959 tarihli ve 7201 sayili Tebligat Kanunu ile Tebligat
Kanunu uyarinca ¢ikarilan yonetmeliklere gore fiziki ya da elektronik ortamda yapilir.

Ara kararlarin yerine getirilmesi

Madde 53 - (1) Ara kararlar geregince yapilmasi1 gerekli islemler derhal yerine getirilir. Ara
kararinin yerine getirildigi veya yerine getirilememe nedeni zabit katibi tarafindan tarih belirterek serh
verilir.

Miizekkerelerin gonderilme sekli

Madde 54 - (1) Mahkemelerce yazilan ve fiziki ortamda gonderilmesi gereken yazilar posta
yoluyla ya da miibasir vasitasiyla gonderilir.

(2) Bu yazilar, hakimin izniyle elden takip amaciyla is sahibine veya varsa vekiline ya da kanuni
temsilcilerine imza karsiliginda teslim edilebilir. Elden teslim edilen yazilar mahkeme miihriiyle
miihiirlenir ve bir zarfa konularak agzi kapatilir.

Taniklarin ¢agrilmasi, licret ve giderlerinin 6denmesi

Madde 55 - (1) Taniklara gonderilecek davetiyede;

a) Tanigin ad1, soyad1 ve agik adresi,

b) Taraflarin ad ve soyadlari,

c¢) Taniklik yapacagi konu,

¢) Hazir bulunmasi gereken yer, giin ve saat,

d) Mazeret bildirmeksizin gelmedigi takdirde zorla getirilecegi, gelmemesinin sebep oldugu
giderlere ve miktar1 belirtilmek suretiyle Kanunda gosterilen disiplin para cezasina hitkmolunacagi,

e) Durugmaya gelmesine ragmen kanuni bir sebep gostermeden tanikliktan ¢ekinir, yemin etmez
veya gostermis oldugu sebep mahkemece kabul edilmemesine ragmen taniklik yapmaktan g¢ekinirse
miktar1 belirtilmek suretiyle Kanunda gosterilen disiplin para cezasina ve bu yiizden dogan giderleri
O6demesine hiikmolunacagi,

f) Bakanlik tarafindan hazirlanan tarife geregince iicret ve giderlerinin 6denecegi,

yazilir.

(2) Taniklik iicreti ve giderleri, taniklik gorevi yerine getirildikten sonra tanigin talebi {izerine,
yaz1 isleri mudiirii veya gorevlendirecegi personel tarafindan d6denebilecegi gibi, tanik tarafindan hesap
numarasi bildirildigi takdirde banka hesabina da aktarilabilir. Aksi halde masraflari icinden alinarak PTT
merkez ve igyerleri aracilifiyla adreste 6demeli olarak gonderilir.

Hiikkmiin korunmasi

Madde 56 - (1) Elektronik ortamda hazirlanan hiikiim, hiikme katilan hakimler ve zabit katibi
tarafindan giivenli elektronik imza ile imzalanarak UY AP veri tabaninda saklanir. Ayrica hiikkmiin ¢iktisi
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hiikme katilan hakimler ve zabit katibi tarafindan imzalanip mahkeme miihriiyle miihiirlenerek karar
kartonunda muhafaza edilir.

Karar verilmis dosyalara iligkin islemler

Madde 57 - (1) Hiikmiin kesinlesmesinden 6nce davadan feragat, davayi kabul veya sulh halinde,
hakim dosya iizerinden bu konuda ek karar verir. Taraflarca kanun yoluna bagvurulmus olsa dahi sirf bu
nedenlerle dosya istinaf veya temyiz incelemesine gonderilmez.

[lam ve suretlerin verilmesi, kesinlesme kaydi ile harglarin tahsili

Madde 58 - (1) Hakimin re'sen harekete gectigi haller ile kanunlardaki 6zel hiikiimler sakli kalmak
kaydiyla taraflardan birinin talebi olmadikc¢a hiikiim teblige ¢ikarilmaz. Taraflardan birinin talebi halinde
hiikmiin bir niishas1 makbuz karsiliginda talep eden tarafa verilir, bir niishas1 da diger tarafa teblige
cikarilir.

(2) Taraflardan her birine verilen hiikiim niishasi ilamdir.

(3) Taraflarin elinde bulunan hiikiim niishalarinin farkli olmasi1 halinde karar kartonundaki esas
almnir.

(4) Taraflar, harcin 6denmis olup olmamasina bakilmaksizin ilami1 her zaman alabilirler.

(5) Bakiye karar ve ilam harcinin 6denmemis olmasi, hiikmiin teblige ¢ikarilmasina, takibe
konmasina, kanun yollarina basvurulmasina ve hiilkmiin kesinlestirilmesine engel teskil etmez.

(6) Hiikmiin kesinlestigi, ilamin altina veya arkasina yazilip, tarih ve mahkeme miihrii konmak ve
daire bagkan1 veya hakim tarafindan imzalanmak suretiyle belirtilir.

(7) Suretler yazi isleri miidiirii tarafindan aslina uygunlugu belirtilip onaylanarak verilir.
Teminatlarin iadesi

Madde 59 - (1) Ihtiyati tedbir veya ihtiyati haciz taleplerinde teminat olarak yatirilan para, banka
mektubu, tahvil veya benzeri evrakin iadesinin istenmesi halinde yazi isleri miidiirii teminatin iadesi i¢in
kanuni sartlarin gerceklesip gergeklesmedigini arastirip bu hususu belgelendirerek goriisii ile birlikte
dosyayr hakim ya da daire baskanina sunar. Teminat gosterilmesini gerektiren sebeplerin ortadan
kalktiginin anlagilmasi halinde mahkemece, teminatin iadesine karar verilir.

Ses ve goriintii nakledilmesi yoluyla durusma icrasi ve diger usuli islemler

Madde 60 - (1) Mahkeme veya hukuk dairesi, taraflarin rizas1 olmak sartiyla, kendilerinin veya
vekillerinin, SEGBIS veya benzeri sistemlerle ayni anda ses ve goriintii nakledilmesi yoluyla
bulunduklar1 yerden durugmaya katilmalarina ve usul islemleri yapabilmelerine izin verebilir.

(2) Taraflarin rizas1 olmak kaydiyla, mahkeme veya hukuk dairesi tanigin, bilirkisinin, uzmanin
veya bir tarafin dinlenilmesi esnasinda baska bir yerde bulunmalarina izin verebilir. Dinleme, SEGBIS
veya benzeri sistemler vasitasiyla ses ve goriintii olarak ayni anda durusma salonuna nakledilir.

(3) Yemin edecek taraf, mahkeme veya hukuk dairesinin bulundugu yerden baska bir yerde
oturuyor ise SEGBIS veya benzeri sistemler vasitasiyla ayni anda ses ve goriintii nakledilmesi yolu ile
yemin icrast miimkiindiir.
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(4) SEGBIS veya benzeri sistemlerle elde edilen ses ve gériintii verileri de Kanunun 199 uncu
maddesine gore elektronik belge hiikmiindedir.

(5) Kimlik tespiti ve dinleme isleminin yapildigina dair UYAP Bilisim Sisteminde veya
zorunluluk nedeniyle haricen tutulan tutanak, dinleme islemi sirasinda hazir bulunan tiim ilgililerce
duruma gore giivenli elektronik imza ya da el iirlinii imza ile imzalanir. Tutanakta, dinlenenlerin ad ve
soyadlari, dinlemenin baglangi¢ ve bitis zamani, dinlemenin siiresi, hazir bulunanlar ve varsa sunulan
deliller gibi hususlar belirtilir.

(6) Elektronik ortamdaki tutanak aynen, fiziki olarak tutulan tutanak ise taranip, elektronik imza
ile imzalanmak suretiyle dinleme talep eden makama UYAP {izerinden gonderilir. Belge asillar
mabhallinde saklanir.

(7) SEGBIS veya benzeri sistemlerle durusmaya katilan taraflarin beyanlariin imzalanmasi
gerektiginde, dinlemenin yapildig1 yer mahkemesince talepte bulunan mahkemece tutulan tutanagin bir
ciktis1 alinarak imzalatilir, imzalanan tutanak tekrar elektronik ortama aktarilir ve tutanagin ash
mahkemesine gonderilir.

(8) Bu maddede hiikiim bulunmayan hallerde 20/9/2011 tarih ve 28060 sayili Resmi Gazete'de
yayimmlanan Ceza Muhakemesinde Ses ve Goriintii Bilisim Sisteminin Kullanilmas1 Hakkinda
Yonetmeligin bu Yonetmelige aykirt olmayan hiikiimleri uygulanir.

Kiymetli evrak ve belgelerin saklanmasi

Madde 61 - (1) Kiymetli evrak ve saklanmasi liizumlu goriilen sair belgeler yazi isleri miidiiriiniin
sorumlulugunda mahkemenin kasasinda muhafaza edilir.

Resmi miihiir ve beratinin saklanmasi

Madde 62 - (1) Mihiirlerin teslim alindigina iliskin yazi ve berat yazi isleri miidiiriiniin
sorumlugunda mahkemenin kasasinda muhafaza edilir.

Davalarin birlestirilmesi ve ayrilmasinda yapilacak islemler

Madde 63 - (1) Birlestirilmelerine karar verilmis olan davalarin esas kayitlarinda bu durum
belirtilir. Baska bir dava ile birlestirilmesine karar verilen davanin karar numarasi birlestirme kararina
yazilir ve bu durum mahkemede verilen son kararda gosterilir.

(2) Bir davada ayirma karar1 verilirse ayrilan dava veya davalar o mahkemenin esasina ayrica
kaydedilir ve eski kayit ile yeni kayit birbiriyle iliskilendirilir. ilk kayit o dosyada kalan kisma miinhasir
olur. Ayrilan davanin dosyasi ilk dosyada bu kisimlara ait yazilarin tamaminin onayli suretleri konularak
yeniden olusturulur. Ayrilan davalar bakimindan daha once tek karar ve ilam harci alinmis ise her biri i¢in
ayrica har¢ alinir; daha once alinan har¢ ayrilmig davalar1 da kapsiyorsa yeniden har¢ alinmaz. Ayrilip
yeni esas numarast alan her dava i¢in bagvuru harci alinir.

(3) Ayirma islemleri i¢in yapilan masraflar ile ayrilan dosyanin durusma giiniiniin tebligi icin
gerekli olan masraf ana dosyanin gider avansindan karsilanir. Gerektiginde gider avansi tamamlattirilir.

Bilirkisilerin elektronik ortamda islem yapmasi
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Madde 64 - (1) Bilirkisiler UYAP Bilirkisi Bilgi Sistemi {lizerinden de islem yapabilirler. Bunun
i¢in bilirkisilerin elektronik imza sahibi olmalar1 gerekir.

(2) UYAP Bilirkisi Bilgi Sistemi iizerinden bilirkisi veya bilirkisiler gorevlendirilebilir. Bilirkisi
listesinde yer alan bilirkisiler tespit ve teslim tutanagini, dosyanin is listesine diigmesinden itibaren en geg
bir hafta iginde gilivenli elektronik imza ile imzalayarak mahkemeye gondermek ya da Hukuk
Mahkemeleri Kanununun 275 inci maddesinin birinci fikrasinda belirtilen haber verme yiikiimliiligiini
yerine getirmek zorundadir. Bu tutanaklar, bilirkisi tarafindan imzalanmadan dosya erisime ve
incelemeye acilamaz. Bilirkisi dosyayi inceledikten sonra elektronik ortamda diizenledigi raporunu
giivenli elektronik imzayla imzalayarak mahkemesine gonderir. Birden fazla bilirkisi gorevli ise
diizenlenen rapor tiim bilirkisiler tarafindan giivenli elektronik imza ile imzalandiktan sonra mahkemeye
gonderilir. Bilirkisi listesinde yer almayan bilirkisilerin ise bu islemleri yapabilmeleri i¢in Oncelikle
mahkeme huzurunda yemin etmeleri gerekir.

(3) Bilirkisilere 6denmesi gereken ticretler de Bilirkisi Bilgi Sistemi lizerinden banka hesaplarina
aktarilabilir.

(4) Raporunu sunan bilirkisi hakkinda, hakim tarafindan UYAP'ta yer alan performans
degerlendirme formu doldurulabilir.

DORDUNCU KISIM: Son Hiikiimler
Yirtirliikten kaldirilan yonetmelik

Madde 65 - (1) Hukuk ve Ticaret Mahkemelerinin Yazi Isleri Yonetmeligi yiiriirliikten
kaldirilmustir.

Yrtirlik

Madde 66 - (1) Bu Yonetmeligin, elektronik ortamda yapilmasi ongoriilmiis olup heniiz UYAP
uygulamalarinda bulunmayan islemlere iliskin hiikiimleri, gerekli yazilim c¢alismasi tamamlanip
uygulama giincelleme duyurulari yapildiktan sonra, diger hiikiimleri ise yayimui tarihinde yiirtirliige girer.

Yiriitme

Madde 67 - (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Adalet Bakani yiiriitiir.
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2.8 BOLGE ADLIYE MAHKEMESI ADLI YARGI ADALET KOMIiSYONLARINCA
BILIRKiSI LISTELERININ DUZENLENMESI HAKKINDA YONETMELIK

Adalet Bakanligindan:

Resmi Gazete Tarihi : 08/04/2012
Resmi Gazete Sayisi : 28258
BIRINCI BOLUM

Amagc, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1 - (1) Bu Yonetmeligin amaci, her yil bolge adliye mahkemesi adli yargi adalet
komisyonlar tarafindan bilirkisi listelerinin olugturulmasina iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 - (1) Bu Yonetmelik; bolge adliye mahkemesi adli yargi adalet komisyonlar tarafindan
bilirkisi listelerinin diizenlenmesi, listelerin gilincellenmesi, uzmanlik alanlarinin belirlenmesi,
basvurabilecek olanlarin nitelikleri, bagvuru sekli, bagvurularin degerlendirilmesi, listeden ¢ikarilma usul
ve esaslar ile bilirkisi listelerine kayitli olan ve olmayan bilirkisilerce uyulmasi1 gereken etik ilkeleri
kapsar.

Dayanak

Madde 3 - (1) Bu Yonetmelik, 12/1/2011 tarihli ve 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununun
268 inci maddesinin tigiincii fikrasina dayanilarak hazirlanmastir.

Tanimlar
Madde 4 - (1) Bu Yonetmelikte gecen;
a) Bakanlik: Adalet Bakanligini,

b) Bilirkisi: Coziimii; uzmanligi, 6zel veya teknik bilgiyi gerektiren hallerde oy ve goriisiinii sozlii
ya da yazili olarak vermesi i¢in bagvurulan kisi veya kurulusu,

c) Bilirkisi Bilgi Sistemi: Bilirkisilerin internet {izerinden UYAP'a erisim yaparak elektronik
ortamda igslem yapabilmelerini saglayan sistemi,

¢) Elektronik ortam: Bilisim sistemi ve bilisim agindan olusan toplam ortami,
d) Hukuk dairesi: Bolge adliye mahkemesi hukuk dairelerini,
e) Kanun: Hukuk Muhakemeleri Kanununu,

f) Komisyon: Bolge adliye mahkemesi adli yargi adalet komisyonlarini,
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g) Liste: Bolge adliye mahkemesi adli yargi adalet komisyonu tarafindan her yil i¢in olusturulan
bilirkisi listesini,

g) Ulusal Yargt A& Bilisim Sistemi (UYAP): Adalet hizmetlerinin elektronik ortamda
yiirtitiilmesi amactyla olusturulan yargi bilisim sistemini,

h) Yil: Takvim yilini,

ifade eder.

[KINCI BOLUM

Genel Hiikiimler

Uzmanlik alanlarinin belirlenmesi

Madde 5 - (1) Komisyon, her yil 15 Eylill tarihine kadar, yarg: ¢evresindeki hukuk daireleri ve
hukuk mahkemelerinden hangi alanlarda bilirkisilik i¢in miiracaat edildigini 30 Eyliil tarihine kadar
bildirilmesini ister.

(2) Komisyon, topladig1 bilgi ve bagvurulardan yararlanmak suretiyle uzmanlik alanlarini belirler.
Bu alanlar belirlenirken baro ve ilgili meslek kuruluslarinin gériislerinden; Tiirkiye Istatistik Kurumu,
diger ilgili kurum ve kuruluslar ile UY AP Bilirkisi Bilgi Sisteminin verilerinden yararlanilmak suretiyle
uzmanlik alani tiirlerinde tlilke genelinde birliktelik saglanir.

(3) Yabanci hukuk, 6rf ve adet hukuku, yiiriirliikten kalkmis hukuk alanlar1 ile hesap bilirkisiligi
gibi alanlar disinda, hakimlik mesleginin gerektirdigi genel ve hukuki bilgiyle ¢éziimlenmesi miimkiin
olan konularda listelerde uzmanlik alani belirlenemez.

flan

Madde 6 - (1) Komisyon, bilirkisi sifatiyla listeye kaydolmak isteyenlerin komisyon baskanligina
miiracaat etmeleri konusunda en ge¢ 15 Ekim tarihine kadar ilan yapar ve bu hususu yargi ¢evresindeki
gerekli gordiigli kamu kurum ve kuruluslarina, kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarina ve diger
ilgili yerlere yaziyla bildirir.

(2) 11an, duyuru metninin bolge adliye mahkemesi ve yargi ¢evresindeki adliyelerin ilan panosuna

astlmasi, mahalli bir gazetede yayimlanmasi ve Bakanlik ile bdlge adliye mahkemelerinin internet

sitelerinde yayinlanmasi suretiyle yerine getirilir. Bu konuda gerekirse diger mutad vasitalar da
kullanilabilir.

(3) Ilanda, listeye kabul sartlar1 ve basvuru icin gerekli belgeler ile listeye kabul edilenlerin yemin
icin hazir bulunmalar1 gereken tarih ya da tarihler de gosterilir.

Listeye kabul sartlar1
Madde 7 - (1) Listeye kayit olabilmek i¢in asagidaki sartlar aranir:
a) Bagvuru tarihinde fiil ehliyetine sahip olmak,

b) Bilirkisilik yapacagi alanda en az ii¢ yillik mesleki deneyime sahip olmak,
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c) Affa ugramis, ertelenmis olsa dahi Devlete karsi islenen suclar ile zimmet, irtikdp, riigvet,
hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, giiveni kotliye kullanma, hileli iflas gibi bir sugtan veya kacakeilik,
resmi ihale ve alim satimlara fesat karistirma, gercege aykir bilirkisilik yapma, yalan taniklik ve yalan
yere yemin suclarindan biriyle hiikiimli bulunmamak,

¢) Disiplin yoniinden meslekten ya da memuriyetten ¢ikarilmamis olmak veya sanat icrasindan
gegici olarak yasakli durumda olmamak,

d) Daha 6nce kendi istegi disinda bir bilirkisi listesinden ¢ikarilmamis olmak,

e) Komisyonun yargi ¢evresinde oturmak veya mesleki faaliyetini icra etmek,

f) Baska bir komisyonun listesinde kayitli olmamak,

g) Meslek mensubu olarak gorev yapabilmek i¢in mevzuat tarafindan aranilan sartlar1 haiz olmak,

g) Meslegini icra edebilmek icin herhangi bir meslek kurulusuna kayitli olmak zorunda olanlar
i¢in, kayith olunan meslek kurulusunun mevzuatina gore bilirkisilik yapabilmek i¢in uzmanlik alanini
gosteren sertifika, uzmanlik belgesi, yetki belgesi ve benzerlerinin alinmasinin zorunlu oldugu hallerde bu
belgeye sahip olmak.

Basvuru usulii

Madde 8 - (1) Bilirkisi listesine kaydolmak isteyenlerin her y1l 31 Ekim tarihine kadar komisyona
bir dilek¢eyle bagvurmalar1 gerekir. Bu tarihten sonra komisyona ulasan dilekceler degerlendirmeye

alinmaz.

(2) Basvurular, komisyona bizzat veya UYAP Bilirkisi Bilgi Sistemi iizerinden yapilabilecegi
gibi, kayitli olunan oda, ¢alisilan kurum ve kurulus araciligtyla da yapilabilir.

(3) Basvuru dilekcesine 9 uncu maddede belirtilen belgeler eklenir. Bagvuru dilekg¢esinde ayrica
bilirkisiye ait banka hesap bilgilerinin belirtilmesi gerekir.

Basvuru dilekgesine eklenecek belgeler
Madde 9 - (1) Basvuru dilekgesine, bagvuru sahibinin;

a) Tiirkiye Cumbhuriyeti vatandaslari i¢in T.C. kimlik numarasi, yabancilar i¢in pasaport ve
caligsma iznini gdsteren belge,

b) Komisyonun yargi ¢evresinde oturdugu ya da mesleki faaliyetlerini yiiriittiigline dair yazil
beyant,

¢) Uzmanlik alanina iliskin diploma, ruhsatname, sertifika veya yetki belgesi gibi belgelerin; bu
belgeleri veren kurum, kurulus veya komisyonca onayl1 6rnegi,

¢) Meslegini icra edebilmek i¢in herhangi bir meslek kurulusuna kayitli olmak zorunda olanlar
icin, meslek kurulusuna iiye olduguna dair son bir ay igerisinde alinmis oda faaliyet belgesi veya oda

kayit belgesi,

d) Bilirkisilik yapacagi alanda en az {i¢ y1llik mesleki deneyime sahip oldugunu goésteren belge,
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e) Disiplin yoniinden meslekten ya da memuriyetten cikarilma cezasi almadigina ve sanat
icrasindan gecici olarak yasakli durumda olmadigina dair kayitli oldugu meslek kurulusu ya da ¢alistigi
kurum veya kurulustan alacagi belge,

eklenir.

(2) Komisyonun bir 6nceki yila ait listesinde kayitli olanlardan sadece birinci fikranin (b), (¢) ve
(e) bentlerinde belirtilen belgeler istenir.

(3) Bilirkisi listesine girmek i¢in miiracaat edenlerin ve listede kalmaya devam edecek olanlarin
arsiv kaydin1 da kapsayacak sekilde adli sicil kayitlart komisyon tarafindan elektronik ortamda alinir.

(4) Bagvurular UYAP {izerinden de yapilabilir. Bu durumda basvuru dilekgesi ile dilekceye
eklenecek belgeler elektronik ortama aktarilip giivenli elektronik imza ile imzalanir. Belgelerin asillar
veya onayli drnekleri ayrica gonderilir.

Bagvurularin degerlendirilmesi

Madde 10 - (1) Bagvurular, komisyonca elektronik ortamda tutulacak kayda bagvuranlarin adlari,
T.C. kimlik numaralari, boliim ve uzmanlk dallari, varsa ¢alistiklar1 kurum ve kuruluslarin adlari, acik

adresleri ve iletisim bilgileri yazilmak suretiyle islenir.

(2) Basvuru dilekgesine eklenmesi zorunlu belgelerin eksik olmasi halinde, basvuru sahibine
belgeleri tamamlamasi i¢in bir haftalik kesin siire verilir.

(3) Basvurular komisyon tarafindan 30 Kasim tarihine kadar degerlendirilir. Yapilan
degerlendirme sonucu 9 uncu maddede belirtilen belgelerin ihtara ragmen tamamlanmamis olmasi ya da
basvuru sahibinin 7 nci maddedeki sartlar1 tasimadiginin tespiti halinde talebin reddine karar verilir.

Redde iliskin karar ilgilisine teblig olunur.

(4) Talepleri uygun goriilenlerin adlar1 ve uzmanlik alanlarina goére smiflandirma yapilarak
olusturulacak liste en az yedi giin siire ile bolge adliye mahkemesi ilan panosuna asilir.

(5) Basvuru sahibi ret kararina karsi teblig tarihinden itibaren, kabul karara karsi da ilgililer
listenin ilan panosuna asilmasindan itibaren bir hafta i¢inde karar1 veren komisyona yazili olarak itirazda
bulunabilirler. Komisyon bir hafta i¢erisinde itirazi kesin olarak karara baglar.

Yemin ve etik ilkeler

Madde 11 - (1) Listeye ilk defa kabul edilenler ile listeden kendi istegiyle ¢ikarilip yeniden kabul
edilenlere, ilk derece mahkemesi il adli yargi adalet komisyonunca, daha 6nce belirlenen ve ilan edilen

tarihlerde Kanunun 271 inci maddesi uyarinca yemin ettirilir.

(2) Listeye kayitli olan bilirkisiler ile liste digindan gorevlendirilen bilirkisiler gorevlerini
yaparken asagidaki etik ilkelere uygun davranmak zorundadirlar:

a) Bagimsizlik,
b) Tarafsizlik,

¢) Diiriist davranma ve dogruyu sdyleme,
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¢) Gorevini bizzat yerine getirme,

d) Sir saklama,

e) Esitlik ilkesine uygun davranma,

f) Mesleki davranis ilkelerine ve meslek etigine uygun davranma,

g) Ehliyet ve liyakatla hareket etme,

&) Temel yargilama ilkelerine uygun davranma.

Listelerin kesinlestirilmesi ve kaydi

Madde 12 - (1) Yemin eden bilirkisiler, UY AP'a kaydedilir ve olusan listenin bir 6rnegi, 31 Aralik
tarihine kadar hukuk dairelerine, komisyonun yargi ¢evresindeki ilk derece mahkemesi adli yarg: adalet

komisyonlarina ve ilgili meslek kuruluslarina gonderilir.

(2) Komisyonca kesinlestirilen tiim listeler Bakanlik Bilgi Islem Dairesi Baskanliginca UYAP'ta
ulasilabilir halde tutulur.

Gorevlendirme sinirlari

Madde 13 - (1) Gorevlendirmeyi yapan mahkemenin yargi cevresinde yer aldigi komisyon
tarafindan hazirlanan listede bilgisine bagvurulacak uzmanlik dalinda bilirkisinin bulunmasi halinde bir
baska listeden veya liste disindan bilirkisi gorevlendirilemez ve bu konuda talimat yazilamaz.

(2) Bir bilirkiside, mahkemece verilen asil veya ek siire doldugu halde raporunu vermedigi bir
dosya bulunmasi halinde, raporunu verinceye kadar kendisine yeni bir bilirkisilik gérevi verilmez.

(3) Aym bilirkisiye, listenin gecerli oldugu bir yil igerisinde seri olmayan davalarda en fazla ii¢
yiiz; bunun haricinde seri davalarda ise en fazla bin iki yliz dosyada gorevlendirme yapilabilir. Birden
fazla davaci tarafindan ayni1 davaliya kars1 veya ayni davaci tarafindan birden fazla davaliya kars1 acilan

konusu ayni1 olan davalar seri dava sayilir.

(4) Bu maddenin uygulanmasinda UY AP verileri esas alinir. Belirtilen dosya sayisinin tizerinde
gorevlendirme yapilamamasi i¢in UY AP'ta gerekli diizenlemeler yapilir.

Listeden ¢ikarilma sebepleri
Madde 14 - (1) Listeye kayith bilirkisinin;

a) Listeye kabul sartlarin1 sonradan kaybetmesi veya listeye kabul tarihinde gerekli sartlar1 haiz
olmadiginin sonradan tespit edilmesi,

b) Kanuni bir sebep olmaksizin bilirkisilik yapmaktan kaginmasi veya raporunu belirlenen siire
icerisinde vermemesi nedeniyle listeden ¢ikarilmasi isteminin komisyonca uygun bulunmasi,

c) Bilirkisilik gorevi ile bu gorevin gerektirdigi etik ilkelerle bagdasmayan ve kendisine duyulan
giiveni sarsici tutum ve davranislarda bulunmasi,

¢) Listeden ¢ikarilmayi talep etmesi,
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durumunda ad1 listeden ¢ikarilir.
Bilirkisilik gorevini yapmaktan belirli bir siire yasaklama

Madde 15 - (1) Raporunu siiresi i¢inde vermeyen bilirkisi hakkinda, mahkemece talep edilmesi
halinde komisyon tarafindan gorevini belirli bir siire yapmaktan yasaklanmasimna karar verilebilir.
Yasaklama siiresi li¢ aydan az bir yildan ¢ok olamaz.

Listeden ¢ikarilma ve yasaklama usulii

Madde 16 - (1) 14 ve 15 inci maddelerde sayilan yasaklama ve listeden ¢ikarilma sebeplerinin
Ogrenilmesi halinde, kendi istegiyle ¢ikma disindaki hallerde bilirkisiye savunmalarini yazili olarak
komisyona bildirmesi i¢in bir haftalik siire verilir. Siirenin bitiminden sonra yapilacak inceleme
sonucunda listeden ¢ikarilma ve yasaklama sebeplerinin gerceklestiginin anlagilmast halinde bilirkiginin
adinin listeden ¢ikarilmasina ya da belirli bir siire yasaklanmasina karar verilir. Karar bilirkisiye teblig
edilir.

(2) Bilirkisi, bu karara karsi, teblig tarihinden itibaren bir hafta i¢inde karar1 veren komisyona
yazili olarak itirazda bulunabilir. Komisyon bir hafta i¢erisinde itiraz1 kesin olarak karara baglar.

(3) Listeden ¢ikarilma veya yasaklama karar1 12 nci maddede belirtilen usule gore ilgili yerlere
bildirilir.

Listelerin yenilenmesi usulii

Madde 17 - (1) Listeler, her y1l bu Yonetmelik hiikiimlerine gore yeniden diizenlenir.

UCUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Gegici Madde 1 - (1) Kanunun gegici 3 iincii maddesi geregince, bolge adliye mahkemeleri goreve
baslayincaya kadar bolge adliye mahkemesi adli yargi adalet komisyonlarina bu Yonetmelikle verilen
gorevler ilk derece mahkemesi il adli yargi adalet komisyonlari tarafindan yerine getirilir.

Gegici Madde 2 - (1) Bu Yonetmeligin yiiriirlige girdigi tarihten itibaren {i¢ ay icerisinde ilk
derece mahkemesi il adli yargi adalet komisyonlarinca bu Yonetmelik hiikiimlerine gore bilirkisi listesi
diizenlenir.

Gegici Madde 3 - (1) Bolge adliye mahkemeleri goreve bagladiginda gegici 1 inci madde uyarinca
olusturulan liste yil sonuna kadar gegerliligini korur. Bolge adliye mahkemesi adli yargi adalet
komisyonu bu Yonetmelige gore ertesi yilin listesini olusturur.

Yirtrlik

Madde 18 - (1) Bu Yonetmeligin;

a) Elektronik ortamda yapilmasi 6ngoriilen, fakat heniiz UYAP uygulamalarinda bulunmayan

islemlere iligkin hiikiimleri, gerekli yazilim caligmasi tamamlanip uygulama gilincelleme duyurular
yapildiktan sonra,
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b) Diger hiikiimleri ise yayimu tarihinde,
yirtirliige girer.

Yirtitme
Madde 19 - (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Adalet Bakani yiiriitiir.

2.9 HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU CALISMA USUL VE ESASLARI
HAKKINDA YONETMELIK
Kararlar

Madde 12 - (1) Genel Sekreterlik ya da Teftis Kurulu Baskanlig: tarafindan hazirlanan ve daireler
ya da Genel Kurul glindemine sunulan teklif, islem ya da faaliyetler ile goriisiilen isler; ilgili daire ya da
Genel Kurul tarafindan miizakere edilerek karara baglanir.

(2) Kararlarda;

a) Karar1 veren merciin adi,

b) Karar numarasi ile karar tarihi, varsa esas numarasi,

¢) Konunun, varsa iddia ve savunmanin 6zeti,

¢) Kararin ve varsa karst oyun gerekgesi,

d) Kararin oy birligi ya da oy ¢oklugu ile verildigi,

e) Karara kars1 bagvurulabilecek kanun yollari, mercileri ve siiresi,

f) Toplantiya katilan baskan ve Kurul iiyelerinin ad ve soyadlari ile imzalar1

gosterilir.

(3) Kararlarin gerekgesi, karar tarihinden itibaren en ge¢ onbes giin i¢inde yazilir.

(4) Hazirlanan karar taslagi, ilgili genel sekreter yardimeisi tarafindan gézden gecirildikten sonra
daire baskanina veya daire baskaninin uygun gorecegi bir Kurul {iyesine sunulur. Daire bagkani veya
daire bagkaninin gorevlendirdigi Kurul iiyesi, karar1 geciktirmeksizin inceler, gerekli diizeltmeleri yapar
ve kararin imzalanmasi i¢in toplantiya katilan diger Kurul iiyelerine gonderilmesini saglar. Kararin Kurul
iiyeleri ve bagkan tarafindan imzalanmasini miiteakiben siire¢ tamamlanir. Genel Kurul kararlarinda da
benzer sekilde hareket edilir. Bagkan, Baskanvekili veya onlarin tensibiyle gorevlendirilen Kurul tiyesi

tarafindan ilk islemler yapilir.

(5) Karara muhalif kalan {iye kars1 oy gerekcesini en ge¢ bes giin icerisinde yazarak karar taslagini
hazirlayan ilgiliye verir.

(6) Kararin yazildig1 son sayfa, toplantiya katilan Kurul iiyelerinin isimleri yazilmak suretiyle
imzalanir, 6nceki sayfalar ise ilgisine gore baskan ya da Baskanvekili tarafindan paraflanir.

(7) Toplant1 ve karar numaralar1 her yil birden baslar ve o yilin sonuna kadar sira numarasi takip
eder. Tutanak ve kararlar, tarih ve sayisina gore gorevli ve yetkili kilinan biiro tarafindan arsivlenir.
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(8) Kararlarin onayl1 drnekleri istekleri halinde, Kurul iiyelerine verilir.
(9) Belirli bir islem ya da faaliyete yonelik usul ve isleyise iliskin Genel Kurul ve daireler
tarafindan alinan kararlar yapilacak calismalarda géz Oniinde bulundurulur. Bu kararlar, UYAP

ortaminda sadece ilgililerin kullanimina agilir.

(10) Bagkanvekilinin uygun gormesi halinde, Genel Kurul giindem, tutanak ve kararlar1 her yilin
sonunda ayr1 ayr1 ciltlenir. Ayni islem, ilgili daire bagkaninin onayiyla daireler bakimindan da yapilabilir.

UYAP"mn kullanilmasi

Madde 13 - (1) Giindem ve goriisme tutanaklarinin hazirlanmasi, kayda alinmasi, karar defterine
islenmesi ve kararlarin yazilmasi, imzalanmasi ile gonderilmesi siirecindeki tiim islemler, UYAP
ortaminda yerine getirilir.

Kararlarin teblig usulii

Madde 14 - (1) Genel Kurul ve dairelerin yazisma ve tebligatlar1 Genel Sekreterlikge yerine
getirilir.

(2) Genel Kurul ve dairelerin;

a) Hakim ve savcilarin 6zliik ve disiplin igleri hakkinda verdigi kararlar kendilerine,
b) Miiracaatlarinin sonuglari ise ilgilisine

teblig edilir.

¢) Kararlarina kars1 6087 sayili Kanunun 33 {incli maddesinde diizenlenen yeniden inceleme ve
itiraz yolunun kullanilabilmesi i¢in kararlar UYAP ortaminda Baskana gonderilir.
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2.10 HSYK GENEL SEKRETERLIK VE TEFTIS KURULU BUROLARININ CALISMA USUL
VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

Madde 14- (1) islemler Biirosu;
a) Hakim ve savcilarla ilgili olarak;
1) Gegici yetki ile gorevlendirme,

2) Ulusal veya uluslararas1 kurul, kongre, konferans, seminer ve benzeri bilimsel toplantilarla
meslekleri ile ilgili diger toplantilara katilmalarina iliskin izin,

3) Tiirkiye Adalet Akademisi, adalet yliksekokullari ile hizmet 6ncesi, hizmet i¢i ve bir list géreve
hazirlama kurslarinda meslekleri ile ilgili konularda ders vermelerine iligkin izin,

4) Yiiksek lisans ve doktora 6grenimi yapmak isteyenlere izin,
5) Yillik izin, mazeret izni, hastalik ve refakat izni ile ayliksiz izin, askerlige ayrilis ve baslayzs,
b) Diger kurumlarin gegici gérevlendirme ve nakil taleplerine iliskin izin,

¢) Ilgili kanunlarda verilen gdrevlerin yerine getirilmesi bakimindan en yakin agir ceza, bolge
adliye ve bolge idare mahkemesinin belirlenmesi,

¢) Meslekten ¢ekilme, ¢ekilmis sayilma ve gorevin sona ermesi,
d) Adli tatil,

e) Cumhuriyet bagsavciliklar1 ve komisyon baskanliklar1 tarafindan UYAP'a girilen ayrilis ve
baslayisa iligskin kayitlarin kontrol edilmesi ve takibi

islemlerinin sekretaryasini yiiriitiir.

(2) Teftis Kurulundan gonderilen denetim raporlari, incelenerek geregi icin ilgili birimlere
dagitimi yapilir.

(3) Niteligi geregi Kurul giindemine sunulacak evrakta, kadro cetvelinin kontrol edilmesi gereken
bir durumun varlig1 halinde, islemler biirosunun goriisii alinir.

Gizli sicil biirosu
Madde 15- (1) Gizli Sicil Biirosu;

a) Hakim ve savcilar hakkinda diizenlenen hal kagitlari, performans degerlendirme ve gelistirme
formlari, terfi figleri ile mal bildirimlerinin dosyalarina islenerek muhafazasinin saglanmasi,

b) Genel Kurul ve daireler tarafindan, glindemlerine konu olan hakim ve savcilarla ilgili gizli

sicillerin istenilmesi hélinde, islemlerin bitimini miiteakiben derhal teslim edilmek sartiyla ilgili biiroya
verilmesi,
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¢) Yarg: mercilerince ya da Teftis Kurulunca mal bildirimi suretlerinin istenilmesi halinde buna
iliskin islemlerin ve yazismalarin yapilmasi

gorevlerini ylirtitiir.

(2) Genel Kurul ve daireler tarafindan giindemlerine konu hakim ve savcilara ait gizli sicil ile ilgili
caligsmalar bu biiroda yapilir.

(3) Genel Kurul ve dairelerin giindemleri ile terfi ve atama caligmalar1 haricinde, gizli sicil
dosyalar1 biiro disina ¢ikarilamaz. Gizli sicil dosyalar1 UYAP iizerinden ihtiyaci olan biirolarda sinirl
sayida kisilere agilabilir.

Meslek ici egitim biirosu

Madde 16- (1) Meslek I¢i Egitim Biirosu; hakim ve savcilarin hak ve ddevi olan meslek ici egitim
konusunda ilgili mevzuatta belirtilen ve Kurul tarafindan yapilmasi gereken tiim islem ya da faaliyetlerin

sekretaryasini yiirtitiir.

(2) Hakim ve savcilarin katildiklart egitim programlarina iliskin istatistiki bilgiler, diizenli bir
sekilde tutulur. Bu bilgiler, yapilacak ¢alismalarda kullanilmak tizere UY AP ortamina aktarilir.

(3) Yillik egitim plan taslaginin hazirlanmasinda, diger biirolarin goriisleri alinir.

(4) Meslek ici egitim programlarinda sunulan tebligler, acilis konusmalar1 ve uygun goriilmesi
hélinde diger egitim materyali Kurulun internet sayfasinda kullamicilarin istifadesine sunulur. Ayrica,
usuliine uygun olarak elektronik ortamda arsivlenir, gerekli goriilmesi durumunda yayin haline getirilir.

(5) Igerik itibaryla diger biirolarin gérev alamini ilgilendiren meslek ici egitim programlarmin
hazirlanmasi, uygulanmasi ve sonu¢ raporlarinin yazilmasi siirecinde; ilgili biiro temsilcisinin goriisli
alinir, programa istiraki saglanir.

Madde 18- (1) Terfi Biirosu,

a) Hakim ve savcilarla ilgili olarak;

1) Her tiirlii yiikselme ve birinci sinifa ayirma, intibak ve kidem ile ilgili islemlerin yapilmasi,

2) Bir derecede veya bir smifta li¢ defa yiikselmeye layik goriilmeyenlerin meslekte kalip
kalmayacaklar1 hususundaki evrakin Ikinci Daireye sunulmak iizere hazirlanmast,

3) Kanun yolu incelemesinden gegen islere iliskin kayitlarin UYAP'tan alinmasi ve bu kayitlarin
incelenmesi

gorevlerini ylriitir.
(2) Terfi defterlerinin hazirlanmasinda asagidaki usul ve esaslar uygulanir:

a) Her yil iic donem halinde Nisan, Agustos ve Aralik aylarinda terfi edecek hakim ve savcilar
belirlenir.
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b) Derece yiikselmesi ve birinci sinifa ayrilma incelemesine tabi tutulacaklara ait listeler Resmi
Gazete'de yayimlanmak iizere Basbakanliga gdnderilir. Ayrica, Kurulun Internet sitesinde yayimlanur.
Haklarinda yiikselmeye engel mahkeme hiikmii veya yetkili merci tarafindan verilmis disiplin karari
bulunanlara bu listede yer verilmez.

¢) Hakim ve savcilarin gorev yerleri ve miistemir yetkileri dikkate alinarak mahallinden is
cetvelleri ve terfi sicil fisleri istenir.

¢) Gelen is cetvelleri hesaplanarak sicil figleri ile birlikte terfi defterine iglenir.

d) Hazirlanan terfi defteri ilgililerin agik ve gizli sicilleri ile varsa devam etmekte olan inceleme
ve sorusturma dosyalari, ilgili daire giindemine sunulur,

e) Terfi defterinde ilgililerin; adi, soyadi, gorev yeri, unvani, is yilizdesi, kanun yolu
incelemesinden gecen isleri, terfi sicil fisi ile basar1 bildirim formu ve hal kagidi ile performans

degerlendirme ve gelistirme formunun sonucu, disiplin cezas1 ve sorusturmalari yer alir.

f) Terfi incelemesine tabi olanlar hakkindaki inceleme ve sorusturma dosyalari, ilgili biirolarca
hazirlanarak terfi giindeminden bir hafta 6nce terfi blirosuna gonderilir.

g) Ilgili dairede yapilan goriigmelerin tamamlanmasindan sonra terfi sonuglar, Kurulun Internet
sitesinde yayimlanir.

g) Terfi sonuglar terfi biirosunca UYAP'a islenerek ilgililere teblig edilir. Ayrica ilgililerin agik
sicillerine islenmek tizere karar drnekleri agik sicil biirosuna gonderilir.

h) Derece yiikselmesi yapanlar ile birinci sinifa ayrilanlara ait liste Resmi Gazete'de yayimlanmak
tizere Bagbakanliga gonderilir.

Agik sicil biirosu

Madde 20- (1) Acik Sicil Biirosu;

a) Hakim ve savcilar hakkinda tutulan acik sicil dosyasina; ilgilinin kimligi, 6grenim durumu,
bildigi yabanci dil, mesleki eserleri ve yazilari, aile durumu, gorev yaptig1 yerler, terfileri, yetki, meslege
kabul, ceza sorusturma ve kovusturmasi ile disiplin sorusturmasi ve kovusturmasi sonuglari, askerlik
durumu, emeklilik islemleri, basar1 ve {istiin basar1 belgesi, 6diil, egitim programlarina katilim belgesi,
mecburi hizmeti, baska gorevler de gecen hizmetleri gibi hususlarin UYAP'a kaydedilmesi ve bu
konulara iligkin is ve islemlerin takip edilerek gerekli yazismalarin yapilmasi,

b) Pasaport, silah ruhsati, kimlik kart1 ve personel kimlik belgesi islemleri

¢) Lojman puanlamasina esas hizmet siirelerinin hesaplanmasi, ¢) Noterlik belgesi icin gelen
taleplere iliskin sicil 6zetlerinin tanzim edilmesi,

d) Hakim ve savcilarin emeklilik iglemleri,

e) Cumbhuriyet bassavciliklar1 ve komisyon bagkanliklari tarafindan UYAP'a girilen agik sicil
bilgilerinin kontrol edilmesi ve takibi

gorevlerini ylriitir.
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(2) Genel Kurul ve daireler tarafindan, giindemlerine konu edilen hakim ve savcilarla ilgili agik
sicillerin istenilmesi halinde o6ncelikle bu bilgilere UYAP'tan bakilir, gerektiginde ilgilinin agik sicil
dosyasi, iglemlerin bitimini miiteakiben derhal teslim edilmek sartiyla ilgili biiroya verilir.

Hakim ve savci sikayet bilirosu

Madde 22- (1) Hakim ve Savcer Sikayet Biirosu, 6087 sayili Kanunun 4 iincii maddesinin birinci
fikrasinin (c) bendinin alt bentlerinde belirtilen hakim ve savcilar hari¢ olmak {izere;

a) Hakim ve savcilar hakkinda yapilan ihbar ve sikdyetlerin incelenerek isleme konulup
konulmayacag1 veya sorusturma izni verilip verilmeyecegi hususunda karar verilmek iizere ilgili daireye
sunulmasi,

b) Hakim ve savcilarin gorevlerinden dolay1 veya gorevleri sirasinda sug isleyip islemediklerini,
hal ve eylemlerinin sifat ve gorevleri geregine uyup uymadigini Kurul miifettisleri veya muhakkik eliyle
arastirma ve gerektiginde haklarinda inceleme ve sorusturma islemlerine iliskin Ugiincii Daire
tekliflerinin sekretarya islemlerinin yiiriitiilmesi,

¢) Aragtirma, inceleme ve sorusturma oluru verilmesi durumlarinda islemlerin muhakkik veya
Kurul miifettisi vasitasiyla yiiriitilmesinin temin edilmesi,

¢) Ugiincii Daire tarafindan verilen kararlara iliskin bagvuru sahiplerine bilgi verilmesi,

d) Ihbar ve sikdyetin isleme konulmamasina veya arastirma ve inceleme sonucunda sorusturma
izni verilmesine yer olmadigina dair islem tesis edilmesi durumunda, yapilan islem sonucu hakkinda
eylemden zarar goren miisteki ile kamu kurum ve kuruluslarindan gelen ihbar yazilarinda bilgi talep
edilmesi halinde ilgili kuruma bilgi verilmesi

gorevlerini ifa eder.

(2) Hakim ve savcilar hakkinda yapilan ancak birinci fikra kapsaminda miitalda edilmeyen ihbar
veya bagvurularin bu biiroda olusturulan muhabere kayd {izerinden takdir ve degerlendirilmesi yapilir.

(3) Kurul Baskaninin sorusturma oluru vermesi iizerine, gorevlendirilen Kurul miifettisi veya
muhakkik tarafindan yapilan sorusturma sonucunda diizenlenen evrak sorusturma sonucu hakkinda karar
verilmek tizere kaydi kapatilarak Ikinci Daireye gonderilir.

(4) Gerektigi takdirde ya da talep halinde hakim ve savcilar hakkinda inceleme ve sorusturma olup
olmadig1 hususlarina dair bilgiler veya dosya ilgili biiroya gonderilir, varsa UYAP {izerinden erisimi

saglanir. UYAP'tan temin edilen bilgiler i¢in ayrica yazisma yapilmaz.

(5) Thbar veya sikdyete konu eylemlerin y1l i¢inde diizenli olarak analizi yapilarak konularina gére
tasnif edilir, istatistikler olusturulur, sikayetlerin azaltilmasina yonelik ¢alismalar yapilir.

Insan kaynaklari biirosu

Madde 28- (1) insan Kaynaklar1 Biirosu;

(4) Kurul personelinin 6zliikk dosyasinin tutulmasinda asagidaki usul ve esaslar dikkate alinir:
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a) Kurul personeli, Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi esas alinarak Insan Kaynaklari
Biirosunca UYAP'akaydolunur. Her memur i¢in bir 6zliik dosyasi tutulur.

b) Ozliik dosyasina, memurun mesleki bilgileri, mal bildirimleri; varsa inceleme, sorusturma,
denetim raporlari, disiplin cezalari ile 6diil ve basar1 belgesi verilmesine iligkin bilgi ve belgeler konulur.

c¢) Basari, yeterlik ve ehliyetlerinin tespitinde, kademe ilerlemelerinde, derece yiikselmelerinde,
emekliye ayrilmalarinda veya hizmetle iliskilerinin kesilmesinde, hizmet gerekleri yaninda ozliik

dosyalar1 g6z 6niinde bulundurulur.

¢) Devlet Personel Baskanliginca belirlenecek 06zliik dosyalarinin tutulma esaslart ile 6zliik
dosyalarinda yer alacak belgelere iliskin usul ve esaslar dikkate alinir.

Bilgi islem biirosu
Madde 30- (1) Bilgi Islem Biirosu;
a) Kurulun gorev alaniyla ilgili hususlarda UY AP'in kullanilmasinin saglanmasi,

b) Kurulun Internet ve Intranet faaliyetlerinin siirekli, giivenli ve giincel olarak yaymimin
saglanmasi,

c) Bilgi islem sisteminin bakim ve onarim, yazilim, program gelistirme islemlerinin yerine
getirilmesi,

¢) Kurulun ihtiya¢ duydugu masaiistii ve diziistii bilgisayarlar ile yazicilarin satin alinmast i¢in
teknik sartlarin olusturularak Idari ve Mali Isler Biirosuna sunulmasi,

d) Diziistii bilgisayarlarin ve e-imzalarin kullanim siirelerinin takip edilmesi ve siiresi dolanlarinin
yenileri ile degistirilmesi ¢aligmasinin yapilmasi,

e) Kurulda gorev yapanlara; UYAP yetkisi verilmesi ve kaldirilmasi, yeni e-posta iiretilmesi,
Portal, e-posta sifresinin verilmesi, toplu kisa mesaj gonderilmesi

gorevlerini yerine getirir.
(2) Kurulda gorev yapanlara UYAP'!n kullanimi1 ve diger teknik konularda egitim verilir. Bu
egitimin siiresi ve yontemine dair islemlerin sekretaryasi, planlanmasi ve uygulanmasi Insan Kaynaklari

Biirosu ile birlikte yerine getirilir.

(3) UYAP'm kullamlmasiyla ilgili diger hususlar ile Internet ya da Intranette yayimlanacak
duyurularin usul ve esaslar1 Genel Sekreter tarafindan ¢ikarilacak yonergede belirlenir.

Idari ve mali isler biirosu

Madde 31- (1) idari ve Mali Isler Biirosu;

a) Kurula tahsis edilen biitgenin harcanmasi,

b) Topyekiln savunma sivil hizmetleri kapsaminda; seferberlik ve savas hali hazirliklari, koruyucu

giivenlik, sivil savunma, kimyasal, biyolojik, radyolojik ve niikleer savunma, yangin, siginak ve tatbikat
gibi hizmetlerinin yerine getirilmesi,
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¢) Tasit alimi1 veya kiralanmasi, bunlarin bakim ve onarimui ile idaresi, ¢) Tasinmaz kiralama veya
satin alma ile bunlarin bakim ve onarima,

d) Haberlesme, temizlik, aydinlatma, 1sitma, sogutma, asansor gibi teknik hizmetlerin yerine
getirilmesi,

e) Mal ve hizmet alimi,

f) Maas, emekli kesenekleri, sosyal giivenlik, sosyal yardim ve yolluk islemleri,

g) Tasinirlarin kayit, depolama ve dagitimi,

g) Kurul tarafindan diizenlenen meslek ici egitim, toplanti, konferans, seminer, sempozyum,
calistay gibi etkinliklerin idari ve mali organizasyonu ile konaklama yerlerinin ayarlanmasi, h) Kiiltiir ve
tanitim isleri, 1) Servis hizmetleri,

1) Sofor ve yardimer hizmetler sinifindakilerin isb6liimii ve izin islemleri gorevlerini yiirtitiir.

(2) Yiriitiilen hizmetin niteligine uygun kosullar saglanir.

(3) Miinhasiran diger biirolarin gorev alanina girmeyen; protokol isleri, ¢esitli temas ve ziyaretler,
giinliik programlar, davet ve tebrikler, resepsiyonlar, rezervasyonlar ve torenler ile benzeri sosyal
faaliyetler, gerektigi takdirde ilgili diger biirolarla igbirligi yapilmak suretiyle bu biiro tarafindan yapilir.

Arsiv ve dosya biirosu

Madde 34- (1) Arsiv ve Dosya Biirosu;

a) Biirolardan devredilen arsivlik malzemelerin ayiklanmasi, tasnifi, yerlesimi ve hizmete
sunulmasi, muhafaza ve giivenliginin saglanmasi gibi islemlerin ilgili mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesi
ve bu belgelere kolay ve hizli erisimin saglanmasi,

b) Biirolarda olusturulan bilgi veya belgeye kolay, dogru ve hizli bir sekilde ulasilabilmesi,
biirolar arasinda diizenli, siiratli, etkili ve verimli bir sekilde evrak, dosya ve haberlesme sisteminin
kurulmasi amaciyla Strateji Gelistirme Biirosu ile koordineli bir sekilde standart dosya planinin
uygulanmasi, yapilan islemlerin uygunlugunun denetlenmesi ve dosyalama hizmetlerinin

standartlagmasinin saglanmasi ve takibinin yapilmasi,

¢) Kurul personelinin 6zliik dosyalar ile hakim ve savcilarin sicil dosyalarinin ve buna iligkin
evrakin taranarak UY AP ortamina aktarilmasi gérevlerini yriitiir.

(2) Islemlerde kullanilmayan, fakat gerektiinde basvurmak iizere belirli bir siire saklanmasi
zorunlu goriilen, evrak arsivlik malzeme olarak adlandirilir.

(3) e-devlet kapsaminda evrak elektronik imza ile imzalandiktan sonra elektronik ortamda
arsivlenir. Ancak, giiniin ihtiyag¢ ve sartlarina gore bu konudaki uygulama Genel Sekreterlik¢e belirlenir.

(4) Hakim ve savcilar ile Kurul personelinin 6zliik dosyalar1 diizenli bir sekilde tutulur, muhafaza

ve glivenligi saglanir, taranarak UYAP ortamina aktarilir. Konuya iliskin gerekli yazismalar bu biiro
tarafindan yerine getirilir.
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(5) Genel Sekreterlikce yeterli hacim ve nitelikte bir yer arsiv olarak hazirlanir.
(6) Arsiv yerinin diizenlenmesi, arsivlik malzemenin ayiklanmasi ve diger arsiv isleri, 15/6/ 1988
tarihli ve 19816 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige giren Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda

Yonetmeligi hiikiimlerine gore yapilir.

(7) Kurum ve birim arsivinin olusumu, gdrev ve yetkileri, arsivlik malzemelerle ilgili bekleme
siireleri ve diger hususlar i¢ genelge ile diizenlenir.

UCUNCU BOLUM Teftis Kurulu Biirolar

Biirolar

Madde 35 - (1) Teftis Kurulunda; denetim, inceleme ve sorusturma ile evrak biirosu olusturulur.

(2) Teftis Kurulu Baskani, isin niteligi geregi ihtiya¢ olmas1 durumunda Baskanvekili ve Ugiincii
Daire Bagkanmin da goriis ve Onerilerini almak suretiyle yeni biirolar kurabilir. Gerektigi takdirde
Kanuna aykir1 olmamak kaydiyla biirolara ilave gorevler ylikleyebilir, blirolardan birine gelen ve olagan

caligmalar ile karsilanamayacak oranda artan iglerden bir kismin1 diger bir biiroya verebilir.

(3) Teftis Kurulu Bagkani tarafindan biirolarin genel idaresi ve denetlenmesinden sorumlu olmak
tizere bir ya da birden fazla miifettis gérevlendirilebilir.

Denetim biirosu
Madde 36 - (1) Denetim Biirosu;
a) Teftis programina dair tiim i ve islemlerin kaydi,

b) Denetim sirasinda goéz Oniinde bulundurulacak sikayet dilekcelerin listelenmesi, takibinin
yapilmasi,

¢) Denetim dosyalar icerisinde bulunan tavsiyeler listesinin en kisa siire icerisinde mahalline
gonderilmesi,

¢) Denetim sonunda diizenlenen raporda belirtilen aksayan hususlara iligskin goriis ve teklifler ile
performans degerlendirme ve gelistirme formlar1 ve eklerinin Genel Sekreterlige gonderilmesi,

d) Denetim dosyalarini fiziki olarak veya UYAP ortaminda arsivleme,

e) Diizenlenen tavsiyeler listesinin tasnifi, muhafazasi ve Kurulun internet sayfasinda
yayinlanmasi,

f) Kanun yararina bozma talepleri ile sonucundan bilgi istenen yazilarin takibi gorevlerini yiiriitiir.

(2) Denetim sonunda, miifettislerin, uygulamada goriilen aksakliklarin giderilmesi, idari ve yasal
tedbir alinmasi, denetlenen birimlerin ihtiyaclarinin karsilanmasi, kadronun azaltilmasi veya artirilmasi
gibi hususlara dair olan ve Teftis Kurulu Baskanliginca da uygun bulunan goriis ve teklifleri,
degerlendirilmek {izere Genel Sekreterlife gonderilir. Bu raporlar, Islemler Biirosunda incelendikten
sonra diger biirolar1 ilgilendiren kisimlari ilgili biiroya iletilir.
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IKINCI BOLUM Diger hiikiimler
Biirolarin ortak gorevleri

Madde 41- (1) Bu Yonetmelikte biirolar tarafindan ytiriitiilmesi 6ngoriilen her tiirli veri, bilgi ve
belge akisi ile dokiimantasyon islemleri ve bunlara iliskin yazi, kayit, dosyalama, saklama ve arsivleme
islemlerinin UYAP ortaminda yapilmasi esastir. Yiiriitiilen islemlerde ilgili mevzuatta belirtilen bilgi
giivenligi ilkelerine uyulur. Belgeler giivenli elektronik imza ile imzalanir. Giivenli elektronik imza ile
olusturulan belgeler ayrica fiziki olarak gonderilmez.

(2) Elektronik ortamdan fiziki 6rnek ¢ikartilmasi gereken hallerde tutanak veya belgenin aslinin
ayni oldugu belirtilerek gorevlendirilecek personel tarafindan imzalanir ve miihtirlenir.

(3) Kurula elektronik ortam disinda gonderilen evrak, tarama ve dagitim merkezinde elektronik
ortama aktarilarak UYAP'a kaydedilir.

(4) 6087 sayili Kanunun 33 iincii maddesinde 6ngoriilen yeniden inceleme, itiraz ve yargi yoluna
iliskin talepler ilgili biiro tarafindan yerine getirilir.

(5) Biirolara havale edilen evrakin kayit islemleri yapildiktan sonra goriisiilmesi gereken nitelikte
bulunmasi durumunda evrak derhal ilgili tetkik hakimine ya da genel sekreter yardimcisina sunulur.
Kontrol ve onay i¢in yapilacak islemlerde de ayni usule riayet edilir.

(6) Her ayin ilk is giiniinde aylik is listeleri/rapor diizenlenir.

(7) Genel Kurul ya da daire kararlar1 ile ilgili olarak uygulamada olusan tereddiitlerin
giderilmesine dair verilecek idari goriislere iliskin iglemler, ilgili biiro tarafindan yerine getirilir.

(8) Kurul genelgeleri ile daire ve Genel Kurul kararlarinin uygulanmasina iligkin tereddiitlerin
giderilmesi hususundaki talepler daire veya Genel Kurula arz edilmek tizere giindeme alinir.

(9) Giindeme iliskin konular, giindemi hazirlamakla gorevli biiroya siiresinde bildirilir.

(10) Mevzuatla ya da yetkili amirler tarafindan verilen diger gorevler ilgili biiro tarafindan yerine
getirilir.

(11) Gorevi ya da gorev yeri degisen, emekli olan veya diger sebeplerle meslekle ilisigi kesilen
UYAP kullanicilari, biriminden ayrilmadan once Dokiiman Yonetim Sistemindeki (DYS) islerini
bitirmelerini miiteakiben mevcut UYAP yetkilerinin kaldiriimas: i¢in derhal Bilgi Islem Biirosuna bilgi
verilir.

(12) Kullanicinin gegici olarak Kuruldan ayrilmasi halinde DYS'deki islerin takibi i¢in mevcut
yetkisi ve isleri DY'S meniileri kullanilarak yetkili kisiye devredilir.

(13) Zimmetle teslim edilen dayanikli taginirlar, kullanicilar tarafindan baskasina devredilemez.
Kullanicilarin gorevden ayrilmasi halinde s6z konusu taginirlar tasinir kayit kontrol yetkilisine teslim
edilir. Bu sekilde teslim yapilmadan personelin kurumla ilisigi kesilmez.

(14) Resmi yazismalarda Bagbakanlik tarafindan belirlenen kurallara, kodlama sistemine ve dosya
planina uyulmasi zorunludur.

Kararlarin teblig usulii
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Madde 42- (1) Genel Kurul ve dairelerin yazisma ve tebligatlar1 ilgili biirolar tarafindan yerine
getirilir.

(2) Genel Kurul ve dairelerin;
a) Hakim ve savcilarin 6zliik ve disiplin igleri hakkinda verdigi kararlar kendilerine,
b) Miiracaatlarinin sonuglari ise ilgilisine teblig edilir.

¢) Kararlarina kars1 6087 sayili Kanunun 33 {incli maddesinde diizenlenen yeniden inceleme ve
itiraz yolunun kullanilabilmesi i¢in kararlar UY AP ortaminda Bagkana gonderilir.

Yazigsma usulii
Madde 49- (1) Kurul ile yapilan yazismalar Genel Sekreterlige gonderilmek iizere; merkez ve
miilhakatta gorev yapan Cumbhuriyet savcilarinca, Cumhuriyet bagsavciligl; mahkeme ya da hakimler

tarafindan ise komisyon baskanlig1 araciligiyla UY AP ortaminda yapilir.

(2) Genel Sekreterlik tarafindan teskilata gonderilecek yazilar, birinci fikradaki usul gozetilerek
ilgisine goére Cumhuriyet bagsavciligl ya da komisyon baskanligina gonderilir.

(3) Biirolar arasinda sube miidiirii ya da tetkik hakimi imzasi ile yazigsma yapilabilir.
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2.11 CEZA MUHAKEMESINDE SES VE GORUNTU BILISiM SISTEMININ KULLANILMASI
HAKKINDA YONETMELIK
Ceza Muhakemesinde Ses Ve Goriintii Bilisim Sisteminin Kullanilmas1 Hakkinda Y 6netmelik

Adalet Bakanligindan:

Resmi Gazete Tarihi: 20/09/2011

Resmi Gazete Sayisi: 28060

BIRINCI BOLUM: Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam

Madde 1 - (1) Bu Yonetmeligin amaci, sorusturma ve kovusturma asamasinda Cumhuriyet savcisi,
hakim veya mahkemece dinlenilmesine gerek goriilen kisilerin Ses ve Gorilintii Bilisim Sistemi
kullanilarak dinlenilmesi, kayda alinmasi, saklanmasi ile bunun i¢in gerekli teknik altyapinin kurulmasina
iligkin esas ve usulleri diizenlemektir.

Dayanak

Madde 2 - (1) Bu Yonetmelik, 4/12/2004 tarihli ve 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu,
3/7/2005 tarihli ve 5395 sayili Cocuk Koruma Kanunu ve 27/12/2007 tarihli ve 5726 sayili Tanik Koruma
Kanununa dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar ve kisaltmalar

Madde 3 - (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Bakanlik: Adalet Bakanligini,

b) Bilisim sistemi: Bilgisayar, ¢evre birimleri, iletisim altyapisi ve programlardan olusan veri
isleme, saklama ve iletmeye yonelik sistemi,

¢) SEGBIS: UYAP Bilisim Sisteminde ses ve goriintiiniin ayn1 anda elektronik ortamda iletildigi,
kaydedildigi ve saklandig1 Ses ve Goriintii Biligim Sistemini,

¢) SEGBIS yazilimi: UYAP Bilisim Sisteminde SEGBIS'in gergeklestirilmesi igin gelistirilen
yazilimi,

¢) Talep eden makam: SEGBIS ile dinlemeyi talep eden Cumhuriyet savciligi, hakim ve
mahkemeyi,

d) Talep edilen makam: SEGBIS ile dinleme talep edilen Cumhuriyet savciligi, hakim ve
mahkemeyi,

e) UYAP Bilisim Sistemi: Adalet hizmetlerinin elektronik ortamda yiiriitilmesi amaciyla
olusturulan bilisim sistemini,
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ifade eder.
IKINCI BOLUM: Teknik Esaslar
Sistem i¢in gerekli standartlar

Madde 4 - (1) Goriintii ile sesin ayn1 anda giivenli bir sekilde iletilebilmesi ve kaydedilebilmesi
gerekir.

(2) Goriintii, ilgilinin yiiz ifadelerini, viicut hareketlerini, tavir ve davraniglarini gézlemlemeye;
ses, ilgilinin duygularin1 anlamaya ve sdylediklerini anlasilir sekilde dinlemeye imkan verecek nitelikte
olur.

(3) Bilgi, belge ve delillerin elektronik ortamda aninda iletilebilmesi gerekir.

Sistemin kurulmasi

Madde 5 - (1) Bakanlik, UYAP Bilisim Sistemi kapsaminda SEGBIS'i kurar, isletir, gelistirir,
bakim ve idamesini saglar.

Kayitlarin saklanmasi

Madde 6 - (1) SEGBIS ile elde edilen kayztlar, nitelikli elektronik imza ile imzalanarak giivenli bir
sekilde talep eden makam tarafindan saklanir.

Yazili tutanaga doniistiirme
Madde 7 - (1) SEGBIS ile elde edilen kayitlar, ilgili mevzuatta 6ngériilen usule gére UYAP
Bilisim Sisteminde yazili tutanaga doniistiiriiliip, elektronik imza ile imzalanir. Yazili tutanaga

doniigtiirme iglemleri i¢in yazilim veya donanim araglari kullanilabilir.

(2) Bu kayitlarin tutanaga doniistiiriilmesi islemi; sorusturma asamasinda sorusturmayi yiiriiten
Cumhuriyet bagsavciligl veya hakim tarafindan, kovusturma asamasinda ise esas mahkemesince yapilir.

Kayaitlarin taraflara verilmesi ve izlenmesi

Madde 8 - (1) Ses ve goriintii kayitlar1 taraflara verilmez ancak yazili tutanaga doniistiiriilen
kayitlar kanunlarda 6ngoriilen sartlara uygun olarak verilebilir.

(2) Talep veya itiraz halinde ses ve gorlintii kayitlari, kanunlarda dngoriilen sartlara uygun olarak
sorusturma ve kovusturma makami gozetiminde ilgilisine izletilebilir.

UCUNCU BOLUM: Ses ve Goriintii Bilisim Sisteminin Kullanilacagi Durumlar
Sorusturma veya kovusturma islemlerinin kayda alinmasi

Madde 9 - (1) Goriintiilii ve sesli iletisim tekniginin kullanilmasi olanaginin varligi halinde,
kanunlardaki usul ve esaslar dairesinde, sorugturma veya kovusturma asamasinda yapilan her tiirli islem
SEGBIS ile kayda alinir.

(2) Ancak;
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a) Magdur ¢ocuklarin,

b) Durusmaya getirilmesi miimkiin olmayan ve tamikligi maddi gercegin ortaya ¢ikarilmasi
acgisindan zorunlu olan kisilerin,

tanikliginda bu kayit zorunludur.

Kimligi sakli tutulan taniklarin dinlenilmesi

Madde 10 - (1) Bu Yonetmelik hiikiimleri, Tanik Koruma Kanunu ile 11/11/2008 tarihli ve 27051
sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Cumhuriyet Bagsavciliklari ve Mahkemelerce Alinacak Tanik
Koruma Tedbirlerine iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik hiikiimlerine aykir1 olmamak sartiyla

kimligi sakl1 tutulan taniklarin dinlenilmesinde de uygulanir.

(2) Kimligi sakl tutulan tamklar SEGBIS ile uzaktan dinlenebilir. Bu dinleme sirasinda kimligi
sakl1 tutulan tanigin bulundugu yer yetkili Cumhuriyet savcisi veya hakimi hazir bulunur.

Uluslararasi karsilikli adli yardimlagsma islemlerinde kullanilmasi
Madde 11 - (1) Uluslararasi karsilikli adli yardimlasma cergevesinde SEGBIS kullanilabilir.
(2) Dinlemenin ne sekilde tertip edilecegi ve iicret konusu taraflar arasindaki mutabakatla saglanir.

(3) SEGRBIS ile adli yardimlasma talepleri sesli ve goriintiilii iletisim tekniginin uygulanmasi talebi
ornegi doldurularak Bakanlik araciligiyla gerceklestirilir.

DORDUNCU BOLUM: Usul Hiikiimleri

Huzurda bulunanlar

Madde 12 - (1) Huzurda bulunanlarin dinlenmesinde 9 uncu madde hiikiimleri uygulanir.

Huzurda bulunamayanlar

Madde 13 - (1) Sorusturma ve kovusturma agamasinda talep eden makam tarafindan kabul edilen
mazeretleri nedeniyle hazir bulunamayan kisi SEGBIS ile dinlenebilecegi gibi SEGBIS iizerinden
durusmalara da katilabilir.

(2) Talep eden makam, dinleme yapacagi kisinin kimlik bilgilerini, dinleme zamanini ve dinleme
icin yapilmasi gereken hazirliklar ilgili kolluk birimine bildirir. Ilgili kolluk birimi, yeterli sayida kolluk

gorevlisinin dinleme islemi sirasinda hazir bulunmasini saglar.

(3) Ilgili kolluk goérevlisi, ikinci fikrada belirtilen talimatlar dogrultusunda, dinlenecek Kkisiyi,
dinlemenin yapilacagi yerde hazir eder.

(4) Talep eden makam ayrica belirtmedigi siirece, dinlenecek kisinin dinleme talebinde belirtilen
kisi olduguna dair bir tutanak, kolluk gorevlisince diizenlenir ve imzalanir.

Ceza infaz kurumunda bulunanlar

Madde 14 - (1) Teknik altyapinin hazir olmasit durumunda ceza infaz kurumunda bulunan kisi
SEGBIS ile dinlenebilecegi gibi, SEGBIS iizerinden durusmalara da katilabilir.
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(2) Talep eden makam, dinleme yapacagi kisinin kimlik bilgilerini, dinleme zamanin1 ve dinleme
icin yapilmasi gereken hazirliklart ilgili ceza infaz kurumu yonetimine bildirir.

(3) 1lgili ceza infaz kurumu gérevlisi, ikinci fikrada belirtilen talimatlar dogrultusunda, dinlenecek
kisiyi, dinleme odasinda hazir eder.

(4) Talep eden makam ayrica belirtmedigi siirece, dinlenecek kisinin dinleme talebinde belirtilen
kisi olduguna dair bir tutanak, ceza infaz kurumu gorevlisince diizenlenir ve imzalanir.

Tedavi kurumlarinda bulunanlar

Madde 15 - (1) Sorusturma ve kovusturma asamasinda tedavi kurumlarinda bulunan kisi SEGBIS
ile dinlenebilecegi gibi SEGBIS {izerinden durusmalara da katilabilir.

(2) Talep eden makam, dinleme yapacagi kisinin kimlik bilgilerini, dinleme zamanin1 ve dinleme
icin yapilmasi gereken hazirliklari ilgili tedavi kurumu yénetimine ve kolluk birimine bildirir. ilgili
kolluk birimi, yeterli sayida kolluk gorevlisinin dinleme islemi sirasinda hazir bulunmasini saglar.

(3) Ilgili kolluk gorevlisi, ikinci fikrada belirtilen talimatlar dogrultusunda, dinlenecek Kkisiyi,
dinleme odasinda hazir eder.

(4) Talep eden makam ayrica belirtmedigi siirece, dinlenecek kisinin dinleme talebinde belirtilen
kisi olduguna dair bir tutanak, kolluk gorevlisince diizenlenir ve imzalanir.

Yargi ¢evresi disinda bulunanlar
Madde 16 - (1) Talep eden makam, SEGBIS kullanmak suretiyle dinleyecegi kisileri, bu kisilere
ait adres ve kimlik bilgileri ile varsa isnat olunan sucu ya da olayi, dinleme i¢in yapilmasi gereken

hazirliklart talep edilen makama bildirir.

(2) Talep edilen makam talep dogrultusunda, dinlenecek kisinin dinleme odasinda hazir
edilmesini, bu kisinin dinleme talebinde belirtilen kisi olduguna dair bir tutanak diizenlenmesini saglar.

(3) Talep eden makam ayrica belirtmedigi siirece, dinlemeden 6nce dinlenecek kisinin kimligi,
adliyelerde yaz1 isleri miidiirii veya hakim tarafindan gorevlendirilecek personel marifetiyle tespit edilir.

Yakalama halinde dinleme
Madde 17 - (1) Hakim veya mahkeme tarafindan verilen yakalama emri {izerine sorusturma veya
kovusturma evresinde yakalanan kisi, derhal yetkili hdkim veya mahkeme Oniine c¢ikarilir. Sayet

¢ikarilamiyorsa;

a) Yakalamanin yapildigi yer Cumhuriyet bassavciligi, isin niteligine gore yakalamayi talep eden
ya da yakalama kararini veren makam ile irtibata gecer.

b) Irtibata gegilen makamin uygun gérmesi halinde yakalanan sahis, SEGBIS ile dinlenilmesi icin

hazir edilir. Yakalamanin yapildigi yerde SEGBIS yoksa bu sistemin bulundugu ve kullanima hazir
oldugu en yakin yer Cumhuriyet bassavciligi veya mahkemesine gotiiriiliir.
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¢) En gec yirmi dort saat iginde bu islemler yapilamiyorsa, ayni siire i¢inde en yakin sulh ceza
hakimi oniine ¢ikarilir; serbest birakilmadig takdirde, yetkili hakim veya mahkemeye en kisa zamanda
gonderilmek tizere tutuklanir.

(2) Birinci fikraya gore tutuklanan kisi, isin niteligine gore yetkili Cumhuriyet savcisi, hakim veya
mahkemece uygun goriilmesi halinde SEGBIS'in kullanilmasi suretiyle de dinlenebilir.

Dinleme sirasinda hazir bulunacaklar

Madde 18 - (1) Dinleme sirasinda dinlenecek kisinin bulundugu yerde Cumhuriyet savcisi veya
hakimin hazir bulunmasi, talep eden makamin istegine baghdir.

Dinlenecek kisiye bilgi verme

Madde 19 - (1) Ilgililere goriintii ve ses kaydinin yapilacagi konusunda bilgi verilir.

Diger usuli islemler

Madde 20 - (1) Kimlik tespitine iligkin tutanak zorunluluk nedeniyle haricen tutulmus ise taranip,
ash ile ayn1 olduguna dair ibare eklenerek, yine elektronik imza ile imzalanmak suretiyle dinleme talep
eden makama, UYAP Bilisim Sistemi lizerinden gonderilir.

(2) Belge asillar1 mahallinde saklanir.

BESINCI BOLUM: Cesitli ve Son Hiikiimler

SEGBIS'in kullamlabilecegi diger alanlar

Madde 21 - (1) SEGBIS, Yargitay, Bélge Adliye Mahkemeleri dahil kanun yolu makamlarinca ve
Ceza Muhakemesi Kanununun uygulandigi durumlarda da kullanilabilir.

Kayitlarin kanun yolu makamlarina gonderilmesi

Madde 22 - (1) Kanun yollarina miiracaat halinde ses ve goriintii kayitlar itiraz, istinaf veya
temyiz merciine génderilir.

Teknik personel

Madde 23 - (1) SEGBIS'in ¢alismasini temin i¢in yeteri kadar teknik personel gérevlendirilir.
Yiiriirlik

Madde 24 - (1) Bu Yonetmelik yaymmi tarihinde yiiriirliige girer.

Yurtutme

Madde 25 - (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Adalet Bakani yiiriitiir.
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3. ILGILI GENELGELER (ADALET BAKANLIGI)

3.1 UYAP UYGULAMALARI

T.C.
ADALET BAKANLIGI
Bilgi Islem Dairesi Baskanlig

Sayr :B.03.0.BID.0.00.00.08-10.06/940 10/11/2011
Konu : UYAP uygulamalari

GENELGE
No : 124/1

Yargi birimlerinde, Bakanligimiz merkez ve tasra teskilatinda, bagh ve ilgili kuruluslarinda
UYAP Bilisim Sisteminin etkin ve verimli sekilde kullanilmasini saglamak, is siireglerini hizlandirmak
ve elektronik arsivin olusturulmasini gerceklestirmek iizere Bakanligimizin 09/02/2006 tarih ve 124
sayili Genelgesi tiim teskilata duyurulmustu.

Giiniimiizde, bilisim ve iletisim teknolojileri, hayatin bircok alanina girmis bulunmaktadir. Ote
yandan, ¢agdas devletlerde katilimci demokrasi ve yonetim, saydamlik, hesap verebilirlik, aciklik,
etkinlik, basitlik, az biirokrasi, kaynaklarin etkin kullanimi, kamu mal ve hizmet sunumlarinda hiz ve
verimliligin saglanmasi1 gibi amag ve ilkeler vazgecilmez esaslar olarak benimsenmistir. Bilisim ve
iletisim teknolojileri de, bu esaslarin hayata gecirilmesinde en etkili ara¢ olarak goriilmiistiir.

Biitiin bunlarin bir sonucu olarak, Avrupa Birligi tarafindan aday tilkeleri de kapsayan "e-Avrupa"
projesi caligmalan yiiriitiiliirken, Ulkemizde de, "e-Devlet" uygulamalar hayata gegirilmis; Kalkinma
Plani, Ulusal Program ve Hiikkimet Programlarinda kamu kurum ve kuruluslarinda bilgi sistemlerinin
kurulmasini hedefleyen "e-Devlet" calismalarina 6zel 6nem atfedilmistir.

Bunlarin yaninda, e-Doniisiim Tiirkiye ve e-Devlet kapsaminda, UYAP Bilisim Sistemi
uygulamaya geg¢irilmistir. 2709 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasinin 141 inci maddesinin son
fikrasinda yer alan "Davalarin en az giderle ve miimkiin olan siiratle sonuclandirilmasi, yarginin
gorevidir." hiikmii geregince, UYAP ile hizli, etkin, giivenilir, verimli, seffaf ve etik degerlere uygun bir
yargilama mekanizmasinin olusturulmasi, kurum, avukat ve vatandaslara internet iizerinden yargi hizmeti
sunulmas1 hedeflenmistir.

Konuyla ilgili olarak, 5941 sayili Cek Kanununun 5 inci maddesinin sekizinci fikrasi, 6100 sayili
Hukuk Muhakemeleri Kanununun 445 inci maddesi, icra ve Iflas Kanunu Y®&netmeliginin 115 inci
maddesi, Cumhuriyet Bagsavciliklari ile Adli Yarg: Ilk Derece Ceza Mahkemeleri Kalem Hizmetlerinin
Yiiriitiilmesine Dair Y&netmeligin 88 inci maddesi, Hukuk ve Ticaret Mahkemelerinin Yaz Isleri
Yonetmeliginin 13/a ve 18/A maddeleri, Bolge Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri ve Vergi
Mahkemelerinin idari isleri ile Kalem Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi Usul ve Esaslarina iligkin Y&netmeligin
46/a maddesi ve Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Teftis Kurulu Yonetmeliginin 51 inci maddesi ile
bazi maddelerinde UYAP'in kullanimu ile ilgili ¢esitli diizenlemeler yer almaktadir.

Ayrica, UYAP'm isletim ve idamesinden sorumlu Adalet Bakanligi Bilgi Islem Dairesi
Bagkanliginin gorevleri, 2992 sayili Adalet Bakanlhiginin Tegskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun

Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanunun 22/A maddesinde diizenlenmistir.
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5070 sayil1 Elektronik Imza Kanununun "Giivenli elektronik imzanm hukuki sonucu ve uygulama
alan1" kenar baslikli 5 inci maddesinde de; "Giivenli elektronik imza, elle atilan imza ile ayni1 hukuki
sonucu dogurur. Kanunlarin resmi sekle veya 6zel bir merasime tabi tuttugu hukuki islemler ile teminat
sozlesmeleri giivenli elektronik imza ile gergeklestirilemez." denilmek suretiyle elektronik imza ile elle
atilan imza es deger hale getirilmis, gerek kurum i¢i ve gerek kurum dis1 yazigmalarin e-imza ile
yapilabilmesine imkan saglanmistir. S6z konusu Kanunun Genel Gerekg¢esinde; bu Kanunun, elektronik
ticaret ve kamu alaninda yiiriitiilecek "e-Devlet" olarak adlandirilan yapinin asli unsuru olan elektronik
imzanin hukuki ve teknik yapisini, elektronik imzayla ilgili islemler ile elektronik sertifika hizmet
saglayicilarmin faaliyetlerini diizenlemek amaciyla hazirlandigi belirtilmistir. Bunun yaninda, Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelikte de elektronik ortamda yazismaya
iliskin diizenlemelere yer verilmistir.

Yukarida sayilan hususlar karsisinda, Bakanligimiz tarafindan ¢ikartilan 09/02/2006 tarihli 124
say1l1 Genelgenin, giinlimiiziin degisen kosullarina uygun olarak giincellenmesine ihtiya¢ duyulmustur.

Bu itibarla;

UYAP Bilisim Sistemi kullanilarak sorusturma ve kovusturma islemleri ile diger adli ve idari

islemlerin etkin, verimli, hizli, diizenli, seffaf ve usul ekonomisine uygun bigimde yiiriitiilmesi amaciyla;

1- Her tiirlti islem ve faaliyetin, UYAP {izerinden gerceklestirilmesine imkan bulunmayan istisnai
haller sakli olmak kosuluyla, UYAP ortaminda, zamaninda, eksiksiz ve dogru bir bicimde
gergeklestirilmesi,

2- Her tiirlii kalem hizmetlerinin UY AP iizerinden yiiriitiilmesi,
3- Tiim birimlerde her tiirlii veri girisinin eksiksiz ve dogru bigimde yapilmasi,
4- Her adliyede ihtiyaci karsilayacak nispette tarama biriminin olusturulmasi,

5- Zorunluluk sebebiyle haricen olusturulan belgeler ile Sistem haricinde gelen belgelerin
ekleriyle birlikte taranarak UY AP ortamina aktarilmasi,

6- Kamu kurum ve kuruluslarindan intikal eden bilgi ve belgelerin miimkiin oldugu nispette
elektronik ortamda istenilmesi,

7- UYAP flizerinden saglanan, niifus, adres, tapu, sabika kaydi, yurt dis1 adres bilgisi gibi, bilgi ve
belgelerin temini i¢in ayrica fiziki yazisma yapilmamasi,

8- Arag serhi, kayip veya calint1 telefonlarin kullanima agilip kapatilmasi, ¢cek diizenleme ve ¢ek
hesab1 agcma yasagi gibi kanunen ilgili mercilere bildirim yapilmasi gereken islemlerin ayrica fiziki
yazisma yapilmaksizin UYAP iizerinden gerceklestirilmesi,

9- UYAP kapsamindaki bilgiler ile fiziki ortamdaki bilgiler arasinda ¢eliskiye mahal verilmemesi,
bir ¢eliski olmas1 halinde UY AP kayitlarina itibar edilmesi,

10- UYAP ortaminda diizenlenen her tiirlii belge ve kararin giivenli elektronik imza kullanilmak
suretiyle imzalanmasi,

11- Elektronik ortamdan fiziki O0rnek c¢ikartilmasi gereken hallerde, belgenin ¢iktisi {izerine
"Elektronik imzali ash ile aymidir" kasesi vurulduktan sonra ilgisine gore hakim, savci veya
gorevlendirdigi yazi isleri miidiirii tarafindan imzalanarak miihiirlenmesi,
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12- UYAP kapsaminda giivenli elektronik imzali belge ile ayn1 konuda elle atilan imzali belge
arasinda celiski olmasi durumunda 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununun 205 inci maddesi
uyarinca gilivenli elektronik imzali belgeye itibar edilmesi,

13- Giivenli elektronik imza ile imzalanarak UYAP {izerinden gonderilen belgelerin ayrica elle
atilan imza ile imzalanmig aslinin istenmemesi,

14- Elektronik imza sertifikalarinin gegerlilik siiresinin takibinin yapilarak siiresinde temin
edilmesi i¢in onceden gerekli bagvurularda bulunulmasi,

15- Bilgi glivenligi, elektronik imza ve kisisel verilerin korunmasina iligkin mevzuat hiikiimlerine
azami dikkat gosterilmesi, ozellikle elektronik imza cihazi veya erigim kodu ile her tiirlii kullanic1 ad1 ve
parolasinin bagkalarina verilmemesi,

16- UYAP iizerinde is listelerinin kontrol edilerek terakiime sebebiyet verilmemesi, varsa biriken
islerin ivedilikle yerine getirilmesi,

17- Gorevi veya gorev yeri degisen, emekli olan veya diger sebeplerle meslekle ilisigi kesilen
kullanicilarin biriminden ayrilmadan once is listelerindeki islerini bitirmeleri,

18- Yargi birimleri tarafindan yapilan ilanlarin ayrica UYAP sisteminde yer alan elektronik ilan
sistemine aktarilmasi,

19- Her tiirlii bilirkisilik islemlerinin, UYAP Bilirkisi Bilgi Sistemi tizerinden yapilmasi

20- Kurumlar ile avukat ve vatandaslarin adalete erisimini kolaylastirma cercevesinde UYAP
kapsaminda hazirlanmis uygulamalarin ilgililere tanitimlarinin yapilmasi ve kullanilmasinin tesvik
edilmesi,

21- UYAP Sisteminin etkin ve verimli bir sekilde kullanilabilmesi i¢in tiim hakim ve Cumhuriyet
savcilari ile personelin, kendi alanlarina gore atanan uzaktan egitimlerini takip ederek tamamlamasi,

22- Yargmin seffafligi ile vatandaslarin adalete erismesinde kolaylik ve kendileriyle ilgili
yargilama faaliyetlerinden haberdar edilmesine olanak saglayan UYAP SMS sisteminin etkin bir sekilde
kullanilmasinin saglanmasi,

23- UYAP uygulamalarinin etkin ve verimli kullanimini saglamak, UYAP'la ilgili teknik iglemleri
takip etmek ve ilgili birimlerle isbirligi ve koordinasyonu saglamak iizere o yerin is durumu ve

yogunluguna gore yeteri kadar;

a) Bolge adliye mahkemesi Cumbhuriyet bagsavciliklari ile agir ceza merkezi Cumhuriyet
bagsavciliklarinda Cumhuriyet savcisining

b) Bolge idare mahkemesi baskanliklarinda, idari yargi hakiminin;
"UYAP Birim Sorumlusu" olarak gorevlendirilmesi, sorumlularin is durumlarinin buna gore

diizenlenmesi, yokluklarinda aksamalara meydan verilmemesi bakimindan birim sorumlusu
yardimcilarinin da belirlenmesi,
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24- UYAP'n gelistirilmesi ve uygulama birliginin saglanmas1 agisindan oneri ve degisiklik
taleplerinin UYAP birim sorumlular1 vasitasiyla Adalet Bakanligi Bilgi Islem Dairesi Baskanligina
bildirilmesi,

Konularinda gereken dikkat ve 6zenin gosterilmesini rica ederim.

Sadullah ERGIN
Bakan
3.2 SES VE GORUNTU BILIiSIM SISTEMI (SEGBIS)
T.C.
ADALET BAKANLIGI
Bilgi Islem Dairesi Bagkanlig
Say1 : B.03.0.BiD.0.00.00.05-010.06/31 14/12/2011

Konu : Ses ve Goriintii Bilisim Sistemi (SEGBIS)
GENELGE NO: 150

Ses ve Goriintii Bilisim Sistemi (SEGBIS) sayesinde ifade alma ve sorgu islemleri ile
durusmalarm video kaydina alinmasi; Cumhuriyet bassavciligi veya mahkemenin yargi ¢evresi disinda
bulunan veya mahkemede hazir bulunamayan kisilerin (siipheli, sanik, tanik, sikayetei, katilan vs.) video
konferans yoluyla dinlenilmesi ve ifadelerinin kayda alinmasi1 imkani saglanmustir.

Bu Sistemin kullanilmasi sonucunda, 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanununun 52, 58,
94, 147/1-h, 180, 196 ve 219 uncu maddelerinde 6ngoriilen ifade alma, sorgu ve durusma islemlerinde
teknik imkanlardan yararlanma, sesli goriintiilii iletisim teknigini kullanma ve teknik araglarla kayda
almaya dair diizenlemelerin etkin bir sekilde uygulanmasi; ifadesi ya da savunmasi alinacak kisilerin
bizzat mahkemesince dinlenilmesi ya da sorgulanmasi, bunun sonucu olarak dosyaya, kisiye ve olaya
gore daha saglikli ifade alinmasi; mahkemece durugmalarin daha etkin yonetimi ve mahkemenin,
durusma sirasinda gergeklesen olaylara ve taraflarin beyanlarina daha iyi vukifiyeti; yol tutuklamasi
uygulamasindan kaynaklanan magduriyetlerin ortadan kaldirilmasi gibi faydalar saglanabilecektir.

2709 sayili Tiirkiye Cumbhuriyeti Anayasasinin 141 inci maddesinin son fikrasinda,
yargilamanin en az giderle ve miimkiin olan siiratle sonug¢landirilmasi yargi organlarinin goérevi olarak
belirlenmis olup, SEGBIS kullanimiyla bu gérevin daha etkin olarak yerine getirilmesi amaglanmuistir.

SEGBIS'in kullanimiyla, iilkemizin de taraf oldugu Avrupa insan Haklar1 Szlesmesinin 5
inci maddesinin tgiincii fikrasinda belirtilen "makul siirede hakim Oniine ¢ikarilma", 6 nc1 maddesinin
birinci fikrasinda belirtilen "kendisine yoneltilen suclamalar konusunda karar verecek olan mahkeme
onlinde makul silirede yargilanma" ilkeleri dogrultusunda insan haklar1 ihlallerinin Onlenecegi;
dolayisiyla, Ulkemizin maddi ve manevi tazminata mahk(im edilmesinin bu suretle oniine gegilecegi
diistiniilmektedir.

Konuya iligkin olarak Ceza Muhakemesi Kanununun;
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1. "Taniklarin dinlenmesi" kenar baslikli 52 nci maddesinin {igiincii ve dordiincii
fikralarinda;

"(3) Taniklarin dinlenmesi sirasindaki goriintii veya sesler kayda alinabilir. Ancak;
a) Magdur ¢ocuklarin,

b) Durusmaya getirilmesi miimkiin olmayan ve taniklig1 maddi gercegin ortaya ¢ikarilmasi
acisindan zorunlu olan kisilerin,

Tanikliginda bu kayit zorunludur.

(4) Ugiincii fikra hiikmiiniin uygulanmas: suretiyle elde edilen ses ve goriintii kayitlari,
sadece ceza muhakemesinde kullanilir.";

2. "Tamga ilk once sorulacak sorular ve tanigin korunmasi" kenar baslikli 58 inci
maddesinin iigiincii fikrasinda;

"(3) Hazir bulunanlarin huzurunda dinlenmesi, tanik i¢in agir bir tehlike teskil edecek ve
bu tehlike bagka tiirlii 6nlenemeyecekse ya da maddi gercegin ortaya g¢ikarilmasi agisindan tehlike
olusturacaksa; hakim, hazir bulunma hakkina sahip bulunanlar olmadan da tanig1 dinleyebilir. Tanigin
dinlenmesi sirasinda ses ve goriintiilii aktarma yapilir. Soru sorma hakk1 saklidir.";

3. "Bilirkisilere uygulanacak hiikiimler" kenar baglikli 62 inci maddesinin birinci
fikrasinda;

"(1) Taniklara iligkin hiikiimlerden asagidaki maddelere aykiri olmayanlar bilirkisiler
hakkinda da uygulanir.";

4. "Tanik ve bilirkisilerin naiple veya istinabe yoluyla dinlenmeleri" kenar baslikli 180 inci
maddesinde;

"(1) Hastalik veya maldlliik veya giderilmesi olanagi bulunmayan baska bir nedenle bir
tanik veya bilirkisinin uzun ve 6nceden bilinmeyen bir zaman i¢in durugsmada hazir bulunmasinin olanakli
bulunmayacag anlasilirsa, mahkeme onun bir naiple veya istinabe yoluyla dinlenmesine karar verebilir.

(2) Bu hiikiim, konutlarinin yetkili mahkemenin yargi ¢evresi disinda bulunmasindan
dolay1 getirilmesi zor olan tanik ve bilirkisinin dinlenmesinde de uygulanir.

(3) Davay1 gormekte olan mahkeme, zorunluluk olmadikga, biiyiiksehir belediye sinirlari
icerisinde bulunan sikayetci, katilan, sanik, miidafi veya vekil, tanik ve bilirkisilerin istinabe yoluyla
dinlenmesine karar veremez.

(4) Istinabe olunan mahkeme, biiyiiksehir belediye sinirlari icerisinde ise, ilgililer kendi
yarg1 ¢evresinde bulunmasa da biiyiiksehir belediye sinirlart igerisinde yerine getirilmesi gereken istinabe
evrakini geri ¢evirmeksizin geregini yapar.

(5) Yukaridaki fikralar igerigine gore tanik veya bilirkiginin ayni anda goriintiilii ve sesli
iletisim tekniginin kullanilmasi1 suretiyle dinlenebilmeleri olanaginin varligt halinde bu ydntem
uygulanarak ifade alinir. Buna olanak verecek teknik donanimin kurulmasina ve kullanilmasina iligkin
esas ve usuller yonetmelikte gosterilir.";

61



5. "Ifade ve sorgunun tarzi" kenar baslikli 147 nci maddesinin birinci fikrasinin (h)
bendinde;

"(1) Siiphelinin veya sanigin ifadesinin alinmasinda veya sorguya ¢ekilmesinde asagidaki
hususlara uyulur:

h) ifade ve sorgu islemlerinin kaydinda, teknik imkanlardan yararlanilir.";
6. "Sanigin durusmadan bagisik tutulmasi" kenar baslikli 196 nc1 maddesinde;

"(1) Mahkemece sorgusu yapilmis olan sanik veya bu hususta sanik tarafindan yetkili
kilindig1 hallerde miidafii isterse, mahkeme sanig1 durusmada hazir bulunmaktan bagisik tutabilir.

(2) Sanik, alt sinir1 bes y1l ve daha fazla hapis cezasini1 gerektiren suglar hari¢ olmak tizere,
istinabe suretiyle sorguya cekilebilir. Sorgu i¢in belirlenen giin, Cumhuriyet savcisi ile sanik ve
miidafiine bildirilir. Cumhuriyet savcisi ile miidafiin sorgu sirasinda hazir bulunmasi zorunlu degildir.
Sorgusundan Once saniga, ifadesini esas mahkemesi huzurunda vermek isteyip istemedigi sorulur.

(3) Sorgu tutanagi durusmada okunur.

(4) Yukaridaki fikralar icerigine gore samigmm aymi anda gorintiili ve sesli iletisim
tekniginin kullanilmasi1 suretiyle sorgusunun yapilabilmesi olanagmin varligi hélinde bu ydntem
uygulanarak sorgu yapilir.";

= n

7. "Durugma tutanag1" kenar baslikli 219 uncu maddesinde;

"(1) Durusma i¢in tutanak tutulur. Tutanak, mahkeme baskani veya hakim ile zabit katibi
tarafindan imzalanir. Durugsmada yapilan islemlerin teknik araglarla kayda alinmasi halinde, bu kayitlar
vakit gecirilmeksizin yazili tutanaga doniistiiriilerek mahkeme bagkani veya hakim ile zabit katibi
tarafindan imzalanir.

(2) Mahkeme baskaninin mazereti bulunursa tutanak, iiyelerin en kidemlisi tarafindan
imzalanir.";

hiikiimlerine yer verilmistir.

Ayrica, Ceza Muhakemesinde Ses ve Goriintii Bilisim Sisteminin Kullanilmas1 Hakkinda
Yonetmelik, 20/9/2011 tarihli ve 28060 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige girmistir. Anilan
Yonetmelikte, ceza infaz kurumunda, tedavi kurumlarinda veya sorusturma ve kovusturma asamasinda
ilgili makam tarafindan kabul edilen, mazeretleri nedeniyle hazir bulunamayan kisilerin ve yargi ¢evresi
disinda bulunanlar ile yakalama halinde mahkemesine ¢ikarilamayan kisilerin dinlenilmesinde SEGBIS'in
kullanilmasina iliskin usul ve esaslar belirlenmistir.

S6z konusu Yonetmeligin, "Yakalama halinde dinleme" kenar baslikli 17 nci maddesinde;

"(1) Hakim veya mahkeme tarafindan verilen yakalama emri {izerine sorusturma veya
kovusturma evresinde yakalanan kisi, derhal yetkili hdkim veya mahkeme Oniine c¢ikarilir. Sayet
¢ikarilamiyorsa;
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a) Yakalamanin yapildigi yer Cumhuriyet bassavciligi, isin niteligine gore yakalamay1
talep eden ya da yakalama kararin1 veren makam ile irtibata gecer.

b) Irtibata gegilen makamm uygun gormesi halinde yakalanan sahis, SEGBIS ile
dinlenilmesi igin hazir edilir. Yakalamanm yapildig1 yerde SEGBIS yoksa bu sistemin bulundugu ve
kullanima hazir oldugu en yakin yer Cumhuriyet bassavciligl veya mahkemesine gotiiriiliir.

¢) En gec yirmi dort saat icinde bu iglemler yapilamiyorsa, ayn siire i¢inde en yakin sulh
ceza hakimi Oniline ¢ikarilir; serbest birakilmadigi takdirde, yetkili hakim veya mahkemeye en kisa
zamanda gonderilmek tizere tutuklanir.

(2) Birinci fikraya gore tutuklanan kisi, isin niteligine gore yetkili Cumhuriyet savcisi,
hakim veya mahkemece uygun goriilmesi halinde SEGBIS'in kullanilmasi suretiyle de dinlenebilir."

hiikmiine yer verilmistir.

Ceza Muhakemesi Kanununun yukarida belirtilen hiikiimleri incelendiginde; 52 inci
maddenin {i¢iincii fikrasinin ilk climlesi ile 62 nci maddede, taniklarin ve bilirkisilerin dinlenmesi ile 219
uncu maddede, durusmalarin teknik araglarla kayda alinmasinin takdire birakildigi; buna karsilik, 52 inci
maddenin ti¢lincii fikrasinin (a) ve (b) bentlerinde, magdur ¢ocuklarin ve durusmaya getirilmesi miimkiin
olmayan ve taniklig1 maddi gergegin ortaya ¢ikarilmasi agisindan zorunlu olan kisilerin tanikliginda ses
ve goriintli kaydi yapilmasinin ve 147 ncimaddenin birinci fikrasinin (h) bendinde, siiphelinin veya
sanigin ifade veya sorgu islemlerinin kaydinda varsa teknik imkanlardan yararlanilmasinin zorunlu
oldugu; yine, s6z konusu Kanunun 58 inci maddesinin ti¢lincii fikras1 geregince, hazir bulunma hakkina
sahip bulunanlar olmadan tanmigin dinlenilmesine hakim veya mahkemece karar verilmesi halinde; 180
inci maddenin besinci fikras1 geregince, ses ve goriintiilii aktarma yapilmasinin, tanik ve bilirkisinin
naiple veya istinabe yoluyla dinlenilmeleri gereken hallerde ve 196 nci maddenin dordiincii fikrasi
geregince farkli yargi g¢evresinde bulunan sanigin sorguya c¢ekilmesinde imkan varsa goriintiili ve sesli
iletisim teknigi kullanilmasinin zorunlu oldugu anlagilmaktadir.

Bunlarin yaninda, Ceza Muhakemesi Kanununun 196 nc1 maddesinin ikinci fikrasinda, alt
siirt bes yil ve daha fazla hapis cezasini gerektiren suglarda, saniklarin bizzat mahkemesince sorguya
cekilmesi Ongoriilmistiir. Yine s6z konusu Kanunun 94 iincii maddesinde, "Hakim veya mahkeme
tarafindan verilen yakalama emri iizerine sorusturma veya kovusturma evresinde yakalanan kisi, en geg
yirmidort saat icinde yetkili hakim veya mahkeme Oniine ¢ikarilamiyorsa, ayni siire icinde en yakin sulh
ceza hakimi Oniline ¢ikarilir; serbest birakilmadigi takdirde, yetkili hakim veya mahkemeye en kisa
zamanda gonderilmek {izere tutuklanir." hitkmiine yer verilmistir. Bu hiikiimlerle, s6z konusu islemlerin
onemi ve sonuglar dikkate alinarak asil yetkili hakim veya mahkemesince yapilmast amaglanmistir. Bu
amaci gerceklestirmek i¢in zorunlu olarak "yetkili hdkim veya mahkemeye en kisa zamanda gonderilmek
tizere tutuklanir" denilerek "yol tutuklamasi" dngoriilmistiir.

Uygulamada bu hiikiimler c¢ergevesinde yirmidort saat icinde yetkili hakim veya
mahkemesi Oniine c¢ikarilamayan kisiler hakkinda "yol tutuklamasi" olarak adlandirilan kararlar
verilmekte ve bu kisiler ceza infaz kurumlarmin nakil araclartyla yetkili hakim veya mahkemesinin
bulundugu yere gotiiriilmektedir. Nakil i¢in gerekli personel, ara¢ ve giivenlik ile diger sartlarin
saglanamamas1 gibi sebeplerle, sorgulanacak kisilerin mahkemesine zamaninda ¢ikarilamamasi, ceza
infaz kurumu araci iginde gilinlerce uzun yolculuklarin yapilmasi, nakil esnasinda muhtemel trafik kazasi
ve glivenlik gibi bir¢ok sorunla karsilagilabilmekte ve magduriyetler yasanabilmektedir.
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Yukarida belirtilen hallerde sanigin sorgusu veya yakalanan kisi hakkinda tutuklama karari
verilmesi islemleri SEGBIS araciligiyla da bizzat mahkemesince yapilabilecektir. Dolayisiyla, anilan
hiikiimlerle, ilgili sahislarin bizzat merciince dinlenilmesi sonucuna "yol tutuklamasi"na gidilmeksizin
daha kisa silirede ve kisilerin magduriyetine yol agmadan varilabilmesi miimkiindiir. Nitekim, Ceza
Muhakemesi Kanununun 196 nci maddesinin dordiincii fikrasinda "Yukaridaki fikralar igerigine gore
sanigin ayni anda goriintiilii ve sesli iletisim tekniginin kullanilmasi suretiyle sorgusunun yapilabilmesi
olanagmin varlig1 halinde bu yéntem uygulanarak sorgu yapilir." denilmek suretiyle sorgunun SEGBIS
aracilifiyla yapilmasi takdire birakilmamis; emredici hilkkme baglanmustir.

Aynmi Kanunun 196 nc1 maddesinin ikinci fikrasinda, istinabe yasagi getirilen hallerde,
SEGBIS kullanilmak suretiyle ifade alinmasinda; asil mahkemesince bizzat ilgilisine soru
yoneltilebilmesi, sanik, tanik, bilirkisi vs. kisiler agisindan da yargilamayi yapan mahkeme heyetinin
dogrudan goriilebilmesi, savunmanin bizzat yapilarak beyanda bulunabilmesi suretiyle yiizyiizelik
ilkesinin  saglandig1 gozetilerek bu islemin Kanunun 0Ongordiigli anlamda istinabe olarak
degerlendirilemeyecegi ve bu nedenle alt siir1 bes yi1l ve daha fazla hapis cezasimi gerektiren suglar
acisindan da kullanilabilecegi sonucuna ulasilmaktadir.

Nitekim, Avrupa Insan Haklar1 Mahkemesinin oybirligiyle 5/10/2006 tarihinde verdigi
MarcelloViola v. Italy kararinda da; cinayet ve organize sug¢ orgiitii iyesi olmak sugundan yargilanan
sanigin video konferans yoluyla ifadesinin alinmasi durumunda, sanigin mahkemede hazir bulunma
sartinin gergeklestiginden bahisle sdzlesmenin adil yargilanma ilkesini diizenleyen 6 nc1 maddesinin ihlal
edilmedigi sonucuna varilmistir.

Bu itibarla, yukarida belirtilen hiikiimler ve agiklamalar dogrultusunda;

1- SEGBIS kullannminin Ceza Muhakemesi Kanununun 52/3 (ilk ciimle), 219/1
maddelerinde ihtiyari oldugu; ancak, 52/3 (a) ve (b) bentleri, 58/3, 147/1 (h) bendi, 180/5 ve 196/4
maddelerinde ise zorunlu oldugu hususunun gézoniinde tutulmast,

2- SEGBIS kullamlmak suretiyle ifade almmmasi istinabe sayilamayacagindan, Ceza
Muhakemesi Kanununun 196 nci1 maddesinin ikinci fikrasindaki istinabe yasagi getirilen hallerde de
SEGBIS kullanilmak suretiyle ifade alinabileceginin dikkate alinmast,

3- Yol tutuklamasinin sebep olacagi magduriyetlerin oniline gecilebilmesi bakimindan,
20/9/2011 tarihli ve 28060 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Ceza Muhakemesinde Ses ve Goriintii
Bilisim Sisteminin Kullanilmas1 Hakkinda Yo6netmeligin 17 nci maddesi dikkate alinarak siipheli veya
sam@in SEGBIS ile dinlenilmesinin saglanmasi, yakalamanin gerceklestigi yerde SEGBIS yoksa bu
sistemin kullanima hazir oldugu en yakin yerin kullanilmasi,

4- Hakkinda yakalama karar1 bulunan siiphelinin farkli bir yargi ¢evresinde yakalanmasi
halinde, sorusturmay1 yiiriiten Cumhuriyet bassaveiliginca SEGBIS vasitasiyla ifadesinin alinmasi; adli
kontrol veya tutuklama tedbirine bagvurulmasina gerek duyulan hallerde, bu talebin, sorusturmay yiiriiten
Cumhuriyet bassavciliginin yargi cevresindeki asil yetkili mahkemeye iletilerek SEGBIS vasitastyla
sorgu isleminin yapilmasi; s6z konusu tedbire iliskin verilecek kararin UY AP'tan siliphelinin bulundugu
yer Cumhuriyet bagsavciligina gonderilmesi,

5- S6z konusu Yonetmeligin 18 inci maddesine gore, dinleme sirasinda dinlenecek kisinin
yaninda Cumbhuriyet savcist veya hakimin hazir bulunup bulunmamasi hususundaki takdirin, yargidaki is

64



yikli goz Oniine alinarak kullanilmasi ve kimlik tesbiti esnasinda bir kamu gorevlisinin hazir
bulundurulmasi, ayrica isin mahiyet ve dnemine gore gerekli giivenlik tedbirlerinin alinmasi,

6- Dinleme sirasinda;

a) Mazeretleri nedeniyle hazir bulunamayan ve tedavi kurumlarinda bulunan kisilerin
dinlenilmesinde kolluk gdrevlisinin,

b) Ceza infaz kurumunda bulunan kisilerin dinlenilmesinde ceza infaz kurumu
gorevlisinin,

¢) Yargi cevresi disinda bulunan kisilerin dinlenilmesinde yazi isleri miidiiri veya hakim
ve Cumbhuriyet savcisi tarafindan goérevlendirilecek personelin,

Hazir bulunmasi ve diizenlenen tutanagin dinleme islemi sirasinda hazir bulunan tim
ilgililerce imzalanmast; tutanakta, dinlenenlerin kimliginin, dinlemenin baslangi¢c ve bitis zamaninin,
dinlemenin siiresinin, hazir bulunanlar ve varsa sunulan deliller ve sair hususlarin belirtilmesi,

Tutanagin;
a) UY AP'ta diizenlenmesi halinde aynen,

b) Fiziki olarak diizenlenmesi halinde ise taranip elektronik imza ile imzalanarak UYAP'a
katilmasi, daha sonra elektronik imzali bir {ist yaziya eklenmesi, bu iist yazida "ekteki tutanak asli ile
aynidir" ibaresine yer verilmesi ve list yazi ile ekinin, dinleme talep eden makama UYAP iizerinden
gonderilmesi ve tutanak asillarinin mahallinde saklanmasi,

7- SEGBIS vasitastyla ifadesi alman kisilerin imzasmin alinmasi gereken hallerde, talep
eden makam tarafindan diizenlenen ifade veya sorgu tutanagi elektronik imza ile imzalandiktan sonra
UYAP iizerinden talep edilen makama gonderilmesi, talep edilen makam tarafindan bu tutanagin
ciktistnin almip ilgililere imzalatilmasini miiteakiben taranarak UYAP {izerinden tekrar talep eden
makama gonderilmesi,

8- SEGBIS ile alinan sorusturma ve kovusturma islemi kayitlarmin CD/DVD gibi veri
tagiyicilarina aktarilarak dosyasinda saklanmasi ve kanun yoluna miiracaat halinde ilgili mercilere
gonderilmesi,

9- Cumhuriyet bassavciliginca SEGBIS'in calisir vaziyette tutulmasi icin gereken
tedbirlerin alinmasi,

10- SEGBIS'in kullanilmasi ile ilgili sorunlarin UYAP Birim Sorumlular1 araciligiyla Bilgi Islem
Dairesi Bagkanligina bildirilmesi,

Konularinda gereken dikkat ve 6zenin gdsterilmesini rica ederim.
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3.3 UYAP UYGULAMALARI HAKKINDA GENELGE (BiLGI ISLEM DAIRESI

BASKANLIGI)
T.C.
ADALET BAKANLIGI
Bilgi Islem Dairesi Baskanlig
Sayr :B.03.0.BiD.0.00.00.08/010.06.02/1 09/02/2006

Konu : UYAP Uygulamalari

GENELGE
No: 124

Bakanligimiz, Ulusal Yargt Agi Projesi (UYAP) ile yargi birimlerinde, merkez ve tasra
teskilatinda, bagli ve ilgili kuruluslarinda adalet hizmetlerinin daha etkin ve verimli sekilde
yuriitiilmesini, is siireclerinin hizlandirilmasini, elektronik arsivin olusturulmasin1 amaglamistir.

"e-Devlet" sisteminin bir parcasi olan "e-Adalet" sisteminin kurulmasi i¢in. Yiiksek Yargi
Organlan ve yargi icin bilgi temininde vazgegilmez 6zellikte bulunan kurumlar da sisteme dahil edilerek,
Bakanlik merkez teskilati ile birlikte tim mahkemeleri, Cumhuriyet bassavciliklarini, adli tip, ceza infaz
kurumlar1 ve icra dairelerini de icine alacak sekilde, bilgisayar agmin (nctvvork) kurulmasi, bilgi
aligverislerinin elektronik ortama tasinmasi. vatandasa ve avukatlara internet iizerinden on-linc hizmet
saglanmasi, entegrasyon saglanan dis birimlerden bilgilerin istenilen zamanda sistem tarafindan hazir
edilerek adli sistemin giivenilir, dogru ve hizli isleyisinin saglanmasi hedeflenmistir.

Proje kapsaminda ilgili diger kamu kurum ve kuruluslar1 ile entegrasyona gidilmekte olup bu
kapsamda MERNIS ve Adli Sicil Veri Tabanlari ile web servisleri {izerinden verilabanlar1 seviyesinde
entegrasyon saglanmis, niifus ve sabika kayitlarinda sorgulama ve vcritabanina aktarma imkanlar1 temin
edilmistir. POLNET, VEDOP, TAKBIS basta olmak iizere diger kamu bilgi sistemleri ile entegrasyon
¢alismalar1 devam etmektedir.

UYAP i¢ ve dis birimlerle entegrasyonu saglayarak, idari islemler ve yargilama siireclerindeki
miikerrer yapilan iglemlerle gereksiz uygulamalara engel olmakta, siirat ve kolayliklar saglayarak, is
yogunlugunu azaltmakta ve personel agigindan kaynaklanan sikintilar1 en aza indirmektedir.

e-devlet hedefini yakalamada devlet politikasi haline gelmis UYAP'in basarisi, yazilimin merkez
teskilat1 ile hdkim ve Cumhuriyet savcilar1 basta olmak iizere biitlin c¢alisanlarimiz tarafindan

kullanilmasina bagli bulunmaktadir.

UYAP kapsaminda gelistirilen uygulama yazilimlari, merkez teskilati ile bazi birimlerimizde
isletime alinmis olup. kisa zamanda biitiin tegkilat tarafindan kullanilmaya baslanacaktir.

Bu itibarla,
Projenin 6nemi ve bir an dnce uygulamaya gegirilmesi gerekliliginin Cumhuriyet bagsavcisi ve

Adalet Komisyonlar tarafindan tiim personele anlatilmasi,
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UYAP uygulamasi idari islerinde gorev almak lizere adli yargida bir Cumhuriyet savcisi, idari
yargida da bir hakimin UYAP Birim Sorumlusu olarak ve aymi unvanda yeterli sayida UYAP Birim
Sorumlu Yardimcisinin gérevlendirilmesi;

herhangi bir sebeple bu gorevin bosalmasi durumunda derhal yeni gdrevlendirmenin yapilarak
irtibat bilgileriyle birlikte Bilgi Islem Dairesi Baskanligina bildirilmesi, eski UYAP birim sorumlusunun
tizerindeki gorev ve islerin yeni sorumluya aktarilmasinin saglanmasi,

Bu kisilerin;

a. Bilgi Islem Dairesi Baskanligi ve yiiklenici firmalara karsi birimlerini temsil etmeleri ve
koordinasyonu saglamalar1 (haberlesme, her tiirlii iletisim veya randevu talepleri gibi),

b. Birimiyle ilgili olarak projenin saglikl yiirtimesi i¢in gereken her tiirlii tedbiri almalari,

c. Proje konusunda biriminden kendisine iletilen onerileri Bilgi Islem Dairesi Baskanligi veya
yiiklenici firmalara bildirmeleri,

d. Biriminde ¢alisacak olan Bilgi Islem Dairesi Baskanligi veya yiiklenici firma gorevlilerinin
calismalarinda yardimci olmalari, gerekli yer, ara¢ ve gereci temin etmeleri,

e. Birimlerinde UYAP kullanimi sirasinda olusan hatalar1t miimkiin oldugunca yerinde ¢6zmeleri,
yerinde coziimleyemedikleri sorunlar1 tek yetkili olarak toplamak sureliyle Bilgi Islem Dairesi
Baskanliginailetmeleri, UYAP Birim Sorumlular1 tarafindan bildirilmeyen diizeltme taleplerinin
degerlendirmeye alinmayacaginin duyurulmasini saglamalari,

f. Gorevi degisen, emekli olan veya diger sebeplerle meslekle ilisigi kesilen personelin biriminden
ayrilmasindan dnce, mutlaka UYAP kapsaminda {izerlerinde bulunan isleri bitirmeleri veya ilgili kisiler
iizerine aktarilmasini saglamalart ve bu kisilerin yetkilerinin kaldirilmasi i¢in birimlerinde yetkili olan
personele bilgi vermeleri,

g. Sistem kesilmeleri halinde, ilgili ekran veya dosya bilgileri ile hatanin ne oldugu (ekranin
acilmamasi veya sisteme girilememesi gibi), baslangi¢-bitis tarih ve saatini igeren tutanak diizenlenerek
bir suretini Bilgi Islem Dairesi Bagkanligina gondermeleri.

3 Her kullanici, kullanici adi ve sifresinin gizliliginden sorumlu oldugundan, ii¢lincii kisilerin
eline gecmesi nedeniyle olusabilecek her tiirlii hukuki ve cezai sorumlulugun kendisine ait olacagini
bilmesi,

UYAP yazilimlarinin igletime gectigi birimlerde;

UYAP'in isletime gectigi birimlerdeki biitiin kayit, tevzi, veri girisleri, sorusturma, kovusturma,
har¢, durusma, karar, infaz ve diger tiim islemlerin UY AP {iizerinden gerceklestirilmesi,

UYAP'ne veri girislerinde dosyanin temci bilgilerinin (taraf bilgileri veya dava ve su¢ isimleri
gibi) dogru ve eksiksiz olarak girilmesi, veri girislerinin is siirecine ait ekrandan yapilarak tutarsiz bilgi
olusmasinin engellenmesi, sistem iizerinde yapilan onaylamadan sonra ilgili islemin kesinlestigi ve bu tiir
diizeltmelerin ancak yasal dayana@i olmasi halinde ilgili birimce UYAP birim sorumlusu araciligiyla
gonderilecek resmi yaz1 iizerine Bilgi Islem Dairesi Baskanliginca diizeltilebileceginin bilinmesi,

Sistem {izerinde yapilan islemlerin hangi kullanici tarafindan, hangi makine lizerinden, hangi tarih
ve saatte yapildigi veya yapilan igslemin ne oldugu gibi kayitlar sistemde tutuldugundan, usulsiiz
islemlerin hukuki ve cezai sorumluluk gerektireceginin bilinmesi,
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Fiziki ¢aligma ortamlarinin UY AP uygulamalarini kolaylastiracak sekilde hazirlanmasi, elektronik
ortamda akis1 saglanan dosyalarin, ilgili birime fiziki ortamda aktarilmasinin gecikmeye mahal
verilmeden yapilmasi,

Her tiirlii basvuruda T.C. vatandaslik numarasinin istenmesi ve tiim islemlerde bu numaranin
kullanilmasi,

Bilgisayar ortaminda yapilan islerin kagit ortaminda tekrar yapilmamasi agisindan, kalemlerde
tutulan defter ve kayitlar yerine, elektronik ortamda tutulan kayitlardan alinacak ¢iktilarin imzalanarak
saklanmasi,

Yargitay, Bakanlik, Cumhuriyet bagsavciliklari, mahkemeler, icra daireleri, ceza ve infaz
kurumlari, adli tip ve diger birimlerimizin kendi aralarindaki yazisma ve islemlerinin UYAP vasitasiyla
gergeklestirilmesi,

11- Tevzi ve vezne birimlerinde banko diizenine gecilmesi, tevzi islemlerinin ayni gilinde
yapilarak dosyalarin mahkemelerine verilmesi,

12- Elektronik ortamdan dogrudan veri akis1 saglanincaya kadar, kolluk kuvvetlerinden veya diger
birimlerden adliyeye intikal eden sorusturma ve kovusturma evraki ile sair belge ve bilgilerin mevzuatta
belirtilen usul ve esaslara aykir1 olmamak kosuluyla disket, CD, flash bellek veya benzeri elektronik veri
depolama cihazlarina kaydedilerek UYAP sistemine aktarilmasinin saglanmast,

13- UYAP isletimine gegme siirecini tamamlayan Bassavciliklarin, Adalet Komisyonlarinin,
miilhakatlarindan yeterince personeli agir ceza merkezine gecici yetki ile alarak egitmeleri ve kendi
uzman kullanicilar1 vasitasiyla miilhakat birimlerinin igletime gegis siireclerinin tamamlanmast,

Konularinda bilgi edinilmesini ve gereginin ifasini rica ederim.

Cemil Cigek
Bakan
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3.4 TEKNIK BIRIMLERIN GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI HAKKINDA
GENELGE (BiLGI iISLEM DAIRESI BASKANLIGI)
T.C.

ADALET BAKANLIGI
Bilgi Islem Dairesi Baskanlig

Sayr :B.03.0.BID.0.00.00.01/010.06.02/2 09/02/2006
Konu : Teknik birimlerin gorev, yetki ve sorumluluklar

GENELGE

No: 125

Ulusal Yargt Ag1 Projesi (UYAP) kapsamindaki yarg: birimleri, Bakanlik tagra teskilati, bagl ve
ilgili kuruluglarinda bulunan bilgisayar ve yan donanimlari ile bu birimlerdeki bilgisayar ag1 (netvvork)
altyapisinin caligir halde tutulabilmesi, bilgisayar sistemlerinde meydana gelebilecek arizalarin
giderilmesi ve kullanicilardan gelecek destek taleplerinin kisa stirede karsilanabilmesi amaciyla, agir ceza
Cumhuriyet bagsavciliklart ve miistakil adliye binalari olan bolge idare mahkemesi baskanliklar
biinyesinde Bilgi Islem Dairesi Baskanlig1 tasra teskilat: birimleri olan bilgi islem miidiirliikleri, bilgi
islem seflikleri ve bilgi islem biirolar1 olusturulmustur.

Bu birimler;

Gorev alaninda bulunan tiim kullanicilara teknik destek ve egitim vermek, teknik birimine her an
ulagilabilmesi i¢in gerekli tedbirleri almak,

Hizmet igin gereken programlari yiiklemek, Bilgi Islem Dairesi Baskanlig tarafindan gonderilen
imaj (masler) CD'leriyie gerektiginde yeniden sistemi kurmak, yazilim ve donanim arizalarii gidermek,

Bilgisayar yerel yonetici (administrator) sifrelerini, yetkisiz kisilere vermemek ve bu hususta
gereken dikkat ve 6zeni gostermek,

Hizmetlerin daha hizli ve verimli hale getirilmesi amaciyla gerekli olan yazilimlarin temini
hususunu Bilgi Islem Dairesi Bagkanligina bildirmek,

(5)"Bilgisayar ve Yan Donanimlari Kullanim Talimatfnm uygulanmasini takip etmek ve bu
hususta UYAP birim sorumlusuna aylik rapor vermek,

(6)  Bilgisayarlar ve sistemde meydana gelen arizalara miidahale etmek, periyodik bakim ve
temizleme islemlerini yapmak, yiiklenici firmalarca yilda en az bir defa yapilmasi gereken periyodik
bakimlar1 yaptirmak, garanti kapsamindaki arizalar1 Bilgi Islem Dairesince belirtilen formatta yetkili
servisine bildirmek,

(7)Firmalarin yetkili servislerine arizalarin hangi iletisim aracglariyla bildirilecegini.arizalarin ne
kadar siirede giderilecegini, garanti siireleriyle ilgili firmalarin adres, telefon, faks ile internet ve e-posta

bilgilerini, Bilgi Islem Dairesi Baskanliginin internet sayfasindan takip ederek geregini yerine getirmek,

Yetkili servislere bildirilen arizalar ve destek talepleri hakkinda UYAP birim sorumlusuna
haftalik rapor vermek, arizalarin siiresi igerisinde gidcrilememesi halinde, arizali cihazin marka, model ve
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seri numarast da dahil ilgili firmaya ne zaman ve hangi iletisim araclartyla bildirildigi belirtilmek
suretiyle gerekli belge, teknik rapor ve tutanaklar1. Bilgi Islem Dairesi Baskanligina géndermek.

Lazer yazicilara ait bitmis toner kartuslarinin atilmamasini saglamak, gonderilmeye hazir olacak
sekilde orijinal kutular1 i¢erisinde muhafaza etmek.

Gorev alanindaki birimlerde bulunan bilgisayar ve yan donanimlarin (yazici. tarayici, kesintisiz
gilic kaynagi, svviteh veya canak antenler gibi) teknik Ozellikleriyle birlikte envanter kayitlarmi Bilgi
Islem Dairesi Bagkanligi'nin internet sayfasinda bulunan "Fmvanter Kayitlan" isimli tabloyu Ornek alarak
tutmak, bu kayitlan elektronik ortamda Temmuz ve Aralik aylarinda veya degisiklik oldugunda
bilgMslem@adalet.gov.tr <mailto:bilgMslem@adalet.gov.tr> adresine kurumsal mail adresinden
gondermek, birimler arasi hareketleri takip ederek tutulan kayitlar1 giincellcmek,

Masatistii bilgisayar, yazici, tarayict ve kesintisiz gii¢ kaynagini, bunlar1 kullanan kisi veya
kisilerden birine zimmet karsilig1 teslim etmek,

Birim demirbas kaydinin dogru ve eksiksiz yapilmasi i¢in ilgili ayniyat memuruna bu kayitlar
bildirmek ve gerekli bilgi alis verisini siirdiirmek,

Kabinet odalarinin teiniz tutulmasini, elektronik aletlere zarar verebilecek her tiirli toz ve nem
iiretecek, ¢op ve temizlik malzemelerinin buralara konulmamasmi, depo amaciyla kullanilmamasin
saglamak, UTP datakabinetlerini, UPS elektrik panolarmi ve bunlarin bulundugu odalari rutubet
olusmayacak sekilde belli araliklarla havalandirmak. temizlemek, tozunu almak, kabinet fanlarinin
istenilen sekilde calismasi i¢in gerekli kontrolleri ve temizligi haftada bir defa yapmak, giivenlik
acisindan kilitli tutmak, anahtarlarina her an ulagilabilmesi i¢in gerekli tedbirleri almak, giris ve ¢ikislar
kontrol allinda lulmak,

Sistem iletisim altyapisindaki degisiklik veya ilaveleri takip etmek, data ve UPS hatlarmin etiket
numaralarina gore hangi odalara gittigini ve hangi data hatlarinin ag cihazlarinda (svviteh) sonlandigmi
gosteren listeleri kabinet ve pano igerisinde seffaf dosyalarda her an ulasilabilir vaziyette giincel ve
yedekli olarak muhafaza etmek,

Yapilan islerin denetlenmesi ve yapilacak islerin planlanmasi i¢in ayda bir defa. UYAP birim
sorumlularina veya birim amirlerine sunulmak iizere faaliyet raporu hazirlamak. bir 6rnegini elektronik
ortamda Bilgi Islem Dairesi Baskanligina gondermek,

Adalet Bakanlig internet sayfasindaki duyurulari ve yenilikleri takip etmek ve Bilgi Islem Dairesi
Bagkanlig tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak,

Sistemin saglikli ve emniyetli ¢alismasini saglayacak tedbirleri almak, tespit edilen eksiklik ve
aksakliklar1 derhal amirlerine bildirmek,

ile gorevlidirler.

UYAP Birim Sorumlulari, yukarida zikredilen konularda kurulan bu birimleri denetlemekle
yliktimliidiir.

Bilgi edinilmesini ve gereginin buna gore ifasini rica ederim.

Cemil CICEK
Bakan
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3.5 ULUSAL YARGI AGI VE ISTATISTIiK iSLEMLERIi HAKKINDA GENELGE
T.C.
ADALET BAKANLIGI
Ceza Ve Tevkifevleri Genel Miidiirliigii

Sayr :B.03.0.CTE.0.00.07.00/ 010.06.02/ 9 30/03/2007

Konu : Ulusal Yargi Ag1 Ve Istatistik islemleri

GENELGE
No: 53/1

29/03/1984 tarih ve 2992 sayili Adalet Bakanliginin Tegskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun'un 11'inci maddesi geregince ceza infaz
kurumlarinda bulunan hiikiimlii ve tutuklularla ilgili bilgileri igeren kayitlarin diizenlenmesi ve
tutulmasina iligkin usul ve esaslar1 gostermek, mevzuatin uygulanmasini1 kolaylastirmak ve uygulamada
ortaya ¢ikan sorunlar1 gidermek amaciyla bu Genelge hazirlanmstir.

BIRINCI BOLUM:Ulusal Yargi A1 ve Isletimi

(1) Bakanligimiz Ulusal Yargt Agi Projesi (UYAP) ile yargi birimlerinde, merkez ve tasra
teskilatinda, bagl ve ilgili kuruluslarinda adalet hizmetlerinin daha etkin ve verimli sekilde
yiriitiilmesini, is stireglerinin hizlandirilmasini ve elektronik arsivin olusturulmasini amaglamistir.

(2) infaz sistemiyle ilgili plan, program, calisma ve arastirma yapilabilmesi, ceza ve infaz
politikalarina katkida bulunulabilmesi i¢in ulusal yargi agina veri girisi yapilmasi ve ceza infaz kurumu
islemlerinin ag tizerinden ytiriitiilmesi gerekmektedir.

(3) Ulusal Yargt Aginin ceza infaz kurumlarinda verimli ve etkin bir sekilde isletime alinmasi ve
yayginlastirilmasi i¢in, donanim (bilgisayar, tarayici, dijital fotograf makinesi, yazici), internet baglantisi
(ADSL modem veya uydu), internet aboneligi ve personel egitimi zorunludur. Bu amagla; yerel
imkanlarla karsilanamayan donanim ve baglanti ihtiyaglar1 Genel Miidiirliige iletilecek ve bu konuda
Genel Miidiirliikge verilecek yazili talimatlar dogrultusunda hareket edilecektir.

(4) UYAP ekranlarinin kullanimi konusunda adli yargi ilk derece mahkemesi adalet komisyonlari
tarafindan ilgili personele 04.05.2004 tarihli ve 25452 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige
giren Ceza Infaz Kurumlar1 ve Tutukevleri Personeli Hizmet I¢i Egitim Yonetmeligi ile Ceza Infaz
Kurumlar1 ve Tutukevleri Personelinin Egitim Plani esaslarina gore hazirlanacak egitim programi
uygulanacaktir. Bu baglamda;

a) Personelin egitimi hususunda adli yarg: ilk derece mahkemesi adalet komisyonlar1 tarafindan
s0z konusu Yonetmeligin 13 iincii maddesinde belirtilen egitim programlarindan en uygun olani (kurs,
seminer, konferans, toplanti, sempozyum, panel, yayin, uzaktan egitim, uygulamali egitim, is basinda
egitim veya 0zel egitim) uygulanacaktir.

b) Egitim programinm uygulanmasinda Genel Miidiirliik tarafindan Ceza Infaz Kurumlar
Personeli Egitim Merkezlerinde UYAP konusunda "Uzman Kullanic1" egitimi verilmis olan veya bu
niteligi tasidigi Bilgi Islem Dairesi Baskanhigi tarafindan belgelendirilmis olan personel
gorevlendirilecektir.
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c¢) Adli yargi ilk derece mahkemesi adalet komisyonlar1 tarafindan belirlenecek egitim
programlarinda Genel Miidiirliik tarafindan yazili olarak bildirilecek egitim miifredati uygulanacak,
verilecek egitimin temel amaci, UYAP'!m ceza infaz kurumlar1 ve tutukevlerinde yayginlastirilmasi ve
infaz islemlerinin Ulusal Yargi Ag1 iizerinden yapilmasi olacaktir.

d) UYAP ekranlarinin isletime alinmasi ve kullaniminin yayginlagtirilmasi sirasinda ortaya ¢ikan
sorunlarin ¢dziimiinde her agir ceza Cumhuriyet bassavciliginda bulunan ve Bilgi Islem Dairesi
Bagkanlig1 tarafindan gorevlendirilen Teknik Ofis sorumlularindan ve anilan Bagkanlikta gorevli Yardim
Masas1 Personelinden azami 6lgiide yararlanilacak, ayn1 zamanda sorun hakkinda Genel Midiirliige e-
posta veya yazi ile bilgi verilecektir.

(5) UYAP'!n ceza infaz kurumlarinda yayginlastirilmasinda iistiin performans ve basar1 gosteren
personel 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 122 vd. maddeleri uyarinca ddiillendirilecek; aksine
hareket eden, bu konuda direng gosteren, ihmal, kayitsizlik, ilgisizlik, 6nem vermeme veya kasit altinda
UYAP ekranlarini kullanmayan, kullanilmasini zorlastiran, ortaya ¢ikan sorunlari zamaninda ilgili yere
iletmeyen veya iletmekle birlikte sonucunu takip etmeyen personel hakkinda ise durumuna gore adli
ve/veya idari sorusturma agilacak, sorusturmanin agama ve sonuglarindan Genel Miidirliige bilgi
verilecektir.

(6) UYAP'!n ceza infaz kurumlarinda yayginlagtirilmasinda, isletime alinacak ekranlar arasinda
oncelik arz edenlerin belirlenmesinde, hangi alanlarin Cumbhuriyet bassavciliklar1 tarafindan
goriileceginin tespitinde ve konuyla ilgili uygulamanin islerlik kazanmasinda Genel Midiirliiglin yazil
talimatlar1 dogrultusunda hareket edilecektir.

(7) Ulusal Yargi Agina girilmis veri veya bilgi, Bakanligimiza gonderilmis resmi yazi
hiikkmiindedir. Bu nedenle girilen veri ve bilgilerin dogru olup olmadigindan kaydi giren ve bunlari
denetlemekle yiikiimlii olan personel sorumludur.

(8) Ceza infaz kurumlarn tarafindan kullanilan UYAP ekranlarina o ekrana bilgi girisi yapmakla
yiikiimlii olan, kendisine bu konuda gorev, yetki, sifre (kullanict sifresi) ve imkan verilen personel giris
yapacaktir. Bu nedenle girilen bilgilerin eksik veya yanlis olmasindan ya da islem yapilmasi gerekirken
herhangi bir islem yapilmamasindan yetkili kisi ile bu personeli gorevlendiren amir sorumlu tutulacak ve
haklarinda gerekli islem yapilacaktir.

(9) UYAP ekranlarinin kullanilmasi teknik bilgi ve egitimi gerektirdiginden bu ekranlar
kullanacak personel miimkiin oldugu kadar uzun siireyle (en az 6 ay) ayni1 gérevde tutulacak; gegici yetki
ve gorev degisikliginin zorunlu oldugu hallerde gerekli egitimi alan ve UYAP ekranlarini kullanacak olan
personele gorev devredilecektir. Bu agidan UYAP ekranlan ile ilgili gerekli egitimi almis bir personelin
bagka is veya yerde gorevlendirilmesi halinde UYAP ekranlarinin kullanilmamasindan veya koti
kullanimindan bu gorevlendirmeyi yapan amir sorumlu tutulacaktir.

(10) Saglik (tabip, dis tabibi, psikolog, diyetisyen, veteriner, saglik teknisyeni, saglik memuru),
egitim (0gretmen, egitim uzmani, egitim rehberi) ve sosyal hizmet (sosyal hizmet uzmani) konularryla
ilgili UYAP ekranlarina ilgili personel veri girecek, s6z konusu unvandaki personelin ceza infaz
kurumunda bulunmamasi ve kurum digindan (Saglik Bakanligi, Milli Egitim Bakanlig1 vd.) gecici gorevle
temin edilmesi halinde adi1 gegen kisilere veri girisi i¢in yetki verilecek; soz konusu personelin uzun siireli
bu gorevde kalmasi igin gereken yapilacaktir.

(11) UYAP ekranlarini kullanan personelin gegici gorevlendirilmeleri, izne ayrilmalar1 ve rapor
kullanmalar1 gibi durumlarda hizmetin aksamamasi i¢in gerekli her tiirlii 6nlem alinacaktir. Ceza infaz

72



kurumunda gecici olarak gorevlendirilen bir personel bu kurumda yaptigi gorevin gerektirdigi UYAP
yetkisine de haiz olacak, bunun i¢in gerekli kullanici sifresi temin edilecek veya devredilecektir.

(12) Ceza infaz kurumunda bilgisayar donanimi, internet hattt (ADSL veya uydu baglantisi),
Odenek yokluguna bagh telefon hatti kesikligi veya benzeri bir nedenle veri girisi yapilamamasi halinde
kullanici ad1 ve sifresine sahip personel tarafindan adliyeden veya en yakin ceza infaz kurumundan bilgi
girigi yapilabildiginden bu husus g6z Oniinde bulundurulacak ve bu tiir arizalar mazeret olarak ileri
siiriilmeyecektir.

(13) UYAP'n etkin kullanim1 i¢in Bilgi islem Dairesi Bagkanlig1 tarafindan yayimlanan Genelge
hiikiimlerine ve gdnderilen genel yazi gereklerine uyulacaktir.

(14) UYAP'!m egitim, saglik, infaz, personel, ambar, emanet, saymanlik, mahkiim ve ziyaretci
kabul, psiko-sosyal servis, mektup okuma ve gelen evrak gibi mevcut diger tiim ekranlar1 ile sonradan
olusturulabilecek UY AP ekranlar1 kullanilacaktir.

IKINCI BOLUM: Yiiriirliikten Kaldirilan Uygulamalar ve Genelge

(1) Hiikiimlii ve tutuklularla ilgili olarak asagida belirtilen bilgi, form, disket, liste ve kitapgik
hicbir sekilde Genel Miidiirliige gonderilmeyecek, s6z konusu bilgiler Ulusal Yarg: Agma girilecektir.
Cumbhuriyet bagsavciliklar1 tarafindan Genel Midiirliige gonderilmesine son verilen uygulamalar
sunlardir:

a) Merkez ve bagl ceza infaz kurumlarina ait Istatistik Tablolar1 Kitapgiklar.

b) Tiirkiye'de Hapsedilen ve Saliverilen Yabancilara iliskin Bilgi Formu.

¢) Cezaevine Giren Terdr Sugundan Tutuklu ve Hiikiimlii Istatistik formu.

d) Basin Mensubu veya Basin Mensubu Olduklarmi Iddia Edenler Hakkinda Form.

e) Ceza Infaz Kurumunda Mahk{miyet Siireleri 5 Yildan Az Olan Cagici Hiikiimliilerden Askerlik
Subesi Bagkanligi Emrine Verileceklerin Listesi.

f) Ceza Infaz Kurumunda Mahktmiyet Siireleri 5 Yildan Az Bulunan Hiikiimliilerden Bolge
Calisma Miidiirliiklerine il Istihdam Kurullarma Bildirecek Olanlara Ait isim Listesi.

g) Terdr Suclarindan Tutuklu ve Hikiimlii Olanlarin Sosyal ve Kiiltiirel Yapilar1 Hakkinda
Istatistiki Bilgiler.

h) 4616 sayil1 "23 Nisan 1999 Tarihine Kadar islenen Suglardan Dolay:1 Sartla Saliverilmeye,
Dava ve Cezalarin Ertelenmesine Dair Kanun"dan yararlanarak tahliye olduktan sonra tekrar sug isleyip
ceza infaz kurumuna girenlere ait bilgi ve disket.

1) Hiikiimlii ve tutuklularin T.C. kimlik numarasi ile bazi bilgilerini igeren disket.
(2) Ulusal Yargi Agina hiikiimlii ve tutuklu bilgilerinin girilmesine ve infaza iligkin tiim islemlerin
ag lzerinden yapilmasina ragmen durumun gerektirecegi istisnai hallerde Genel Miidiirliiglin yazi, faks

veya e-posta ile bilgi istemi ayni usulle yerine getirilecek; bu durumda UYAP'a veri ve bilgi girisi
sirdiirtilecektir.
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(3) Adaletin dogru, hizli, kolay ve ekonomik sekilde yerine getirilmesini, bu suretle adalet hizmeti
bekleyenlerin magdur edilmemesini; giincel, giivenilir ve saglikli bilginin ilgili kisilere sunulmasini temin
etmek, tlim adalet islemlerinin elektronik ortamda yapilmasini ve "e-devlet"e gegisin 6nemli bir agamasin
gerceklestirmek amaciyla Bakanligimizca Ulusal Yargt Ag1 Projesi'nin uygulamaya konulmasi ve soz
konusu projenin ceza infaz kurumlarinda yayginlastirilmas1 amaciyla 53/1 sayili Genelge ytriirliige
girdiginden 01/01/2006 Tarih ve 53 sayili Genelge yiiriirliikkten kaldirilmastir.

Bilgi edinilmesini ve gereginin buna gore ifasini rica ederim.

Cemil Cigek
Bakan

3.6 ADLI SICIL ENTEGRESYONUNUN KULLANILMASI

T.C.
ADALET BAKANLIGI
Bilgi islem Dairesi Bagkanlig1

Say1: B.03.0.BID.0.00.00.02-708.01/831/3190 22/06/2009
Konu: Adli Sicil Entegrasyonunun Kullanilmasi

GENELGE

Ulusal Yargi Ag1 Projesi (UYAP) ile; yargi birimlerinde, merkez ve tasra teskilatinda, bagh ve
ilgili kuruluslarda adalet hizmetlerinin daha etkin ve verimli sekilde yiiriitiilmesi, is siireglerinin
hizlandirilmasi, elektronik arsivin olusturulmasi amaciyla bilgisayar aginin kurulmasi, bilgi
aligverislerinin elektronik ortama taginmasi, vatandasa ve avukatlara internet tizerinden ¢evrim i¢i hizmet
saglanmasi, entegrasyon saglanan dis birimlerden alinmasi gereken bilgilerin istenilen zamanda sistem
tarafindan hazir edilmesi hedeflenmistir.

Bu kapsamda Adli Sicil Bilisim Sistemi ile entegrasyon saglanmis olup, sorgulama ve
veritabanina aktarma imkanlar1 temin edilmigtir.

Baz1 yargi birimlerinde, entegrasyon gergeklesmis ve aninda sorgulama yapabilme imkani
saglanmis olmasina ragmen adli sicil kayitlariin kagit ortaminda PTT yoluyla istenilmeye devam
edildigi ve yargilama siiresinin uzamasina neden olundugu 6grenilmistir.

Bu nedenle; adli sicil kayitlarinin Cumhuriyet savcisi, hakim, iiye ve baskan rollerinden UYAP
sistemi lizerinden alinarak dosyaya aktarilmasi ve bunun i¢in ayrica fiziki ortamda yazisma yapilmamasi,

Hususlarinda gereken dikkat ve 6zenin gosterilmesini rica ederim.

Sadullah ERGIN
Bakan
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3.7 YILLIK MAZERET HASTALIK VE REFAKAT iLE AYLIKSIZ iZINLER

T.C.
ADALET BAKANLIGI
Personel Genel Miidiirligi

Say1:B.03.0.PER,0.00.00.01/010.06.02/ 13/02/2012
Konu: Yillik, mazeret, hastalik ve refakat ile ayliksiz izinler

GENELGE No: 76/1

6- Izinli ve raporlu olarak gorevden ayrilis ve baslayis tarihlerinin derhal bildirilmesi, bu tarihlerin
hafta sonu veya resmi tatil giinlerine rastlamasi halinde (izin veya rapor bitimini takip eden giinde géreve
baslanmasi) takip eden ilk mesai giiniinde fiziki olarak gonderilmeksizin, UYAP Bilisim Sistemi
tizerinden bildirilmesi

Konularinda gereken dikkat ve 6zenin gosterilmesini rica ederim.

Sadullah ERGIN
Bakan
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4, ILGILI GENELGELER (HSYK)

4.1 HAKIM VE SAVCILARIN YILLIK, MAZERET, HASTALIK VE REFAKAT iLE
AYLIKSIZ iZINLERI

T.C.
HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU

Say1 :B.03.1.HSK.0.70.12.04-010.06.02-168-2011 17/05/2011
Konu: Hakim ve savcilarin yillik, mazeret, hastalik ve refakat ile ayliksiz izinleri

GENELGE No: 1

Bilindigi iizere, 2802 sayili Hakimler ve Savcilar Kanunu'nun 55'inci maddesinin birinci ve ikinci
fikralarinda; hakim ve savcilarin yillik ara vermeden faydalanacaklari, yillik ara vermeden faydalananlara
o y1l i¢in ayrica yillik izin verilmeyecegi belirtilmistir.

Ayn1 Kanun'un 56'nct maddesinin birinci ve ikinci fikralarinda, yillik ara vermeden
yararlanmayan hakim ve savcilara uygun goriilecek zamanlarda normal yol stiresi hari¢ otuz giin yillik
izin verilecegi, birbirini izleyen son iki yilin izninin bir arada ya da boliimlere ayrilarak verilebilecegi,
daha onceki yillara ait izin haklarinin da diisecegi hususlar1 diizenlenmistir.

Anilan maddenin ii¢lincli fikrasinda ise, acil ve zorunlu hallerde, ilgilisine gbre agir ceza
Cumbhuriyet bassavcilar1 veya adalet komisyonu baskanlarinin ii¢ giine kadar mazeret izni verebilecekleri,
dordiincii fikrasinda da hakim ve savcilarin; mazeret, hastalik ve ayliksiz izinleri hakkinda Devlet
Memurlar1 Kanunu'ndaki hiikiimlerin uygulanacagi vurgulanmastir.

2802 sayili Kanun'un 55 ve 56'nc1 maddeleri birlikte degerlendirildiginde, hakim ve savcilarin
oncelikli olarak yillik ara vermeden yaralandirilmalari, yillik ara vermeden yararlanmayanlara ise yillik
izin verilmesi gerektigi anlasilmaktadir.

Ote yandan, 13/02/2011 tarihli ve 6111 sayili Kanun'la degisik 657 sayili Devlet Memurlari
Kanunu'nun 104'tincii maddesinde mazeret iznine, 105'inci maddesinde hastalik ve refakat iznine, 108'inci
maddesinde ise ayliksiz izne iligkin hiikiimlere yer verilmistir.

Diger taraftan, 11/12/2010 tarihli ve 6087 sayili Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Kanunu'nun
10'uncu maddesinin ikinci fikrasinin (e) bendinde, hakim ve savcilarin izin islemlerinin Hakimler ve
Savcilar Yiiksek Kurulu Genel Sekreterligince yiiriitiilecegi belirtilmistir.

Bu bakimdan, anilan Kanun degisiklikleri de dikkate alinmak suretiyle 2802 sayili Kanun'a tabi
hakim ve savcilarin izinleri konusunda yasanan tereddiitlerin giderilmesi ve uygulamada kolaylik

saglanmasi amaciyla yillik, mazeret, hastalik ve refakat ile ayliksiz izinlerin kullanilmasinda asagidaki
usul ve esaslar belirlenmistir.

A) Yillik izin :
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2) Adli yarg birinci bolge agir ceza merkezlerinde gorev yapan ve yillik ara verme déneminde
nobet¢i olmasi kararlastirilan hakim ve Cumhuriyet savcilarinin talepleri ve kadro durumu dikkate
alinarak, yillik izinlerini hangi tarihler arasinda kullanacaklarina iliskin planlamanin her yil subat ayinin
on besinci giiniine kadar adli yarg: ilk derece mahkemesi adalet komisyonlar1 ve agir ceza Cumhuriyet
bagsavcilar tarafindan Ulusal Yargi Agi Bilisim Sistemi (UYAP) yoluyla Genel Sekreterlige bildirilmesi,
zorunlu héaller disinda ilgililere yillik izinlerinin belirlenen tarihlerde kullandirilmasi,

E) Ayrilis ve baglayis tarihlerinin bildirilmesi :
1) Her tiirlii gérevden ayrilis ve baslayis tarihlerinin derhal; ayrilis ve baslayis tarihlerinin hafta

sonu veya resmi tatil giinlerine rastlamasi halinde, takip eden ilk mesai giiniinde UYAP yoluyla Genel
Sekreterlige bildirilmesi,

Konularinda gerekli dikkat ve 6zenin gosterilmesi hususunun, Genel Kurulun 17/05/2011 tarihli
ve 171 sayili karari ile tiim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.
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4.2 YILLIK ARA VERME

T.C.
HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU

Sayr :B.03.1.HSK.0.70.12.04-010.06.02-186-2011 17/05/2011
Konu : Yillik ara verme

GENELGE
No: 2

Son yillarda, usul kanunlarinda yillik ara verme siiresinin kisaltilmasina iliskin diizenlemeler
yapildiktan sonra, yillik ara verme donemi disinda o6zellikle yaz aylarinda izin kullanma egiliminin
artmas1 ve pek ¢cok hakim ve savcinin yaz kararnamesi ile yerinin degismesi nedeniyle yasanan kadro
sikintistnin  adli  hizmetlerin yliriitiilmesinde aksamalara ve meslektaglar arasinda izin kullanimi
konusunda anlagsmazliklara neden oldugu goriilmiistiir.

Bilindigi itizere, 2802 sayili Hakimler ve Savcilar Kanunu'nun 55'inci maddesinde, hakim ve
savcilarin, usul kanunlarinda gosterilen yillik ara vermeden yararlanacagi, yillik ara vermeden yararlanan
hakim ve savcilara o yil i¢in ayrica yillik izin verilmeyecegi, yillik ara vermeden yararlanma kosul ve
yontemlerinin Hakimler ve Savcilar Yiikksek Kurulunca belirlenecegi hususlari diizenlenmistir.

Anilan Kanun'un 56'nc1 maddesinin birinci fikrasinda ise, yillik ara vermeden yararlanmayan
hakim ve savcilara uygun goriilecek zamanlarda normal yol siiresi hari¢ otuz giin yillik izin verilecegi
belirtilmistir.

Ote yandan, 6087 sayili Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Kanunu'nun 10'uncu maddesinin
ikinci fikrasinin (e) bendinde, hakim ve savcilarin izin islemlerinin Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu
Genel Sekreterligince yliriitiilecegi belirtilmistir.

Bu bakimdan, anilan Kanun hiikiimleri dogrultusunda hizmetlerin aksatilmadan etkin ve verimli
bir sekilde ylriitiilebilmesi i¢in hakim ve Cumhuriyet savcilarinin Oncelikle yillik ara vermeden
yararlandirilmalari, yillik ara vermeden yararlanmayanlara da yillik izin kullandirilmasi gerekliligi
iizerine; yillik ara vermeden yararlanma hususunda asagidaki usul ve esaslar belirlenmistir.

8) Adli yargi ilk derece mahkemesi adalet komisyonlari, bolge idare mahkemesi baskanlari ile agir
ceza Cumhuriyet bagsavcilarinin, is ve kadro durumu ile ilgililerin talep ve mazeretleri de dikkate
almarak, yillik ara vermeden yararlanacaklara iligkin yapacaklari tekliflerin, her yil ocak ayinin on besinci
giiniine kadar Ulusal Yargi Ag1 Bilisim Sistemi (UYAP) yoluyla Genel Sekreterlige bildirilmesi,

Konularinda gerekli dikkat ve 6zenin gosterilmesi hususunun, Genel Kurulun 17/05/2011 tarihli
ve 172 sayili karar ile tiim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.
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4.3 SUPHELI-SANIK KARAR TAKIiP FORMLARI iLE GIYABiI TUTUKLAMA
KARARLARI VE YAKALAMA EMIRLERININ UYAP'TA DUZENLENMESI, INFAZ VE
GUNCELLIKLERININ TAKIBI

T.C.
HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU

Say1 :B.03.1.HSK.07.0.12.04-010.06.02-1-2011 1/7/2011
Konu : Siipheli-sanik karar takip formlari ile
giyabi tutuklama kararlar1 ve yakalama
emirlerininUY AP'ta diizenlenmesi, infaz
ve giincelliklerinin takibi

GENELGE
No: 4

Stipheli ve saniklar hakkinda; tamamlanan adli sorusturma ve kovusturma sonuglarimin ilgili adli
kolluk makamlarma intikal ettirilmesi kanunen zorunlu olup bu bildirim, su¢ failleri hakkinda yapilan
islemlerde saglikli sonuglara ulasilmasi, faili belli olaylarda samigin yakalanmasi, mahkeme Oniine
¢ikarilmasi ve koordinasyonun saglanmasi amagclarina hizmet etmektedir.

Ayrica, mahkemeler ile Cumhuriyet bagsavciliklari tarafindan ¢ikarilip infaz edilmek iizere kolluk
birimlerine gonderilen giyabi tutuklama kararlar1 ile yakalama emirlerine Ulusal Yargi Agi Bilisim
Sistemi (UYAP) kullanilmak suretiyle kolluk birimlerinin de erisimi sayesinde ilgili kisilerin yurt ¢apinda
aranmasi, bu karar ve emirlerin infazin1 miiteakiben derhal kaldirilmasi kisilerin magduriyetlerini
Onleyecektir.

Bilindigi iizere, UYAP tiim iilke capinda tam olarak 1/9/2008 tarihinden itibaren kullanilmaya
baslandigindan, bu tarihten 6nce verilen yakalama emri ve giyabi tutuklama kararlar1 sisteme islenmedigi
icin bu veriler, Kacakgilik Istihbarat Harekat ve Bilgi Toplama Daire Baskanligi (KIHBI) Bilgi Sistemine
kaydedilmis ve sonuglanmamais islemlere iliskin kayitlar halen bu sistemde muhafaza edilmektedir.

Ote yandan, Adalet Bakanligi ile Icisleri Bakanlig1 arasinda mevzuat geregdi yiiklenen hizmetlerin
daha hizli yapilabilmesi, haksiz yakalama ve gozalti nedeniyle ortaya ¢ikabilecek magduriyetlerin
azaltilmasi amaciyla giiniin teknolojik imkanlarindan yararlanilmasi, verilerin karsilikli olarak giivenli
ortamda paylasilmasi ve kullanilmasi hususunda mutabakata varilmistir.

KIHBI-UYAP entegrasyonunun ilk adimi olarak, sadece aranan kisilerin iilke genelinde adli
kolluk birimlerince sorgulanabilmesi i¢in Jandarma Genel Komutanligit Muhabere Elektronik ve Bilgi
Sistemleri Bagkanligi ile Emniyet Genel Miidiirliigii Bilgi islem Daire Baskanliginca, UYAP ve KIHBI
Bilgi Sistemindeki arama bilgilerinin aym sayfa iizerinde gosterildigi KIHBI-UYAP ortak sorgulama
sayfasi olusturulmus, 11/8/2008 tarihinden itibaren yakalama, tutuklama ve ilamat kaydina dair islemlerin
tamaminin (isletimde olmayan kapatilmig adli birimler ile askeri makamlar tarafindan verilen arama
kararlar1 harig) Sistem iizerinden elektronik ortamda sorgulanmasina imkan saglanmustir.

Bununla birlikte, bu entegrasyon sonucunda bugiine kadar yapilan test amacgli sorgulamalarda
uygulama ve kullamim hatalarma dair baz1 sorunlar tespit edilmistir. Ornegin, KIHBI Bilgi Sisteminde
yapilan arama kaydinda araniyor goziiken bir sahsin, UYAP'ta inceleme yapildiginda bdyle bir kaydin
bulunmadigi, aslinda s6z konusu kiginin arandigi, yakalama emrinin fiziki ortamda kolluga gonderildigi,
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ancak zamaninda UYAP kaydina islenmedigi ya da ilgili mahkeme veya Cumhuriyet bagsavciligi
tarafindan bu kayitlarn UYAP ortaminda olusturulmadigi, 6te yandan KIHBI Bilgi Sisteminde aranan
sahsin yakalama islemini miiteakip ayni giin icerisinde silme islemi yapildig1 halde, UYAP iizerindeki
arama kaydinin halen devam ettigi ve yakalama kararinin kaldirilmasinda gecikmeler oldugu tespit
edilmistir.

UYAP'm iilke genelinde uygulanmasiyla birlikte slipheli-sanik karar takip formlar: ile yakalama
emirleri ve giyabl tutuklama kararlarinin elektronik ortamda kolluk birimlerinin erisimine imkan
saglanmig olmasi sebebiyle, sozii edilen karar, emir veya formlarin ilgili kolluk birimine fiziki ortamda
gonderilmesine ihtiya¢c kalmamustir. Bdylece, evrakin elektronik ortamda hizli bir bigimde birimler
arasinda gecisi sayesinde insan unsurundan kaynaklanan gecikmelere yer verilmeyerek muhtemel kotiiye
kullanimlarin da oniine gecilecektir.

UYAP'ta olusturulan yakalama emirleri veya giyabi tutuklama kararlarinin, mobil cihazlar
sayesinde GPRS veya 3G iletisim teknolojisi kullanilarak GSM firmalar1 {izerinden c¢alisan UYAP
Bilisim Sisteminin bir alt sistemi olarak tanimlanan UYAP-MABS (Mobil Arananlar Bilisim Sistemi)
vasitasiyla da sorgulamasi yapilabilmektedir.

Sistemin saglikli bir sekilde islemesi ve herhangi bir haksiz yakalamaya sebebiyet verilmemesi
icin UYAP'a verilerin giincel ve seri olarak girilmesi, Genelge ekindeki formlarin ilk olarak UYAP
ortaminda olusturulmasi, yakalanmis kisilerin UYAP'taki aranma bilgisi kaydimin da zamaninda
kaldirilmasi biiyiik onem tagimaktadir. Aksi takdirde, kayitlarin giincellenmemesi, yakalama emrine konu
edilen miizekkerelerin zamaninda kaldirilmamasi sonucu haksiz yakalama ve goz altilara sebebiyet
verilebilecektir.

1/9/2008 tarihi &ncesi arananlara iliskin KIHBI ile UYAP kayitlar1 eslesinceye kadar her iki
sistem, olusturulan ortak sayfadan birlikte sorgulanacak, eslesmenin saglanmasi hélinde de tek bilgi
kaynag1 olarak sadece UYAP kullanilacaktir. Béylece, KIHBI gérevlilerinin ayrica arama kayitlarina
iliskin giris yapmasina gerek kalmayacaktir. Bu alanda tek bilgi kaynagi olarak UYAP"'in kullanilmasiyla
sadece emek, zaman ve isgilicii bakimindan degil, kisilerin hak ve 6zgiirliiklerinin teminati agisindan da
kazanim saglanacaktir.

Bu itibarla;

Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasinin temel haklar ve ddevler kisminin, kisinin haklar1 ve ddevleri
boliimiinde diizenlenen, ayrica Avrupa Insan Haklar1 Sozlesmesi ve cesitli uluslararasi sozlesme ve
belgelerde yer alan, kisi 6zgiirliigli ve giivenliginin ihlal edilmemesinin saglanabilmesi, kisinin keyfl
olarak yakalanmamasi, tutuklanmamasi veya herhangi bir sekilde hareket 6zgiirligiiniin kisitlanmamast,
bu giivence i¢inde hayatini siirdiirmesi ve gelistirmesini ifade eden kisi 6zgiirliigii ve glivenligi hakkinin
ihlal edildigine iligkin iddialarin Oniine ge¢cmek ve bu hakkin giivence altina alinmasini saglamak,
glinlimiiziin teknolojik imkénlarindan da yararlanmak suretiyle bu konuda ortaya cikabilecek olasi
magduriyetlerin 6nlenebilmesi i¢in;

1- Genelge ekinde yer alan siipheli-sanik karar takip formu, siipheli veya sanik yakalama emri,
hiikiimlii yakalama emri ve kagaklar hakkindaki giyabi tutuklama kararlarinin UYAP ortaminda usuliine
uygun ve eksiksiz bir sekilde olusturulmasi, UYAP'a giris yapilmasindan sonra 1 Ocak 2012 tarihine
kadar fiziki olarak ilgili adli kolluk birimine gdnderilmesi, belirtilen bu tarihten sonra adli kolluk
tarafindan UYAP Bilisim Sistemindeki sorgulamalar esas alinacagindan bu belgelerin adli kolluga fiziki
olarak gonderilmesi uygulamasindan vazgecilmesi,

2- 5320 sayili Kanun'un 16'nc1 maddesinde siipheli ve sanikla ilgili olarak verilen sorusturma ve
kovusturmay1 sona erdiren kesinlesmis kararlarin, sorusturmada gorev alan kolluk birimlerine bildirilmesi

80



zorunlu oldugundan, bu islemin "Siipheli-Sanik Karar Takip Formu" nun ilgili kolluga gdnderilmesi
seklinde yapilmasi,

3-1/9/2008 éncesi gyabi tutuklama kararlar1 ve yakalama emirlerine iliskin islemler KIHBI Bilgi
Sistemi kullanilarak siirdiiriileceginden, bu doneme iligkin olarak aranan bir sahsin, bizzat Cumhuriyet
bassavcilifina veya mahkemeye basvurmasi ya da kolluk tarafindan yakalanmasi durumunda evrakin;
mahkemenin kapatilmasi veya isletimde bulunmamasi sebebiyle UYAP'ta daha 6nce kayit edilmemesi
veya mahkemece bu kararin sistem lizerinden gonderilmesinin miimkiin olmamasi halinde sistem dis1
kayit yoluyla UYAP'a giris yapilmasini miiteakiben derhal s6z konusu kaydin KIHBI Bilgi Sisteminden
silinmesi ya da kaldirilmasi i¢in ilgili adli kolluk birimine bildirim yapilarak kisi 6zgiirliigii ve giivenligi
hakkinin ihlaline sebebiyet verilmemesi, bu tiir kayitlar bakimindan KIHBI Bilgi Sistemi ile UYAP
Bilisim Sisteminin paralel kullanilmasi,

4- Yakalama emri ve giyabi tutuklama kararlarina iligkin evrak ve dosyalarla ilgili islemler
yapilirken, bu belgelerin gecerliklerinin devam edip etmediklerinin siirekli kontrol edilerek, diizenlenen,
geri alinan, kaldirilan veya infaz edilen emir ya da kararlarin ilgililerin magduriyetlerine sebep olmamak
icin derhal UYAP ekranlarina iglenmesi, meydana gelebilecek sistem kesintilerinin makul olmayan bir
sire devam etmesi halinde bu genelge kapsamindaki islemlerin fiziki ortamda yapilmasi, sistem
calismaya basladiginda zaman gecirilmeksizin yapilan islemlerin UY AP'a aktarilmasi,

5- 1/9/2008 ila 1 Ocak 2012 tarihleri arasinda fiziki ortamda diizenlenen tiim giyabi tutuklama
kararlar1 ve yakalama emirlerinin adli kolluk birimleri ile iletisim halinde gozden gecirilerek, bu tarihler
arasinda ¢ikarilan ancak sistemde olmayan verilerin girisinin yapilmasi, geri alinmis, kaldirilmis yahut
infaz edilmis olanlarin adli kolluk birimlerine bildirilmesi ile arama kayitlarinin UYAP'ta giincelliginin
saglanmasi,

1/9/2008 tarihi ©ncesine ait kayitlarm da KIHBI Bilgi Sistemi aracihgiyla adli kolluk
birimlerinden aranan sahislara iliskin listelerin istenerek diizenli araliklarla takip edilmesi, anilan listede
yer alan kisiler hakkinda giyabi tutuklama karar1 veya yakalama emri bulunup bulunmadiginin kontrol
edilmesi; geri alinmis, kaldirilmis yahut infaz edilmis olanlarin adli kolluk birimlerine bildirilmesi, halen
aranmasi gerekenlerin ise UY AP'a giriginin yapilarak bu arama kayitlarinin da giincelliginin saglanmast,

6- UYAP Bilisim Sistemine islenen giyabi tutuklama kararlar1 ile yakalama emirlerinin "sugun
islendigi yer", "niifusa kayith olunan yer" ve "ikamet edilen yer" kriterlerine gore takibinin sistem
iizerinden arananlar raporu alinmak suretiyle denetiminin yapilmasi,

7- Diger mahkemelerden yazilan talimatlar ikmal edildikten sonra serbest birakilmasi gereken
stipheli veya saniklara iligkin UYAP'ta bulunan gryabi tutuklama miizekkereleri ile yakalama emirlerinin,
talimatin ulagsmasin1 miiteakiben esas mahkemesince kaldirilacagi diisiiniilmeksizin islemi yapan adli
makam tarafindan derhal kaldirilarak magduriyetlere sebebiyet verilmemesi,

8- Avrupa Birligi tiyesi lilkelerden olan iade taleplerinde, saniga isnat edilen sug ile sanigin somut
eylemleri arasindaki nedensellik baginin kurulmasina iliskin olarak, tutuklama miizekkeresi, iddianame
ya da geri verme talepnamesinde somut eylemlerin delilleri ile belirtilmesinin istenmesi, ayrica terdr
suclarina iligkin iade taleplerinin "sucun vasif ve mahiyeti ve mevcut delil durumu" gibi ibarelerin yer
aldigr tutuklama miizekkerelerinin Suglularin Geri Verilmesine Dair Avrupa Sozlesmesinin 12'nci
maddesi kapsaminda bir tutuklama miizekkeresi olmadig1 gerekgesiyle reddedilmesi sebebiyle suclularin
iadesine iligkin islemlerin daha hizli ve saglikli olarak yapilabilmesi amaciyla Ek-4'te 6rnegi bulunan
giyabi tutuklama miizekkeresindeki boliimlerin doldurulmasinda ayrica 6zen gosterilmesi,

9- Sistemin kullanilmasinda EK-5'de sunulan teknik dokiimanda yer alan kurallara riayet edilmesi,
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10- Ceza infaz kurumlarina alinan hiikiimlii veya tutuklular hakkinda; "bilgi toplama" kayitlarinin
giincellestirilmesi i¢in mahalli kolluk birimleriyle igbirligi yapilmasi, uzun siireli hiikiimliilerle ilgili
bilgilerin de uygun zaman aralifinda kontrol edilmesi ve tahliye edilmelerinden kisa bir siire 6nce bu
kayitlardan diisiim islemlerinin yapilip yapilmadiginin arastirilmast ve bu suretle magduriyetlere sebep
olunmamasi,

11- 1 Ocak 2012 tarihinden 6nce ¢ikarilan yakalamalara iliskin KIHBI ve UYAP sistemlerinin
ortak olarak incelenmesi, farklilik olmasi durumunda KIiHBI kayitlarinin esas alinarak, tespit edilen
farkliliklarin KIHBI tarafindan gerekli inceleme yapildiktan sonra Adalet Bakanlig: Bilgi islem Dairesi
Baskanligina bildirilmesi, bu tarihten sonra c¢ikarilan yakalamalar icin ise sadece UYAP Bilisim
Sisteminin esas alinacak olmasi sebebiyle; s6z konusu islemlerin yapilmasinda azami hassasiyet
gosterilerek gecikmeye mahal verilmemesi, aksi durumun cezai, hukuki ve idari sorumluluk
dogurabileceginin hatirdan ¢ikartilmamasi

konularinda gerekli dikkat ve 6zenin gosterilmesi hususunun Genel Kurulun 24/3/2011 tarihli ve
99 sayili karari ile tiim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.

EKLER :

1- Siipheli-Sanik Karar Takip Formu

2- Siipheli-Sanik Yakalama Emri Formu

3- Hiikiimlii Yakalama Emri Formu

4- Giyabi Tutuklama Miizekkeresi Formu

5- Teknik Dokiiman

*Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Genel Kurulunun 29/9/2011 tarihli ve 281 sayili karariyla

Genelge ve ckindeki formlarda gegen "1 Ekim 2011" tarihinin "1 Ocak 2012" olarak
DEGISTIRILMESINE oybirligiyle karar verilmistir.

4.4 1INFAZ VE DENETIMLIi SERBESTLIK iISLEMLERI

T.C.
HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU

Say1 :B.03.1.HSK.0.70.12.04-010.06.02-141-2011 18/10/2011
Konu : infaz ve denetimli serbestlik islemleri

GENELGE
No: 6

25/5/2005 tarihli ve 5352 sayili Adli Sicil Kanununun 4 {incii maddesine gore hapis cezalar1 ve
kosullu saliverilme kararlarinin adli sicile kaydedilmesi zorunlu oldugundan ve kosullu saliverilmeye
iliskin kararin adli sicil kaydina islenmesinden sonra deneme siiresi i¢inde hiikiimliiniin tekrar sug
islemesi halinde, isledigi ikinci sucun cezasi da adli sicil kayitlarina isleneceginden, kosullu saliverilen
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hiikiimliiniin sadece su¢ isleyip islemediginin takibinin ise, ilamin verildigi yer Cumhuriyet
bagsavcilifinca Ulusal Yargi Ag1 Bilisim Sistemi (UYAP) ve adli sicil kayitlar1 {izerinden yapilmasi
yeterli olabilecektir.

Ayrica, UYAP'ta kisinin sistemde herhangi bir sifatla kayithh oldugu dosyada, taraf islemleri
ekraninda "Tarafla ilgili tim dosyalar1 goster" butonunun secilmesi ve sorgulama yapilmasi halinde,
tarafla ilgili sistemde kayith tiim dosyalarin goriilebilmesi miimkiin oldugundan, kosullu saliverilen
hiikiimliiniin denetim siiresi i¢erisinde hapis cezasini1 gerektiren kasith bir sug isleyip islemediginin tespiti
bakimindan hiikiimliiniin yerlesim yeri olan yer Cumhuriyet bagsavciligi ya da kollugu ile yazigsma
yapilmasina gerek bulunmamaktadir.

Bu agiklamalar karsisinda, 5237 sayili Kanunun 53 {incli maddesinin birinci fikrasinda dngoriilen
hak yoksunluklarinin giiniin teknolojik imkanlarindan da yararlanilmasi suretiyle infazi miimkiindiir.

1/7/2011 tarihli ve (4) No'lu "Siipheli-sanik karar takip formlari ile giyabi tutuklama kararlar ve
yakalama emirlerinin UYAP'ta diizenlenmesi, infaz ve giincelliklerinin takibi" konulu Genelgede de
belirtildigi iizere; Igisleri Bakanhigi Kagakcilik Istihbarat Harekat ve Bilgi Toplama Daire Baskanlig
(KIHBI) Bilgi Sistemi-UYAP entegrasyonunun ilk adimi olarak, sadece aranan kisilerin iilke genelinde
adli kolluk birimlerince sorgulanabilmesi i¢in Jandarma Genel Komutanligi Muhabere Elektronik ve
Bilgi Sistemleri Baskanlig1 ile Emniyet Genel Miidiirliigii Bilgi Islem Daire Baskanhiginca, UYAP ve
KIHBI Bilgi Sistemindeki arama bilgilerinin ayni1 sayfa iizerinde gosterildigi KIHBI-UYAP ortak
sorgulama sayfasi olusturularak 11/8/2008 tarihinden itibaren yakalama, tutuklama ve ilamat kaydina dair
islemlerin tamaminin (isletimde olmayan kapatilmig adli birimler ile askerl makamlar tarafindan verilen
arama kararlar hari¢) Sistem lizerinden elektronik ortamda sorgulanmasina imkan saglandigindan 5237
saylli Kanunun 53 {incli maddesinin birinci fikrasinda ongoriilen belli haklar1 kullanmaktan yoksun
birakilma giivenlik tedbirinin infazinda da bu Sistemden yararlanilabilecektir.

[-Sonug

Genel olarak:

1- [lamlarin takipsiz ve ozellikle kayit dist birakilmamasmin saglanmasi bakimindan,
mahkemelerce, Cumhuriyet bagsavciliklarina UYAP iizerinden gilivenli elektronik imza ile imzalanmak
suretiyle gonderilen ilamlarin Cumhuriyet savcist tarafindan incelendikten sonra UYAP sisteminde
belirlenmis olan dosya tiiriine gore (infaz, esas veya denetimli serbestlik genel defteri vs.) kayitlarinin
yapilmasi, kayitlarin diizenli yapilip yapilmadiginin ve kayit disi evrak bulunup bulunmadiginin
UYAP'taki raporlar vasitasiyla belirli araliklarla denetlenmesi,

2- Baska yerde bulunan hiikiimliilere ait ceza ilamlarinin infaz iglemlerinin (¢agr1 kagidi,
yakalama emri vs.) Oncelikle ilam1 veren yer mahkemesinin bagli bulundugu Cumhuriyet bassavcilig
tarafindan;

a) Hiikiimliiye gonderilecek olan ¢agri kagidinda bulundugu yer Cumbhuriyet bagsavciligina
basvurabilecegi hususunun serh diisiilmesi,

b) Hikiimliiniin cagriya icabet ederek bulundugu yer Cumbhuriyet bassavcilifina basvurusu
tizerine infaz evrakinin UYAP ortamindan ilgili yerden temin edilmesi,

¢) Hiikiimliiniin ¢agriya uymamasi sonucu hakkinda diizenlenen yakalama emri iizerine hiikmii
veren yer mahkemesinin bulundugu Cumhuriyet bassavciligi disinda bir yerde yakalanmasi durumunda o
yer Cumhuriyet bagsavciliginca (b) bendi uyarinca islem yapilmasi

suretiyle de yerine getirilebileceginin unutulmamast,

3- Bir hiikiim ile ayn1 sahsin hapis cezasi yaninda adli para ya da fer'i cezalara mahkimiyeti
halinde, bu cezalara ait ilamlarin UYAP ortaminda ayri1 ayri1 numaralara kaydedilmesi zorunlulugunun
hatirdan ¢ikarilmamasi,

4- Adli para cezalarina ait ilamlarda, hiikiimliilik konusu paranin yatirilip yatirilmadiginin
kontrolii bakimindan; paranin maliyeye ddenmesinden sonra alinan "Maliye Vezne Makbuzu" ile ayrica
"Muhasebe Islem Fisinin" birlikte ilamat evrakina eklenmesi,

5- Hapis cezalarina iligkin ilamlarda, hiikiimliiniin kosullu saliverilmesinin cezanin tamamen
infazi olmadig1 ve hakederek saliverilme tarihine kadar gegecek olan deneme siiresi i¢inde infazin devam
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ettigi goz Oniline alarak, infaz veya denetimli serbestlik kaydinin kapatilmayarak, mahkemece
yukiimliilik belirlenmesi veya rehber atanmasi halinde denetimli serbestlik sube miidirliglince, aksi
durumda ise Cumbhuriyet bagsavciliginca takibinin yapilacaginin bilinmesi,

6- Hakim veya mahkemelerden verilip kanun yoluna basvurulmaksizin kesinlesen ilamlarin
kesinlesme tarihinden, Yargitay tarafindan onanmak suretiyle kesinlesen ilamlarin ise dosyanin
mahkemesine UYAP iizerinden geldigi tarihten itibaren en ¢ok bir hafta icinde infaz edilmek {iizere
Cumhuriyet bagsavciligia gonderilmesi,

7- Cumbhuriyet bassavciliklarina cezasi infaz edilmek {izere miiracaat eden ya da her hangi bir
suretle getirilen hiikiimliilerin kimlik bilgilerinin, ilamda yer alan bilgilerle ayni olup olmadiginin
titizlikle karsilastirilarak meydana gelebilecek yanlisliklarin ve haksizliklarin 6niine gecilmesi,

8- Cumhuriyet bagsavciliklarinca 5275 sayilt Kanunun 16 veya 17 nci maddeleri geregince
erteleme veya infaza ara verme kararlarinin UYAP ortaminda ayr bir sekilde raporlanarak takibinin bu
sekilde yapilmasinin saglanmasi,

9- Adli para cezalar1 karsilig1 olarak Posta ve Telgraf Teskilati Genel Miidiirliigiiniin subeleri
ya da banka aracilig1 ile Cumhuriyet bagsavciligina gelen paralarin usuliine uygun olarak islem goriip
gormediginin aragstirilmasi,

10- infaz ve denetimli serbestlik genel kayitlarmin yil sonundaUYAP ortaminda
raporlamasinin yapilarak sonuglanan, devreden ilamlarin listesinin ¢ikarilmasi ile takipsiz ilamlarin
kalmamasina 6zen gosterilmesi,

11-  Mahk(miyet hiikiimlerinin zamanasimi siiresi dolmadan infazinin gergeklestirilmesi igin
iistlin gayret ve hassasiyet gosterilmesi, zamanasimina ugrayan evrakin ilgili kolluk birimlerine
bildirilerek arama kayitlarindan ¢ikarilmasinin istenmesi,

12-  UYAP iizerinden kapatilan ilamat dosyalariin yeniden agilmasinin miimkiin olmamasi
nedeniyle kapatma islemlerinden 6nce infazinin tam olarak yapilip yapilmadiginin titizlikle kontrol
edilmesi,

13- Adli para cezasina iliskin ilamda yer alan cezanin infazi i¢in hiikiimliiye génderilen para
cezast 6deme emri ya da usuliine uygun olarak ¢ikarilmis olan yakalama emri {izerine ilgililerin para
cezasini mesai saatleri igerisinde maliye veznesine ddemelerinin saglanmasi; mesai saatleri diginda,
ozellikle adli para cezasinin infazi i¢in ¢ikarilmis olan yakalama emri iizerine yakalanan hiikiimliilerin
para cezasim 6demek istemeleri durumunda ise, Cumhuriyet Bassavciliklar1 ile Adli Yarg: ilk Derece
Ceza Mahkemeleri Kalem Hizmetlerinin Yiriitilmesine Dair Yonetmeligin 92 nci maddesince yapilan
atif nedeniyle, Hukuk ve Ticaret Mahkemeleri Kalem Hizmetleri Yonetmeligi hiikiimlerinin kiyasen
uygulanmasi suretiyle, ilgili Cumhuriyet savcisinin bilgisi ve talimati dogrultusunda tutanak karsiliginda
paranin teslim alinmasi ve alinan paranin mesai saatlerinde derhal Maliye veznesine yatirilmasi; adli para
cezasina iligkin tahsilatin UYAP ortaminda yapilmasina imkan saglanmasi durumunda adliyede bulunan
vezneler araciligtyla bu islemlerin yerine getirilmesi,

14- Miiddetnamenin ne zaman hiikiimliiye teblig edildiginin denetime olanak verecek bigimde tiim
niishalara yazilmasi,

15- Idari para cezalarma iliskin kesinlesen kararlarin ilgisine gore cezay1 veren mahkeme ya da
Cumbhuriyet bagsavciligr tarafindan dogrudan 6183 sayili Kanun hiikiimlerine gore tahsili i¢in mahallin en
biliylik mal memurluguna gonderilmesi, 5326 sayili Kabahatler Kanununun 17 nci maddesinin besinci
fikras1 uyarinca, idari para cezasi tamamen tahsil edildikten itibaren en ge¢ bir ay i¢inde durumun, ilgili
kamu kurum ve kurulusuna bildirilmesi zorunlu oldugundan ayrica maliyeden bu cezanin tahsil edilip
edilmedigi hususunun takip edilmemesi,

16- Denetimli serbestlik hizmetleri kapsaminda yiiriitiilen infaz ve iyilestirme c¢alismalarindan
beklenen faydanin saglanmasi, toplumun sugtan korunmasi, sugun tekrarinin onlenmesi, denetim ve
tyilestirme c¢alismalarinin etkili ve verimli olmasi ile secenek ceza ve tedbirlerin silipheli sanik ve
hiikiimlii iizerinde etki olusturabilmesi i¢in;

a) Hikiimlilerin, haklarinda verilen segenek yaptirnm ya da tedbirin gereklerini yerine
getirmemeleri veya denetimli serbestlik gorevlilerince hazirlanan denetim planina uymamalari
durumunda; 5237 sayili Kanunun 51 inci maddesinin yedinci, 5275 sayilt Kanunun 107 nci maddesinin
onikinci fikrasi geregince mahkemelerce uyarilmasi igin evrakin ilgili mahkemesine gonderilmesi,
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b) Toplum i¢inde denetim ve takibi yapilan siipheli, sanik ve hiikiimliilerin, denetimli serbestlik
gorevlilerince belirlenen denetim planina ve iyilestirme programlarina uyariya ragmen uymamalari
nedeniyle anilan Kanun ve Yonetmelik hiikiimlerine islerlik kazandirilarak keyfiyetin karar alinmak tizere
ilgili mahkemesine bildirilmesi,

17- Diger kanunlar kapsaminda mahkemelerce verilen denetimli serbestlik ve yardim merkezi
sube miidiirliigiiniin gorev alanina girmeyen tedbir ya da yiikiimliiliik kararlarinin bu miidiirliiklere
gonderilmemesi,

18- Cumhuriyet bagsavciliklar tarafindan cezalarin infazi sirasinda, hiilkmiin kesinlesmesinden
once gergeklesen ve sahsi hiirriyeti smmirlama sonucunu doguran nedenlerle gegirilen siirelerin,
hiikmolunan hapis cezasindan mahsubuna iliskin islemlerde; sahte olarak diizenlenen beraat kararlar1 ya
da benzer belgeler ibraz edilmek suretiyle, bu karar ve belgelerde gosterilen tutukluluk veya diger bir
sekilde sahsi hiirriyetin sinirlandirilmasina iligkin stirelerin mahkimiyet siirelerinden mahsup edilmesi
icin bagvurularda bulunulabileceginin dikkate alinarak, ilgili adli makamlar ve kolluk birimleriyle gerekli
irtibat ve es giidim saglanarak mahsup islemine esas olan kararlar ile diger belgelerin dogrulugunun
tespit edilmesi,

19- Infaz evrakinda mahsup isleminde dikkate alinmasi gereken hususlarin resen arastirilmast,

20- Kosullu saliverilen hiikiimliiniin, hak ederek saliverilme tarihine kadar yeniden sug isleyip
islemediginin takibinin, UYAP ve adli sicil kayitlar1 {lizerinden hiikmii veren yer mahkemesinin
bulundugu yer Cumhuriyet bagsavciliginca yapilmasi,

Belli haklar1 kullanmaktan yoksun birakilma:

1- 5237 sayil1 Kanunun 53 iincli maddesinin birinci fikrasindaki hak yoksunluklarinin;

a) Kural olarak mahk(miyetin kesinlesmesiyle baslayip mahkiim olunan hapis cezasmin infazi
tamamlanincaya,

b) Ancak hiikiimliiniin maddenin birinci fikrasinin (¢) bendindeki hak ve yetkileri kullanmak
yoniindeki yoksunlugunun, kendi alt soyu {izerindeki velayet, vesayet ve kayyimlik yetkileri agisindan
kosullu saliverilmesine

kadar siireceginin bilinmesi,

2- Bu tedbirlere iliskin mahkemece Cumhuriyet bassavciligina gonderilen ilamlarin infaz kaydina
kaydedilerek asil cezanin kesinlesmesinden itibaren hakederek saliverilme tarihinin sonuna kadar hapis
cezasinin baska bir yerde infaz edilip edilmedigine bakilmaksizin hiikmii veren mahkemenin bulundugu
yer Cumhuriyet bagsavciliginca takibinin yapilmasi,

3- Kasitl bir sugtan kesinlesmis hapis cezasina mahkiim olan ve halihazirda maddenin birinci
fikrasinda sayilan haklar1 kullanan bir kisinin bu durumunun ilgili kamu veya 6zel kurum ve kurulus
tarafindan bilinememesi, bu kisilerin maddede sayilan faaliyetlerden birini ya da birkacin1 daha evvel
almig olduklari izin, atanma ya da secilme sebebiyle siirdiirebilmesi ile asil cezanin infazindan kagmasi
durumunda da bu haklar1 kullanmaya devam edebilmeleri karsisinda; hak yoksunluklarini iceren ilamin
infaz1 icin sadece kisilerin niifus kaydina serh diisiilmesi ile yetinilmeyerek Ceza Infaz Kurumlarinin
Yonetimi ile Ceza ve Giivenlik Tedbirlerinin infazi Hakkinda Tiiziigiin 57 inci maddesi uyarinca, bu
tedbiri iceren ilamin igerigi, tedbirin konusu ve niteligine gore ilgili kurum ve kuruluglara bildirim
yapilmasi,

4- UYAP ortaminda usuliine uygun ve eksiksiz bir sekilde girisi yapilan 5237 sayili Kanunun 53
iincii maddesinin birinci fikrasinda O6ngoriilen belli haklar1 kullanmaktan yoksun birakilma giivenlik
tedbirinin infazmna iliskin ilamin, ilgili adli kolluga fiziki olarak gonderilmesi uygulamasindan
vazgegilerek UYAP Bilisim Sisteminin KIHBI Bilgi Sistemi ile entegrasyonu sayesinde iilke genelinde
kolluk biriminde yetki verilen personel tarafindan sorgulanmasi ve bu suretle maddede Ongoriilen
tedbirlerin takibine islerlik kazandirilmasi,

Infaz edilen hapsin siiresinin adli para cezasini karsilamamast:

1- 5352 sayili Kanunun "Adli sicile kaydedilecek bilgiler" kenar baslikli 4 iincii maddesinin
birinci fikrasinin (¢) bendinin agik hitkmii uyarinca adli para cezasi ile ilgili olarak;

a) Adli para cezasina iligkin mahkimiyet hiikmii,
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b) Adli para cezasinin 6denmek suretiyle infazi,

c¢) Adli para cezasinin tazyik hapsi suretiyle kismen veya tamamen infazi,

¢) Adli para cezasinin tazyik hapsinden sonra kalan kisminin 6denmek suretiyle infazi,

hususlariin adli sicile kaydedilecek bilgiler arasinda olmasi sebebiyle ilgili fislerin diizenlenerek
Adalet Bakanlig1 Adli Sicil ve Istatistik Genel Miidiirliigiine génderilmesi,

2- 5352 sayili Kanunun 4 iincii maddesinde adli para cezalarinin tahsil usuliine iliskin bir ayrima
gidilmeksizin bu cezalarin 6denmesi suretiyle infaz1 hususunun adli sicile kaydedilecek bilgiler arasinda
sayllmasi ve bu durumun Adli Sicil Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca yerine getirme fisi ile yapilmasi
zarureti karsisinda; infaz edilen hapsin siiresinin adli para cezasini tamamen karsilamamast durumunda
geri kalan adli para cezasinin tahsili i¢in ilamin aslinin Cumhuriyet bassavciliginca mahallin en biiytik
mal memurluguna gonderilmesi,

3- Infaz kaydma, mahallin en biiyiik mal memurluguna gonderilme tarih ve sayisinin serh
diistilmesi,

4- Infaz evrakinin, {ist yazi ile mahallin en biiyiik mal memurluguna génderilmesinde; infazin
tamamlandiginda durumun Cumhuriyet bagsavciligina bildirilmesinin istenilmesi,

5- 6183 sayili Kanuna gore tahsili yapilacak ilamlarin yil sonu listelerinin UYAP ortamindan
raporlamasinin yapilarak maliyeden akibetlerinin sorulmasi,

6- 6183 sayil1 Kanun uyarinca yapilacak tahsil iglemi, belli bir miktarin altinda kalmasi sebebiyle
tahsil edilememe keyfiyeti ya da zamanasimini miiteakiben Cumhuriyet bagsavciliginca yerine getirme
fisi diizenlenerek Adalet Bakanlig1 Adli Sicil ve Istatistik Genel Miidiirliigiine gonderilmesi,

Tazyik hapsi ilamlarinin infazi:

2004 sayil1 Kanunun 338/2, 340, 341, 343 ve 344 iincli maddeleri uyarinca verilen tazyik hapsi ve
2004 sayili Kanunun 76 nc1 maddesi ile 6183 sayili Kanunun 60 inc1t maddesi uyarinca verilen hapisle
tazyik kararinin; 5275 sayili Kanunun 121 inci maddesinde diizenlenen yetkiye dayanilarak hazirlanan ve
yiiriirliige giren Ceza ve Infaz Kurumlarinin Yonetimi Ile Ceza ve Giivenlik Tedbirlerinin infazi
Hakkinda Tiiziigiin 193 {incii maddesi uyarinca, hapis ile tazyik kaydina kaydedilmesinden sonra cagri
belgesi veya yakalama miizekkeresi diizenlenmeden UYAP ortaminda hiikiimliiniin kararda belirtilen
adresinde bulunan mabhalli kolluk kuvvetlerine veya ilgilinin bu adreste bulunamamasi halinde yargi
cevresi disindaki o yer Cumhuriyet bagsavciligina gonderilerek iilke ¢apinda infazinin saglanmasi,

Yiikiimliiliikkstiz denetim:

1- Denetimli serbestlik genel defterine hangi ilamlarin kaydedilecegi, Cumhuriyet Bagsavciliklar
ile Adli Yarg: Ik Derece Ceza Mahkemeleri Kalem Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Y6netmeligin 13
tincii maddesinde sayildigindan ve burada 5237 sayili Kanunun 51 inci maddesinin birinci fikrasina gore
hapis cezas1 ertelenen ve liglincli fikrasi geregince denetim sliresine tabi tutulan ve yiikiimliiliik
getirmeyen hiikiimler belirtilmediginden, herhangi bir yiikiimliliige tabi tutulmadan ve uzman kisi
gorevlendirilmeden denetim altinda tutulmasina iliskin mahkeme kararinin infazinin, kararin verildigi
yerin Cumhuriyet bagsavciliginca esas kaydinin ilgili kismina serh diisiildiikten sonra bu kararlara iligkin
UYAP'ta olusturulan ekran iizerinden islem yapilmasi,

Mahkemece belirlenen denetim siiresi sonunda Cumhuriyet bassavciligl ekranma gereginin
yapilmasi icin uyar1 verilip sorgulama yapilarak denetim siiresi i¢inde kasith bir su¢ islenip
islenmediginin kontrol edilmesi,

Bu siire i¢inde kasith sug islendiginin tespiti halinde sorusturma ya da kovusturma safahatinin
takip edilerek;

a) Mahk(miyet karar1 verilmesi ve bu kararin kesinlesmesi halinde 5237 sayili Kanunun 51 inci
maddesinin yedinci fikrast uyarinca, ertelenen cezanin kismen veya tamamen infaz kurumunda
¢ektirilmesine karar verilmek {izere mahkemesine bildirimde bulunulmasi,

b) Kovusturmaya yer olmadigi, beraat, ceza verilmesine yer olmadigi veya diisme karari verilmesi
ve bu kararlarin kesinlesmesi hallerinde ise, kesinlesmeyi miiteakiben, ancak her haliikarda denetim
siiresi sonunda yerine getirme fisi diizenlenerek Adalet Bakanligi Adli Sicil ve Istatistik Genel
Miidiirliigiine gonderilmesi,
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c¢) Kasitl su¢ islenmediginin tespiti halinde ise derhal yerine getirme fisi diizenlenerek Adalet
Bakanlig1 Adli Sicil ve Istatistik Genel Miidiirliigiine gonderilmesi,

¢) Yukaridaki islemlerin, Adalet Bakanligi Adli Sicil ve Istatistik Genel Miidiirliigiiniin (140)
No'lu Genelgesi dogrultusunda yerine getirilmesi,

2- Hiikmiin agiklanmasinin geri birakilmasi karar verilen ancak bir yiikiimliiliik belirlenmeyen ve
denetim altina alinmasina karar verilmeyen ¢ocuklar ve yetiskinler hakkindaki kararlarin kesinlesmesini
miiteakip sisteme kaydedilmek iizere diizenlenecek tali karar fisleri hususundaki islemlerin, Adli Sicil
Yonetmeligi ve Adalet Bakanlig1 Adli Sicil ve Istatistik Genel Miidiirliigiiniin (141) No'lu Genelgesine
uygun sekilde yerine getirilmesi ile bu kararlarin takibinin karar1 veren mahkemece UYAP'ta olusturulan
ekran {lizerinden yapilmasi,

Belirlenen denetim siiresi sonunda mahkeme ekranina gereginin yapilmasi i¢in uyari verilip
sorgulama yapilarak, denetim siiresi i¢inde kasten yeni bir sug islenip islenmediginin kontrol edilmesi,

3- Kamu davasinin agilmasinin ertelenmesine karar verilen yiikiimliilik belirlenmeyen ve denetim
altina alinmasina karar verilmeyen c¢ocuklar ile yetiskinler hakkindaki kararlarin kesinlesmesini miiteakip
sisteme kaydedilmek iizere diizenlenecek tali karar figleri hususundaki islemlerin Adli Sicil Yonetmeligi
ile Adalet Bakanhig1 Adli Sicil ve Istatistik Genel Miidiirliigiiniin (141) No'lu Genelgesine uygun sekilde
yerine getirilmesi ve bu kararlarin takibinin karar1 veren Cumbhuriyet bagsavciliginca UYAP'ta
olusturulan ekran {izerinden yapilmasi,

Miikerrirler hakkinda cezanin infazindan sonra uygulanmak tiizere verilen denetimli serbestlik
tedbiri kararlari:

1- 5237 sayili Kanunun 58 inci maddesinin altinci fikras1 uyarinca, miikerrirler hakkinda cezanin
infazindan sonra uygulanmak iizere verilen ve "denetim siiresi igerisinde uzman gorevlendirilen ya da
yukiimlilik" belirlenen denetimli serbestlik tedbiri kararinin; denetimli serbestlik genel defterine
kaydedilmesi ile UYAP uygulamasinda gerekli uyarimin eklenmesi,

2- Kosullu saliverilme kararmni verecek mahkemenin, infazin tamamlanmasi ya da baska bir
deyisle hak ederek saliverilme tarihini miiteakiben, 5275 sayili Kanunun 108 inci maddesi geregince,
denetim siiresi belirlemesinden sonra ilamin sube miidiirliigii veya biiroya gonderilmesi,

3- Ilamn takibinin, 5402 sayili Denetimli Serbestlik ve Yardim Merkezleri ile Koruma Kurullari
Kanunu ve ilgili Yonetmelik hiikiimleri uyarinca yapilmasi

konularinda gerekli dikkat ve 6zenin gosterilmesi hususunun Genel Kurulun 30/9/2011 tarihli ve
276 sayili karart ile tiim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.
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4.5 ZORLA GETIRME KARARLARI
T.C.
HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU

Sayr :B.03.1.HSK.0.70.12.04-010.06.02-139-2011 18/10/2011
Konu : Zorla getirme kararlar

GENELGE

No: 5

2- Magdur, sikayetei, tanik ve bilirkisilerin telefon, telgraf, UYAP SMS (Kisa Mesaj Servisi),
elektronik posta gibi aracglarla da ¢agrilabileceginin géz dniinde bulundurulmast,

konularinda gerekli dikkat ve 6zenin gosterilmesi hususunun Genel Kurulun 30/9/2011 tarihli ve
257 sayili karart ile tiim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.

4.6 ADLi KOLLUGUN GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI
T.C.
HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU

Say1 :B.03.1.HSK.0.70.12.04-010.06.02-163-2011 18/10/2011
Konu : Adli kollugun gorev, yetki ve sorumluluklari

GENELGE

No: 7

Ote yandan, 5320 sayili Kanunun 16 nc1 maddesi uyarinca siipheli ve sanikla ilgili olarak verilen
sorusturma ve kovusturmayr sona erdiren kesinlesmis kararlarin, sorusturmada goérev alan kolluk
birimlerine bildirilmesi zorunlu oldugundan, 1/7/2011 tarihli ve (4) No'lu "Siipheli-sanik karar takip
formlar ile giyabi tutuklama kararlar1 ve yakalama emirlerinin UYAP'ta diizenlenmesi, infaz ve
giincelliklerinin takibi" konulu Genelgede de belirtildigi iizere; usuliine uygun ve eksiksiz bir sekilde
UYAP ortaminda olusturulan siipheli-sanik karar takip formunun, ilgili adli kolluga gonderilmesi
suretiyle bilgi akis1 miimkiin olabilecektir.

konularinda gerekli dikkat ve 6zenin gosterilmesi hususunun Genel Kurulun 30/9/2011 tarihli 272
sayili karar1 ile tiim tegkilata duyurulmasina karar verilmistir.
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4.7 SORUSTURMA USUL VE ESASLARI

T.C.
HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU

Sayr :B.03.1.HSK.0.70.12.04-010.06.02-135-2011 18/10/2011
Konu : Sorusturma usul ve esaslari

GENELGE
No: 10

Bu itibarla;

Yukarida yapilan agiklamalar ve ilgili hiikiimler ile kararlar dikkate alinmak suretiyle;

1- Cumhuriyet bagsavcilar tarafindan, kanunlarla Cumhuriyet savcilarina verilmis olan gorevlerin
aksatilmadan yiiriitiilebilmesini saglayacak sekilde adil bir i boliimiiniin yapilmasi, is boliimii cetvelinin
Ulusal Yargi Ag1 Bilisim Sisteminde (UYAP) kaydedilmesi,

Bu baglamda;

b) Yukarida belirtilen fikradaki haller ile kanundan dogan gozetim ve denetim hakkinin
kullanilmasina iliskin hususlar sakli kalmak kaydiyla, sorusturma evrakinin dagitilmasinda UYAP
tizerindeki otomatik tevzi sisteminin kullanilmasina 6zen gosterilmesi,

5- Sorusturmalarin bagindan itibaren kalem hizmetlerinin titizlikle ele alinarak usuliine uygun bir
sekilde UYAP iizerinden yiiriitiilmesi, sorusturmalara iliskin tiim veri girisinin ve bu verilerde meydana
gelen degisiklere iliskin kayitlarin zamaninda, dogru ve eksiksiz bi¢cimde yapilmasi ile bu konuda
herhangi bir hak kaybina neden olunmamasi,

8- UYAP iizerinden diizenli araliklarla rapor alinmak suretiyle sorusturma evrakinin islemsiz
birakilmamasi,

22- Gereksiz yazisma ve karisikliklara mahal verilmemesi bakimindan, Hakimler ve Savcilar
Yiiksek Kurulu veya Adalet Bakanliginin iznine tabi suglarla ilgili sorusturmalarda, izin isleminden 6nce
evrakin UYAP ortaminda sorusturma kaydinin yapilmayarak UYAP muhabere kaydi tiizerinden
yapilmasi, ancak usuli islemlerin tamamlanmasindan sonra sorusturmaya kaydedilmesi,

25- Derdest sorusturmalara gelen cevabi yazilardan UYAP iizerinden gelenlerin is listesinde
bekletilmeksizin, sistem dis1 gelen belgelerin ise taranarak dosyasina aktarilmasi,

29- UYAP ortaminda "TUTUKLU-IS" ibaresine iliskin gerekli uyart mekanizmalar1 bulunmakla
birlikte sorusturma evrakinin fiziken diizenlendigi durumlarda olusabilecek kimi sakincalarin
Onlenebilmesi bakimindan siiphelinin tutuklu olmasi halinde; sorusturma evrakina iliskin dosyanin
iizerine dikkat cekici bir sekilde "TUTUKLU-IS" ibaresinin yazilmasi, siiratle sorusturmanin
tamamlanmasina gayret edilmesi, lehe ve aleyhe olan tiim deliller hemen toplanip evrak tamamlandiktan
sonra iddianamenin diizenlenmesi, iddianamenin sag iist kosesine "TUTUKLU-IS" ibaresinin yazilmast,

42- Sorusturma evresi sonunda bir kisim siipheliler hakkinda iddianame ya da kovusturmaya yer
olmadigina dair kararla muktezaya baglanip bir kisim sug¢ faillerinin tespit edilemedigi hallerde,
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kayitlarinin kapatilmasindan 6nce faili mechul kalan hususlarin eski sorusturma dosyasi iizerinden takip
edilmesi, faili belli olan suclarin ise ayrilarak yeni sorusturma dosyasi iizerinden takibi, ayrica
mahkemelerce asil failin arastirilmasi i¢in evrakin iade edilmesi halinde ise UYAP'a yeniden kaydinin
yapilmasi suretiyle islemlerin siirdiiriilmesi, varsa baglantili eski dosyasi ile birlestirilmesi, boylece
evrakin islemsiz kalmamasinin saglanmasi,

43- Cumhuriyet bagsavciliklarinin  yargi c¢evresi disinda yapilmasi gereken sorusturma
islemlerinde; istinabe konusu olayin yeterince agiklanmasindan sonra uzlagsma, 6n 6deme, imza ve yazi
ornekleri ile kesin raporlarin alinmasi gibi yapilmasi istenilen sorusturma islemlerinin maddeler halinde,
ayrintili ve agik bir sekilde yazilmasi, gerekli goriilen evrakin zorunlu durumlar haricinde (film, grafi vs.)
UYAP'ta bulunan 6rneginin eklenmesi,

44- Ses ve Goriintii Bilisim Sisteminin (SEGBIS) uygulanmasmna imkan saglanan yerlerde bu
sistemin etkin olarak kullanilmasi,

49- 2918 sayil1 Karayollar1 Trafik Kanununun 85 inci maddesinin ikinci fikrasinin, kazaya karisan
aracin bagkasina devir ve temliki veya iizerinde bir hak tesisinin dnlenmesi amaciyla olaya el koyan
Cumbhuriyet bagsavciliginca aracin trafik kaydina UYAP iizerinden serh diisiilmesi,

54- Sorusturmalarin hizli, etkin ve giivenilir yiiriitiilmesi acisindan hayati bir 6neme sahip olan
bilirkisilik kurumunun saglikli bir sekilde islemesi amaciyla;

¢) Bilirkisinin gorevlendirilmesi sirasinda "UYAP Bilirkisi Portali"ndan bilirkisiye gonderilen
dosya teslim ve yemin tutanaginda, yapacagi islerin ayrintili ve agik bir sekilde yazili olarak kendisine
bildirilmesi,

d) Bilirkisi seciminde; bilirkisinin uhdesinde bulunan i miktar1 UYAP ortaminda
sorgulanabileceginden bu hususun yerine getirilmek suretiyle dengeli ve orantili bicimde gorevlendirme
yapilarak bilirkisilerin is yogunluklar1 sebebiyle kendilerine tevdi edilen dosyalara iliskin raporlarim
zamaninda ve eksiksiz bi¢gimde ibraz edememeleri gibi sakincalara sebebiyet verilmemesi,

56- Faili mechul olay ve cinayetlerin sorusturulmasinda;

f) Evrakin oncelikle UYAP ortaminda sorusturmaya kaydedilmesi, bu tiir evrakin diger
sorusturma evrakindan farkli olmadig1 g6z 6niinde bulundurulmak suretiyle siirlincemede birakilmamasi
veya kollugun kontroliine terk edilmemesi, dosyalarin yil ve say1 sirasina konularak iizerlerine ve
UYAP'a zamanasimina ugrayacaklar1 tarihin kaydedilmesi, o tarihe kadar uygun araliklarla kolluga yazi
yazilarak ve daha Once yazilan yazidan bu zamana kadar yapilan islemlerin neler oldugunun da
bildirilmesi istenilerek olayin aydinlatilmasina c¢alisilmast,

konularinda gerekli dikkat ve 6zenin gosterilmesi hususunun Genel Kurulun 30/9/2011 tarihli ve
254 sayili karart ile tiim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.
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4.8 YURT DISINA CIKIS YASAGI KONULAN KiSiLERLE iLGIiLi BILGILER

T.C.
HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU

Sayr :B.03.1.HSK.0.70.12.04-010.06.02-T.C.159-2011 18/10/2011
Konu : Yurt disina ¢ikis yasagi
konulan kisilerle ilgili bilgiler

GENELGE
No: 12

Bu itibarla;

1- Anayasa ve AIHS ile 5682 sayili Kanunun anilan hiikiimlerinin kisilere tamdig1 seyahat
Ozglirligliniin haksiz yere sinirlandirilmamasi ve bu cercevede magduriyetlere sebebiyet verilmemesi
bakimindan, ceza sorusturmasi veya kovusturmasi sebebiyle yurt disina ¢ikmasi yasaklanan kisilerin; agik
kimliklerinin (ana ve baba adi, dogum yeri ve tarihi, niifusa kayithi oldugu yer, Tiirkiye Cumhuriyeti
kimlik numarasi) ve tahdit sebebinin (siipheli veya sanig1 zorla getirme karari, yakalama emri, tutuklama
karar1, hiikiimlii ise cezasinin nevi, miktari, ceza infaz kurumu firarisi gibi) acikg¢a belirtilmesi suretiyle
geciktirilmeksizin yerel polis makamlarina bildirilmesi, bu kisilerin yabanci uyruklu olmasi durumunda
kimlik bilgilerinin kisinin pasaportunda veya kimligini ispata yarayan belgede yer aldigi sekliyle
yazilmasi,

2- Tahdit gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi durumunda en seri bir sekilde keyfiyetin
yerel polis makamlarina bildirilmesi,

3- Ulusal Yargi Agi Bilisim Sistemi (UYAP) ile diger ilgili birimlerle entegrasyon saglandiktan
sonra bu islemlerin UYAP iizerinden gergeklestirilmesi

konularinda gerekli dikkat ve 6zenin gosterilmesi hususunun Genel Kurulun 30/9/2011
tarihli ve 256 sayili karari ile tiim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.
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4.9 RESMI YAZISMALAR

T.C.
HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU

Sayr :B.03.1.HSK.0.70.12.04-010.06.02-187-2011 18/10/2011
Konu : Resmi yazismalar

GENELGE
No: 15

Fiziksel ya da elektronik ortamda idarelerin kendi aralarinda veya gergek ve tiizel kisilerle olan
resmi yazigmalarinin belirli kurallara bagli olarak yapilmasi; resmi bilgi, belge veya dokiiman
aligverisinin hizli ve giivenli bir bi¢imde gerceklestirilmesini saglayacaktir.

Bu bakimdan, Cumhuriyet bassavciliklari, komisyon bagskanliklari, mahkemeler ile hakim ve
Cumhuriyet savcilarinin resmi yazismalarda uymalar1 gereken usul ve esaslar asagida belirlenmistir.

1- Kurul ile olan yazigmalarin Genel Sekreterligimize gonderilmek iizere; merkez ve miilhakatta
gorev yapan Cumhuriyet savcilarinin Cumhuriyet bassavciligl; mahkeme ya da hakimlerin ise komisyon
baskanlig1 aracilifiyla Ulusal Yargi Ag1 Bilisim Sistemi (UY AP) ortaminda yapilmasi,

2- Cumbhuriyet bagsavcist ya da komisyon bagkanmnin goriis bildirmesini gerektirmeyen silah
ruhsati, pasaport ve es durumu gibi sebeplerle istenilen gorev belgesi, pasaport talep formu, terfi, atama
ve yetki talepleri, egitim talep formu ya da dilekgesi, yeniden inceleme ve itiraz dilekgeleri ile mal
beyanlari gibi yazismalarin ilgililerce dogrudan UY AP iizerinden Genel Sekreterligimize gonderilmesi,

3- Genel Sekreterligimiz tarafindan teskilata gonderilecek yazilar, birinci bentteki usul
gozetilerek ilgisine gore Cumhuriyet bagsavciligt ya da komisyon baskanligina gonderileceginin
bilinmesi,

4- Yazismalarin islem veya faaliyet tiirleri dikkate alinarak haberlesme kodu, Standart Dosya
Planm ile Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun
olarak ytiriitiilmesi; 6zellikle yazilarda say1, konu, tarih ve ilgi ile imzalayanin adi, soyadi, sicil numarasi
ve unvanina yer verilmesi, gizlilik ve ivedilik derecelerine dikkat edilmesi, anilan YOnetmelik
hiikiimlerine gore yazismanin "arz ederim", "rica ederim" veya "arz ve rica ederim" ibarelerinden uygun
olani ile sonuglandirilmasi,

5- Yazigsmalara iliskin her tiirlii veri, bilgi ve belge akisi ile dokiimantasyon islemleri ve bunlara
iliskin kayit, dosyalama, saklama ve arsivleme islemlerinde UYAP''n sagladigi imkanlardan
yararlanilarak belgelerin 1slak imza yerine giivenli elektronik imza kullanilmak suretiyle imzalanmasi,
giivenli elektronik imza ile olusturulan belgelerin ayrica fiziki olarak gonderilmemesi ve
miihiirlenmemesi,

6- Elektronik ortamdan fiziki 6rnek cikartilarak UYAP ortami disinda taraflara verilmesi veya
baska merci ve makamlara gonderilmesi gereken hallerde, tutanak veya belgenin aslinin ayni oldugu
belirtilerek belgenin ¢iktis1 iizerine "Elektronik imzali asl ile aymidir" kagesi vurulduktan sonra ilgisine
gore hakim, savci veya gorevlendirdigi yazi isleri miidiirli tarafindan imzalanarak miihiirlenmesi,

7- Genel Sekreterligimize elektronik ortam disinda gonderilmesi gerekli olan evrakin aym
zamanda, tarama ve dagitim merkezinde elektronik ortama aktarilarak UYAP'a kaydedilmesi,

8- Zorunluluk héalleri hari¢ olmak iizere kagit ortaminda yazisma yapilmamasi, kagit ortaminda
gelen evrakin islem yapilmadan ilgili birime iade edileceginin unutulmamasi,

9- Yazigsmalarin Tiirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanan Yazim Kilavuzu ve Tiirk¢e Sozliik esas
alinarak dil bilgisi kurallarina gore yasayan Tiirkce ile yapilmasi,
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10- Genel Sekreterligimizden fiziki ortamda gonderilmesi gereken yazilara iliskin zarflarin
ilgisine gore bizzat Cumhuriyet bassavcisi veya gorevlendirecegi bir Cumhuriyet savcisi ya da komisyon
bagkani tarafindan veyahut onlarin gozetiminde agilarak gelis tarihinin yazilmasi, yapilacak islemlerin
acik bir sekilde belirtilmesi suretiyle evrakin ilgili birimlere havale edilmesi ve yazi gereginin tekide
mahal birakilmaksizin siiratle yerine getirilmesi,

11- Gelen yazinin miilhakat adliyelerini de ilgilendirmesi durumunda en hizli bir sekilde ilgisine
gore Cumhuriyet bassavciligl ya da komisyon baskanligi tarafindan bu yerlere iletilmesi, yapilan yazigma
sonucu edinilen tiim bilgilerin derlenmesi, kontrol edilmesi ve tespit edilen eksikliklerin giderilmesinden
sonra evrakin istenilen hususlar dogrultusunda ikmal edilerek Genel Sekreterligimize gonderilmesi,

12- Kanunlarda Adalet Bakanliginin 6zel olarak yetkilendirildigi hususlar ve Adalet Bakanliginin
gorevleri arasinda bulunan adalet hizmetleri ile savcilarin idari gorevlerine iliskin konular hari¢ olmak
iizere; Cumhurbaskanligit Makami, Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi, Bagbakanlik, Genelkurmay Baskanligi,
Bakanliklar ile uluslararasi kurum ve kuruluslarla yapilacak olan sorusturma, kovusturma ve dava
kapsami1 disinda kalan yazismalarin Genel Sekreterligimiz araciligiyla gerceklestirilmesi,

Yiiriitiilen sorusturmalar ve bu kapsamda 2/12/1999 tarihli ve 4483 sayili Memurlar ve Diger
Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun hiikiimleri geregince yapilan sorusturmalar
dolayisiyla yapilacak olan yazismalarim Kurul ya da Adalet Bakanlig1 aract kilinmaksizin dogrudan
yapilmasi

konularinda gerekli dikkat ve 6zenin gosterilmesi hususunun Genel Kurulun 30/9/2011 tarihli 277
sayili karari ile tiim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.

4.10 AILENIN KORUNMASINA DAIR KANUNUN UYGULANMASI

T.C.
HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU

Sayr :B.03.1.HSK.0.70.12.04-010.06.02-154-2011 18/10/2011
Konu : Ailenin Korunmasina Dair
Kanunun uygulanmasi

GENELGE
No: 18

Bu itibarla;

2- 4320 sayili Kanun geregince verilen koruma kararimin, Cumhuriyet Bassavciliklar ile Adli
Yarg Ilk Derece Ceza Mahkemeleri Kalem Hizmetlerinin Yiiriitilmesine Dair Yonetmeligin 13 iincii
maddesinin dordiincii fikras1 ve Ailenin Korunmasma Dair Kanunun Uygulanmasi Hakkinda
Yonetmeligin 15 inci maddesi uyarinca koruma karar1 defterine kaydi gerektiginden bu islemin UYAP
ortaminda yapilmasini miiteakiben Cumhuriyet bassavciliklarinca kararin infazi icin ivedilikle ilgili
kolluk birimine génderilmesi,

4- Mahkeme, Kanunda sayilan tedbirlerden bir ya da birkagina birlikte veya uygun gorecegi
benzeri baska tedbirlere de hiikkmedebileceginden bir kisi hakkinda birden fazla tedbir karar1 verilmesi
durumunda, bu tedbirlerin UYAP ortaminda tutulan koruma kararlar1 kaydina tek bir kayit altinda ve
tirleri de belirtilmek suretiyle kaydedilerek kararda belirtilen silirenin sona ermesi halinde infazen,
tedbirin ihlali durumunda ise bu sebeple ilgili kaydin kapatilmasi,
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konularinda gerekli dikkat ve 6zenin gosterilmesi hususunun Genel Kurulun 30/9/2011 tarihli ve
263 sayili karari ile tiim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.

4.11 HARITA VE HAVA FOTOGRAFI TALEPLERI

T.C.
HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU

Say1 :B.03.1.HSK.0.70.12.04-010.06.02-133-2011 18/10/2011
Konu : Harita ve hava fotografi talepleri

GENELGE
No: 19

Harita ve hava fotografi ile ilgili bilgi ve irlinlerin Harita Genel Komutanligindan talep
edilmesinde, siirecin teknolojik gelismeler ve bilisim sistemleri kullanilmak suretiyle hizlandirilmasi,
yargilamanin daha kisa silirede sonuc¢landirilmasi, uygulamada birlik ve kaynaklarin etkin, verimli ve
ekonomik sekilde kullanilmasinin saglanmasi bakimindan asagidaki usul ve esaslar belirlenmistir.

9- Bilgi ve iiriin talepleri ile tirlinlerin gdnderilmesi konusunda Ulusal Yargi Ag1 Bilisim Sistemi
(UYAP) - Harita Genel Komutanligi entegrasyonu saglandiktan sonra tiim iglemlerin UYAP iizerinden
gergeklestirilmesi

konularinda gerekli dikkat ve 6zenin gosterilmesi hususunun Genel Kurulun 30/9/2011 tarihli ve
268 sayili karari ile tiim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.

4.12 DOSYALARIN KANUN YOLU INCELEMESINE GONDERILMESINDE DIKKAT
EDILECEK HUSUSLAR

T.C.
HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU

Sayr :B.03.1.HSK.0.70.12.04-010.06.02-127-2011 18/10/2011
Konu : Dosyalarin kanun yolu incelemesine
gonderilmesinde dikkat edilecek hususlar

GENELGE
No: 21

Yargmin hizlandirilmasi ile yargida etkinlik ve verimliligin saglanmas1 bakimindan kanun yolu
basvurusuna konu edilen dosyalarin mahkemeler tarafindan ilgili merciye gonderilmesinde asagidaki usul
ve esaslar belirlenmistir.
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1- Dosyalarin yiiriirlikteki kanun ve yonetmeliklerin ilgili hiikiimleri gdzetilerek
diizenlenmesi,

2- Ulusal Yargi A& Bilisim Sisteminde (UYAP) olusturulan dosyalara, taraf ve wvekil
bilgilerinin dikkatli bir sekilde girilmesi, dosyalardaki dilekge, bilirkisi raporu, kroki, talimat evraki gibi
esasa etki edecek belgelerin miimkiinse dijital ortamda alinarak, miimkiin degilse okunakli bir sekilde
taranarak UYAP'a kaydedilmesi ve evrak bilgilerinin icerigine uygun olarak Sisteme islendikten sonra
tiim temyiz islemlerinin UY AP {izerinden yapilmasi,

3- Kanun yolu incelemesinin ve ozellikle Avrupa Insan Haklar1 Mahkemesine yapilan
basvurularin kabul edilebilirlik asamasinin saglikli bir sekilde degerlendirilebilmesi i¢in; taraflarin kanun
yoluna basvuru dilekgeleri ile dosyaya sundugu diger dilek¢e veya yaptig1 basvurularin denetime imkan
saglayacak bigimde veri girisi yapilarak UYAP'a kaydedilmesi; ayrica, basvuru sahibine iicretsiz alindi
belgesinin verilmesi,

7- Dosyalarin ceza mahkemesince Yargitay Cumhuriyet Bassavciligina gonderilmesinde
Cumhuriyet bagsavciliginin aract kilinmasi uygulamasindan vazgegilerek UYAP ortaminda dogrudan
gonderilmesi; Cumhuriyet Bassavciliklar1 ile Adli Yarg: {lk Derece Mahkemeleri Kalem Hizmetlerinin
Yiiriitiilmesine Dair Yonetmeligin 12 nci maddesinde diizenlenen esas defterine kanun yolu iglemlerinin
serh diistilmesine iligkin hiikkmiin UYAP tarafindan dosya génderme islemi yapilirken otomatik olarak
yerine getirildiginin bilinmesi; ceza dosyalarmin Yargitay Cumhuriyet Bagsavcilifindan toplu olarak
mahalli Cumhuriyet bassavciliklarina iade edilmesi halinde mahkemelerine dagitiminin yapilmasi,

17-  Elektronik imzali icranin geri birakilmasi kararini alan mahkemenin karar harcini tahsil
ettikten sonra icra dairesine UYAP iizerinden gondermesi ve ilgilisine verilen suretin usuliine uygun
olarak ilgili icra dairesi ya da mahkemesi tarafindan tasdik edilmesi,

18-  Kanun yolu incelemesinden gelen elektronik imzali ilamin UYAP {izerinden dosya evraki
olarak sisteme aktarilmasi ve gerekli islemin yapilmasi,

konularinda gerekli dikkat ve 6zenin gosterilmesi hususunun Genel Kurulun 30/9/2011 tarihli ve
266 sayili karari ile tiim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.
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4.13 BOLGE IDARE, IDARE VE VERGI MAHKEMELERINDE YAPILAN TEBLIGAT
GIDERLERI VE DIGER MASRAFLAR

T.C.
HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU

Say1 :B.03.1.HSK.0.70.12.04-010.06.02-129-2011 18/10/2011
Konu : Bolge idare, idare ve vergi mahkemelerinde
yapilan tebligat giderleri ve diger masraflar

GENELGE
No: 22

2- Ulusal Yargr Ag1 Bilisim Sisteminden (UYAP) alinacak c¢iktilar tizerinden gerekli kontrol ve
denetimlerin en az ii¢ ayda bir olmak {izere sik sik yapilarak UYAP sisteminde yer alan tahsilat ve
reddiyat bilgileri ile dosya icinde ve dosya gomlegi ilizerinde bulunan bilgilerin ayni olmasinin
saglanmasi; bu amagla, posta avansindan yapilan tiim reddiyatlarin dosya gomlegine islenmesi ve yapilan
tiim tahsilatlara iligkin belgelerin UY AP sisteminden ¢ikt1 alinarak dosyaya konulmasinin temini

konularinda gerekli dikkat ve 6zenin gosterilmesi hususunun Genel Kurulun 30/9/2011 tarihli 265
sayili karari ile tiim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.

96



4.14 BASKA YER MAHKEMESINE VERILEN DILEKCELERIN GONDERILMESINDE
DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

T.C.
HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU

Sayr :B.03.1.HSK.0.70.12.04-010.06.02-124-2011 18/10/2011
Konu : Bagka yer mahkemesine verilen dilekgelerin
gonderilmesinde dikkat edilecek hususlar

GENELGE
No: 23

Baska yerde bulunan mahkemeye gonderilmek iizere verilen istinaf veya temyiz dilekgeleri ile
diger dilekgelerin havale edilmesini miiteakiben herhangi bir hak kaybina ve yakinmalara meydan
verilmemesi bakimindan zamaninda ilgili mahkemeye gonderilmesi adalete olan giivenin saglanmasi
adina biiyiik 6nem tasimaktadir.

2- Bagka yer ceza ya da hukuk mahkemesine veya bolge adliye mahkemesine, idare, vergi ya da
bolge idare mahkemesine, Askeri Yiiksek Idare Mahkemesine génderilmek iizere verilen istinaf veya
temyiz dilekgeleri ile diger dilekgelerin, evrakin siireye tabi olabilecegi de gozetilerek islemlerin yukarida
belirtilen kanun hiikiimleri ile kalem mevzuati dogrultusunda UYAP iizerinden yerine getirilmesi,
taranmis suret ve eklerinin birlikte ilgili merciye génderilmesinin saglanmasi ve bu amagla diizenli olarak
kalem denetiminin de yapilarak gerekli 6nlemlerin alinmasi,

konularinda gerekli dikkat ve 6zenin gosterilmesi hususunun Genel Kurulun 30/9/2011 tarihli 264
sayili karari ile tiim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.
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4.15 HAVALE iSLEMLERI

T.C.
HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU

Sayr :B.03.1.HSK.0.70.12.04-010.06.02-122-2011 18/10/2011
Konu : Havale islemleri

GENELGE
No: 24

Bilindigi iizere, mevzuatimizda 6/1/1982 tarihli ve 2577 sayil Idari Yargilama Usulii Kanunu,
4/12/2004 tarihli ve 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu, 12/1/2011 tarihli ve 6100 sayili Hukuk
Muhakemeleri Kanunu ile kalem hizmetlerini diizenleyen yo6netmeliklerin ¢esitli maddelerinde;
dilekgelerin verilecegi yerler, havalesi, kaydi, ilk incelemesi; havale yetkisi bulunanlar ve havale tizerine
uygulanacak islemler ile dosyaya belge konulmasi gibi kimi usul kurallar1 bulunmaktadir.

Dosyaya sunulan her tiirli dilekge ve belge ile 6zellikle kanun yoluna bagvuru dilekgelerinin
havalesinde, belirlenen usul kurallarina uyulmasi halinde; yasal siirelerin kolayca ve dogru bir sekilde
tespit edilmesi, yargilamanin daha kisa siirede sonuglandirilmasi ile kalem islerinin diizen ve denetim
altinda tutulmasi saglanarak bu konuda ortaya ¢ikabilecek ¢esitli magduriyetler de dnlenebilecektir.

Bu itibarla;

Masraf, zaman ve hak kaybina sebep olunmamasi, yasal siirelerin tespiti yoniinden olusabilecek
tereddiitlerin 6nlenmesi bakimindan;

2- Ulusal Yargi Agi Bilisim Sisteminin (UYAP) tiim iilke ¢apinda tam olarak 1/9/2008 tarihinden
itibaren kullanilmaya baslanmasiyla birlikte kalem hizmetlerinin yapilmasinda kullanilan defter ve
kartonlar ile diger islemlerin, UYAP ortaminda olusturulmasi ve yapilmasi esasi benimsendiginden;
dilek¢e veya belgelerin miimkiinse dijital ortamda alinarak, miimkiin degilse okunakli bir sekilde
taranarak zamaninda, dogru ve eksiksiz bicimde UYAP'a kaydedilmesi, bu kaydin tarihinin havale tarihi
olarak kabul edilmesi; bu hizmetlerin hizli, verimli ve diizenli bir sekilde yapilip yapilmadiginin takip
edilerek denetiminin saglanmasi,

3- Mahkeme baskani, hakim, Cumhuriyet savcisi, yazi isleri miidiirii veya mevzuatta havale
yetkisi verilenler tarafindan fiziki ortamda istisnai olarak havale islemi yapilmasiin zorunlu oldugu
durumlarda, dilek¢e veya belgenin iizerine havale yazisinin ve havale tarihinin okunakli ve anlagilir bir
sekilde yazilarak imzalanmasi, dilekgelerin miimkiin oldugu ilk firsatta UYAP'a kaydedilmesi, kayit
tarihinin dilekge lizerinde ayrica belirtilmesi ile diger usul islemlerine riayet edilmesi

konularinda gerekli dikkat ve 6zenin gosterilmesi hususunun Genel Kurulun 30/9/2011 tarihli ve
251 sayili karari ile tiim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.
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4.16 MAHKEME KALEMLERI iLE iCRA VE iFLAS DAIRELERININ DENETIMi

T.C.
HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU

Sayr :B.03.1.HSK.0.70.12.04-010.06.02-188-2011 18/10/2011
Konu : Mahkeme kalemleri ile icra ve iflas dairelerinin denetimi

GENELGE
No: 25

Bilindigi tizere, mahkeme kalemleri ile icra ve iflas daireleri hizmetleri; mahkeme baskani veya
hakim denetimi altinda, ilgili miidiiriin yonetiminde kalemde gorevlendirilen zabit katipleri ve diger
gorevliler tarafindan yiiriitiilmektedir.

Ote yandan, kalem hizmetlerinin diizenli bir sekilde yerine getirilebilmesini saglamak amaciyla
cesitli yonetmelikler c¢ikarilmistir. Bu yonetmeliklerde kalem personelinin hangi usul ve esaslar
dairesinde gorev yapacagi belirlenmis, izlenecek kurallar gosterilmistir.

Diger taraftan, giiniin teknolojik gelismeleri karsisinda s6z konusu bu hizmetlerin hizli, verimli,
diizenli ve istenilen her tiirlii veriyi degisik agilardan almaya imkan saglayacak bi¢imde yapilmasi ile bu
hususlarin 6zenle takip edilerek denetimin saglanmasi biiylik 6nem tagimaktadir.

Bu dogrultuda, Ulusal Yargt Ag Bilisim Sisteminin (UYAP) tiim {ilke capinda tam olarak
1/9/2008 tarihinden itibaren kullanilmaya baslanmasiyla birlikte kalem hizmetlerinin yapilmasinda
kullanilan defter ve kartonlar ile diger islemlerin, UYAP ortaminda olusturulmasi ve yapilmasi esasi
benimsenmistir.

Bu itibarla;

Mahkeme kalemleri ile icra ve iflas daireleri hizmetlerinin, etkili, verimli ve siiratli olarak yerine
getirilebilmesi ve hizmetin kanun, tiiziikk, yonetmelik ve genelgelere uygun olarak yiiriitiilmesinin
saglanabilmesi i¢in;

2- Islemlerin yerinde, zamaninda, dogru, eksiksiz bir bicimde ve UYAP iizerinden yiiriitiiliip
yliriitiilmediginin yapilacak olan denetimlerde dikkate alinmasi,

konularinda gerekli dikkat ve 6zenin gosterilmesi hususunun Genel Kurulun 30/9/2011 tarihli 269
sayili karar1 ile tiim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.
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4.17 AD, SOYADI VE YAS DUZELTILMESINE ILISKIN TALEPLER

T.C.
HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU

Say1 :B.03.1.HSK.0.70.12.04-010.06.02-161-2011 18/10/2011
Konu : Ad, soyadi ve yas diizeltilmesine
iliskin talepler

GENELGE
No: 28

Bu itibarla;

1-Yas diizeltme, ad veya soyadlarini ya da her ikisini degistirmek amaciyla mahkemelere
basvuranlarin, aranan kisiler arasinda olup olmadiginin tespiti i¢in Ulusal Yargi Ag1 Bilisim Sistemine
(UYAP) islenen "sucun islendigi yer", "niifusa kayitl olunan yer" ve "ikamet edilen yer" kriterlerine goére
takibi sistem lizerinden arananlar raporu alinmak suretiyle denetimi yapilabilen giyabi tutuklama kararlar
ile yakalama emirlerinin UYAP kullanilarak sorgulama yapilabilecegi; verilerin bazilarmin sistemde
olmamas: ihtimaline binaen ilgili adli kolluk makamlari vasitasiyla Igisleri Bakanhigi Kacakeilik
Istihbarat Harekdt ve Bilgi Toplama Daire Baskanhg (KIHBI) Bilgi Sisteminden de
yararlanilabileceginin bilinmesi; bu bilgiler toplandiktan ve adli sicil kaydi incelendikten sonra
degerlendirmelerin buna gore yapilarak, bu yolla sorusturma, kovusturma veya hakkindaki cezanin
infazindan kurtulmak isteyenlere firsat verilmemesi,

konularinda gerekli dikkat ve 6zenin gosterilmesi hususunun Genel Kurulun 30/9/2011 tarihli ve
262 sayili karart ile tiim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.

4.18 IS CETVELLERI, SICIL FISLERi VE BASARI BILDiRiM FORMLARI

T.C.
HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU

Sayr :B.03.1.HSK.0.70.12.04-010.06.02-118-2011 18/10/2011
Konu : Is cetvelleri, sicil fisleri ve basar1
bildirim formlari

GENELGE
No: 29

Adli yargida gorev yapan hakim ve Cumhuriyet savcilar ile idari yargi hakimlerinin yiikselme
incelemelerine esas olan is cetvelleri ile sicil fisleri ve basari bildirim formlarinin diizenlenmesinde
asagidaki usul ve esaslar belirlenmistir.
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15- Is cetvelinin, agir ceza merkezi olan yerlerde agir ceza Cumhuriyet bassavcisi, agir ceza
merkezi olmayan yerlerde varsa Cumhuriyet bagsavcist yoksa kidemli Cumhuriyet savcisi tarafindan
doldurularak yazi isleri miidiirii, Cumhuriyet bassavcisi veya kidemli Cumhuriyet savcisinin glivenli
elektronik imzali onaylarin1 miiteakiben Ulusal Yargi Ag1 Bilisim Sistemi (UYAP) ortaminda dogrudan
gonderilmesi, ayrica fiziken gonderilmemesi,

16- Is cetvelinin toplu mahkemelerde mahkeme baskamni, digerlerinde incelemeye tabi tutulan
hakimin kendisi tarafindan, kendisinin goérevi basinda bulunmamasi halinde ilgili hakimin kontrolii
altinda doldurularak zabit katibi, yazi isleri miidiirii ve hakimin giivenli elektronik imzali onaylarim
miiteakiben UY AP ortaminda dogrudan gonderilmesi, ayrica fiziken gonderilmemesi,

konularinda gerekli dikkat ve 6zenin gosterilmesi hususunun Genel Kurulun 30/9/2011 tarihli ve
258 sayili karar ile tiim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.

4.19 HAKIM VE SAVCI BiLGi FORMU

T.C.
HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU

Say1 :B.03.1.HSK.0.70.12.04-010.06.02-175-2011 18/10/2011
Konu : Hakim ve savci bilgi formu

GENELGE
No: 30

Bilindigi iizere, hakim ve savcilar hakkinda tutulacak agik sicil dosyasina, 24/2/1983 tarihli ve
2802 sayili Hakimler ve Savcilar Kanununun "Agik sicil ve ozliik dosyasi" kenar baglikli 60 inc1
maddesinin birinci fikrasi uyarinca, ilgilinin kimligi, 6grenim durumu, bildigi yabanci dil, mesleki
eserleri ve yazilari, aile durumu, gorev yaptig1 yerler, terfileri, izin, rapor, yetki, meslege kabul, disiplin
ve ceza kovusturma ve sorusturmasi ve sonuglari, askerlik durumu, emeklilik islemleri, mecburi hizmeti,
baska gorevler de gecen hizmetleri gibi hususlarin kaydolunacagi belirtilmistir.

Ote yandan, anilan Kanunun "Eserler" kenar baslikli 27 nci maddesinde, ilgililerin mesleki eser ve
yazilarinin birer Ornegini 6zlik islerini ylriiten daireye verebilecekleri; alinan bu eser ve yazilarin
ilgilinin siciline islenerek 6zliik dosyasina konulacagi; bunlarin kademe ilerlemesi ve derece ylikselmesi
ile birinci sinifa ayirmada, Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulunca degerlendirmeye tabi tutulacagi
hiikiim altina alinmistir.

Ancak, anilan Kanun hiikiimlerinde belirtilen diizenlemelere ragmen, kisisel bilgilerin yer aldigi
Genelge ekinde sunulan formdaki bilgilerin eksik doldurulmasi ya da zaman igerisinde degisikliklerin
islenmemesinden dolay1 cesitli magduriyetlere veya dairelerin gorev alanina giren islem ya da
faaliyetlerde kimi olumsuzluklara sebebiyet verildigi goriilmiistiir.

Bu itibarla;

Yukarida belirtilen Kanun hiikiimlerine islerlik kazandirilabilmesi ve giliniimiiz teknolojik
imkanlarindan yararlanilmak suretiyle Ulusal Yargi Agi Bilisim Sistemi (UYAP) vasitasiyla islem
kolaylig1 saglanmas1 amacuyla;

1- Genelge ekinde yer alan formdaki bilgilerin, merkez ve miilhakatta gorev yapan hakim ve
savcilar tarafindan elektronik ortamda eksiksiz sekilde doldurularak elektronik imza ile imzalanmasi ve
ilgisine gore Cumhuriyet bassavciligi veya komisyon baskanligina gonderilmesi,
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2- Doldurulan bilgi formlar1 ve eklerinin Cumhuriyet savcilart igin Cumhuriyet bagsavciliginca;
hakimler bakimindan ise komisyon baskanliginca gorevlendirilecek personel tarafindan UYAP ortaminda
ilgili boliimlere eksiksiz sekilde islenmesi, ayrica formun Genel Sekreterligimize gdonderilmemesi,

3- Formda yer alan bilgilerde herhangi bir sebeple meydana gelen degisikliklerin yukarida
belirtilen usulle makul siire igerisinde gilincellenmesi,

4- Akademik yayinlarin bir suretinin Genel Sekreterli§imize gonderilmesi,

5- Ogrenim ve yabanci dil durumu gibi ibrazi gereken belgelerin taranarak UYAP'ta ilgili boliime
eklenmesi; asli veya onayli bir suretinin ise muhafaza edilmesi

konularinda gerekli dikkat ve 6zenin gosterilmesi hususunun Genel Kurulun 30/9/2011 tarihli ve
250 sayili karari ile tiim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.

EK:
Bilgi formu
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